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Załącznik nr 1

do Zaproszenia do 

składania ofert
WARUNKI  TECHNICZNE 

„Informatyzacja powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego przy zastosowaniu systemu OŚRODEK polegająca na przetworzeniu operatów prawnych poprzez skanowanie z postaci papierowej do postaci cyfrowej”

I. Dane formalno-prawne: 

      Zleceniodawca:  Powiat Nidzicki

                              13-100 Nidzica


           ul. Traugutta 23

Wykonawca:  

Podstawa prawna: Umowa:

II. Obowiązujące podstawowe normy prawne

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 193, poz. 1287 z późn. zm.),

2. Ustawa z dnia 4 marca 2010r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz.U. z 2010 r., Nr 76, poz. 489 z późn. zm.),

3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2013r., poz.235),

4. Rozporządzenie Komisji (WE) Nr 1205/2008 z dnia 3 grudnia 2008r. w sprawie wykonania dyrektywy 2007/2/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w zakresie metadanych,

5. Rozporządzenie Komisji (UE) Nr 268/2010 z dnia 29 marca 2010r. wykonujące dyrektywę 2007/2/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w odniesieniu do dostępu instytucji i organów Wspólnoty do zbiorów i usług danych przestrzennych państw członkowskich zgodnie ze zharmonizowanymi warunkami,

6. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z późn. zm.),

7. Ustawa z dnia 27 lipca 2001r. o ochronie baz danych (Dz.U. Nr 128, poz. 1402 z późn. zm.),

8. Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 15 maja 2001r. w sprawie określenia rodzajów map, materiałów fotogrametrycznych i teledetekcyjnych, stanowiących państwowy zasób geodezyjny i kartograficzny, których rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz reprodukowanie w celu rozpowszechniania, rozprowadzania wymaga zezwolenia, oraz trybu udzielania tych zezwoleń (Dz.U. Nr 56, poz. 588),

9. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 27 września 2005r. w sprawie sposobu, zakresu i trybu udostępniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym (Dz.U. Nr 205, poz.1692).

10. Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001r.                   w sprawie zgłaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systemów i przechowywania kopii zabezpieczających baz danych, a także ogólnych warunków umów o udostępnianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz.837),

11. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 10 stycznia 2012r. w sprawie państwowego rejestru granic i powierzchni jednostek podziałów terytorialnych kraju (Dz. U. poz. 199),
12. Rozporządzenie Ministra Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa z dnia 29 marca 2001r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków (Dz. U. Nr 38, poz. 454),

13. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 9 listopada    2011 r. w sprawie standardów technicznych wykonywania geodezyjnych pomiarów sytuacyjnych i wysokościowych oraz opracowywania i przekazywania wyników tych pomiarów do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 263, poz. 1572),

14. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004r. w sprawie wysokości opłat za czynności geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a także za wykonywanie wyrysów i wypisów z operatu ewidencyjnego (Dz. U. Nr 37, poz. 333),

15. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 15 października 2012r. w sprawie państwowego systemu odniesień przestrzennych (Dz. U.  poz. 1247).

16. Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

III. Obszar opracowania.

Powiat nidzicki, województwo warmińsko-mazurskie.

Dla terenu powiatu nidzickiego nie podejmowano do chwili obecnej żadnych prac związanych z cyfrową archiwizacją zasobu geodezyjnego i kartograficznego. 
IV. Przedmiot i zakres zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest:

1. Przetworzenie do postaci elektronicznej materiałów geodezyjnych, dotyczących dokumentacji prawnej operatów ewidencji gruntów, klasyfikacji gruntów, mapy zasadniczej w zakresie granic i budynków, znajdujących się w zasobie Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Nidzicy.

2. Określenie zasięgów robót związanych z pracami będącymi przedmiotem opisu w dokumentacji, poprzez określenie granic obszarów oraz listy identyfikatorów jednostek podziału terytorialnego kraju (zgodnie z TERYT).

3. Połączenie zeskanowanych materiałów z obiektami systemu Ośrodek V.7.*FB wraz z określeniem georeferencji i opisem metadanych i mapą numeryczną prowadzoną w systemie EwMapa v 11.*FB traktowanych jako zbiory referencyjne. 

4. Wykonanie prac introligatorskich i „naprawczych” w zakresie poprawy jakości materiałów źródłowych polegających na podklejeniu dokumentacji w złym stanie technicznym lub zastosowaniu nowych okładek wraz ze skopiowaniem okładki dokumentacji pierwotnej.

5. W ramach niniejszego zamówienia skanowaniu i włączeniu do syste​mu OŚRODEK, podlegać będzie dokumentacja źródłowa zgromadzona i przechowywana w zasobie PODGiK. Dokumentacja przeznaczona do archiwizacji obejmuje operaty techniczne dot. następujących asortymentów robót:
- założenia ewidencji gruntów i budynków,
- odnowienia operatu ewidencyjnego,
- regulacji, wymiany i scalenia gruntów,
- ustalenia granic,
- wznowienia znaków geodezyjnych,
- podziałów nieruchomości,
- rozgraniczeń nieruchomości,

- modernizacji ewidencji gruntów i budynków,
- klasyfikacji i aktualizacji gleboznawczej klasyfikacji gruntów.

Przy wyborze dokumentacji mają zastosowanie przepisy §32 ust.3 rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

6. Szacunkowa liczba wynosi 60 tys. stron formatu A4, w tym formaty większe i niestandardowe, przeliczone na wielokrotność A4. Wykonawcy z tytułu przekroczenia liczby stron nie będzie przysługiwało dodatkowe wynagrodzenie. 

V. Proces wykonywania prac:
1. Skanowanie należy przeprowadzić przy zastosowaniu rozdzielczości zapewniającej czytelność podanych w dokumentach informacji :

· dla kopii czarno-białych, nie mniejszej niż 300 dpi,

· dla kopii kolorowych, nie mniejszej niż 300-400 dpi.

Ostateczna rozdzielczość zostanie ustalona z PODGiK, po wykonaniu próbnego skanowania dokumentacji.
2. Skanowanie w formie kopii kolorowych należy dokonać dla dokumentów stanowiących m.in. szkice graniczne, szkice wyniesienia granic, decyzje administracyjne, protokoły graniczne, mapy klasyfikacyjne i mapy uzupełniającej klasyfikacji gleboznawczej gruntów, projekty podziału nieruchomości w 256 kolorowej palecie barw. 

3. Dokumenty, w których informacja przedstawiona kolorem nie ma istotnego znaczenia lub jest monochromatyczna (sprawozdanie, wykazy współrzędnych, obliczenia geodezyjne) należy skanować w 2 kolorowej palecie barw (monochromatycznie) lub jeżeli skan monochromatyczny nie zapewnia odpowiedniej jakości wówczas dokument należy zeskanować w kolorze w 256 kolorowej palecie barw.

4. Utworzone pliki kart należy zapisywać w formacie: jpg - używany skaner powinien od razu zapisywać plik w wynikowym formacie.
5. Do każdego operatu składającego się z utworzonych plików dołączyć metadane w formacie xml uwzględniające specyfikację dokumentacji (województwo, powiat, gmina, obręb, obszar opracowania, wykonawca, data przyjęcia do PZGiK), rodzaj dokumentacji z uwzględnieniem przyjętej klasyfikacji robót geodezyjnych oraz zasięg roboty wraz z wykazami współrzędnych.

6. Karty uszkodzone (pogięte, porwane itp.) muszą zostać przygotowane do skanowania w sposób, który nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (podklejenie oryginału, wykonanie kopii itp.). Wykonawca może zaproponować własne rozwiązania i stosować je po uzgodnieniu z Zamawiającym.

7. W przypadku zniszczenia dokumentu w wyniku wykonywania zlecenia, Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia powstałych uszkodzeń, przywrócenia czytelności dokumentu na własny koszt, w sposób wskazany przez PODGiK.
8. W przypadku braku możliwości rozszycia operatu (np. gdy operat jest zszyty w sposób trwały przez introligatora) należy zastosować odpowiednią metodę przetworzenia kart, tak aby zeskanowane materiały były czytelne a karty nie uległy zniszczeniu. 

9. Szczególną uwagę należy zwrócić na staranne skanowanie kart wypłowiałych, mało kontrastowych, z ciemnym tłem, sporządzonych jasnym ołówkiem. Podczas skanowania należy zachować czytelność archiwizowanych dokumentów nie mniejszą niż na dokumentach źródłowych. W celu uzyskania czytelności dopuszczalne jest zwiększenie minimalnej rozdzielczości.

10. Przetworzone karty w stosunku do oryginałów muszą zachować proporcje wymiarów i nie posiadać zniekształceń i deformacji, muszą być wyraźne i czytelne. Obrazy kart muszą być poddane obróbce, która pozbawi je wszelkich zabrudzeń, szumów i innych zniekształceń spowodowanych złą jakością skanowanego oryginału lub zastosowaniem zbyt dużej rozdzielczości skanowania. Do celów odszumiania należy zastosować jak najwydajniejsze metody aby osiągnąć jak najmniejszy rozmiar plików JPG. Dla osiągnięcia zakładanych celów 

wskazane jest używanie metod kompresji sekwencyjnych i progresywnych opartych na 
technikach DCT.

11. Wykonawca, przed przystąpieniem do procesu skanowania, zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu, w formie wydruków, próbek różnorodnych w wersji analogowej materiałów, optymalnie wybranych i zeskanowanych (wraz z parametrami skanowania) w celu zaakceptowania procesu. Przykładowe wydruki powinny dotyczyć poszczególnych rodzajów i jakości przetwarzanych dokumentów (np. mapy klasyfikacyjne, szkice wyraźne, szkice wypłowiałe …).

12. W przypadku wątpliwości, co do klasyfikacji dokumentów i opisu folderów, należy propozycje zmian uzgodnić z PODGiK. Wszelkie ustalenia winny posiadać formę pisemną.
13. Analiza dokumentacji geodezyjno-kartograficznej powinna być wykonana przez geodetę posiadającego uprawnienia zawodowe w zgodne z art. 43 pkt. 2 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

14. Wykonawca prac zobowiązany jest do:
· zachowania należytej staranności przy korzystaniu z udostępnionych materiałów,
· dostosowania metod i urządzeń skanujących do rodzaju i stanu (jakości) skanowanych materiałów,
· niewykorzystywania udostępnionych materiałów do innych celów niż określonych w umowie,
· nieudostępniania oryginałów ani kopii materiałów będących przedmiotem zamówienia innym podmiotom,
· nieudostępniania, nierozpowszechniania danych zawartych w ww. dokumentach,
· niezmieniania treści ww. dokumentów.
15. Zapis i przekazanie utworzonych plików powinien nastąpić w formie uporządkowanej, zgodnie z §15 rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Ostateczna forma katalogowania i ustalania identyfikatorów materiałów zasobu zostanie ustalona w formie pisemnej na spotkaniu roboczym

W tym celu należy :

1) Utworzyć katalogi o nazwie jednostek ewidencyjnych. 

2) W katalogu o nazwie – numer operatu – należy zapisywać poszczególne pliki powstałe podczas skanowania dokumentów z konkretnego operatu.

3) Przyjmuje się następujące nazewnictwo plików w ramach folderu.
00- strona tytułowa z operatu (bez spisu treści),
0   - strona tytułowa ze spisem treści bądź spis treści,
1,2,3 do n - kolejne strony operatu, poprzedzone odpowiednią liczbą zer znaczących w sytuacji, gdy stron w operacie jest więcej niż 10,100 lub 1000.
Przykładowy opis plików - stron operatu:

00_okładka

01_spis
02_sprawozdaniel
03_sprawozdanie2
04_szkicl
05_szkic2
06_szkic3
07_protokół1
08_protokół2
09_protokół3
10_obliczenial
11_obliczenia2
12_obliczenia3
13_wsp_pik
14_wsp_gran
15_decyzja
Przykładowy katalog nazw materiałów

	Rodzaj dokumentu - forma

opisowa


	Znaczenie



	Okładka


	okładka operatu



	Spis
	spis zawartości operatu 

	Protokół


	protokoły graniczne


	Sprawozdanie


	sprawozdania techniczne



	Szkic


	szkice



	Obliczenia


	obliczenia



	współrz_osnowy

	wykazy współrzędnych osnowy



	współrz_pkt_granicznych

	wykazy współrzędnych punktów granicznych




	decyzja_postanowienie


	postanowienia,   decyzje,   wyroki   sadowe,   wstępne   projektu podziału, zwrotne poświadczenia odbioru itp.


	wykaz_synchron

	porównanie    starej    i    nowej    numeracji    działek,    wykazy synchronizacyjne


	mapa_jednostkowa

	mapy jednostkowe


	mapa_ewidencyjna


	mapy ewidencyjne



	mapa_klasyfikacyjna


	mapy klasyfikacyjne



	zarys_pomiarowy

	zarysy pomiarowe



	dzienniki_pomiarowe


	dzienniki pomiarowe



	dane_wyjściowe


	dane wyjściowe (archiwalne)




gdzie numeracja 01, 02, 03…. musi być zgodna z numeracją kart w spisie zawartości operatu.

4) Zasady opisywania operatu działkami.
Operaty prawne, o ile dotyczą podziałów nieruchomości, powinny być opisane numerami działek „przed podziałem" oraz „po podziale". Każdy podział stanowi jedną grupę. W kolejnej grupie powinny być wpisane działki sąsiednie (jako działki „po podziale"), ale tylko w przypadku, gdy dane liczbowe znajdujące się w operacie umożliwiają wyznaczenie chociaż jednego punktu granicznego działki sąsiedniej. Pozostałe operaty dotyczące nieruchomości (np. wznowienie granic, pomiar granic itp), powinny być opisane działkami jako „po podziale". Celem opisu operatu działkami, jest między innymi późniejsze odszukanie operatów powiązanych z danym numerem działki. W przypadku operatów z założenia (modernizacji, scalenia) ewidencji gruntów, należy zaproponować ich podział na grupy funkcjonalne, umożliwiające wybór dokumentów z określonego obszaru. Podział na grupy funkcjonalne Wykonawca powinien uzgodnić z ośrodkiem dokumentacji. Celem podziału jest możliwość automatycznego wyboru dokumentów związanych z zakresem zgłoszonej pracy. Operaty związane z przenumerowaniem działek, powinny być również wprowadzone do bazy programu do obsługi PZGiK; stary numer działki jako numer „przed podziałem", a nowy numer jako „po podziale", przy czym każda działka musi tworzyć oddzielną grupę, by po załadowaniu do bazy programu do obsługi PZGiK, została automatycznie utworzona historia podziałów. Wykonawca jest zobowiązany przeanalizować powstałą historię zmian i wskazać na brakujące operaty.

5) Utworzone pliki w ustalonym formacie i strukturze należy zapisać na płytach DVD firmy HP lub równoważnych – 2 jednakowe komplety danych z potwierdzeniem sprawdzenia poprawności zapisu i odczytu danych.

16. Zamawiający, na okres prac związanych ze skanowaniem, wypożyczać będzie Wykonawcy pracy, stosowną dokumentację techniczną partiami których wielkość oraz termin zwrotu zostaną ustalone z Wykonawcą w formie pisemnej z uwzględnieniem możliwości techniczno-organizacyjnych jakimi dysponuje PODGiK oraz Wykonawca.  Tylko zwrot poprzedniej partii dokumentacji upoważniać będzie do udostępnienia kolejnej części dokumentacji.

17. Wykonawca prac zobowiązany jest do przystawienia  pieczęci z treścią : „Zarchiwizowano cyfrowo dnia ……” z podaniem nazwy wykonawcy na wszystkich dokumentach będących przedmiotem opracowania.

18. W przypadku, gdy dokument (operat) nie posiada numeru ewidencyjnego, należy go zwrócić w celu ewentualnego zarejestrowania.

19. Raport z wykonanych prac określający ilość zeskanowanych operatów i zarysów pomiarowych stanowić będzie podstawę do przeprowadzenia przez Zamawiającego kontroli informatycznej zeskanowanych materiałów i wniesienia ewentualnych uwag co do sposobu realizacji przedmiotu zamówienia.

20. Po zeskanowaniu każda strona w pliku opatrzona musi być stemplem tekstowym, widocznym zarówno przy przeglądaniu na monitorze jak i na wydruku (czcionka: Arial, rozmiar: 8); treść stempla została określona w rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Ostateczna forma zostanie ustalona w formie pisemnej na spotkaniu roboczym.

21. Po procesie skanowania Wykonawca załaduje do sytemu Ośrodek karty poszczególnych operatów łącząc je z odpowiednimi rekordami w systemie Ośrodek oraz nadając operatom odniesienia przestrzenne wraz z opisem w pliku xml metedanych. Jako pierwszy załadowany do systemu Ośrodek powinien zostać plik z opisem metadanych. Następnie do systemu powinny być ładowane kolejno karty z danego operatu, należy sprawdzić zakresy rastrowe i działkowe. W wypadku braku zakresów rastrowych, grupowań działek, niezgodności, błędów, wieloznaczności należy skorygować, uzupełnić dane odniesień przestrzennych tak, aby operat posiadał poprawne referencje. Dla szkiców polowych i wykazów współrzędnych związanych z dużymi operatami należy stosować odniesienia przestrzenne nie dla całego operatu, a dla grup kart (obszar zakresu rastrowego dla pojedynczej grupy nie powinien przekraczać ¼ arkusza mapy w skali 1:500)

22. W celu dokonania przez Zamawiającego wstępnej kontroli, Wykonawca zobowiązany jest w terminie nie dłuższym niż 14 dni od pobrania pierwszej partii materiałów do skanowania, do przekazania próbnej partii materiałów zeskanowanych. Partia materiałów kontrolnych powinna zawierać minimum 2000 stron. Wykonawca przekaże Zamawiającemu zeskanowane materiały na odpowiednich nośnikach cyfrowych. Następnie należy przekazywać partie zawierające ok. 20000 stron w celu bieżącej kontroli postępu i jakości prowadzonych prac.  

23. Na koniec realizacji zamówienia Wykonawca przedstawi Zamawiającemu operat techniczny z wykonanej pracy, zawierający min.:

a. dziennik roboty,

b. sprawozdanie techniczne z opisem wykonanej pracy, w tym napotkanych problemów i zastosowanych sposobów ich rozwiązania,

c. raport o stanie ilościowym i jakościowym oraz ewentualnych ubytkach w stanie operatów w stosunku do pierwotnie wykazanych,

d. nośniki elektroniczne z kompletem danych,

e. wskazane przez Zamawiającego wydruki kontrolne do oceny jakości wykonanej usługi,

f. dokument gwarancyjny potwierdzający jakość i kompletność przedmiotu zamówienia.

24. Wykonawca zobowiązuje się udzielić gwarancji jakości na wykonane prace na okres 36 miesięcy licząc od dnia przekazania całości roboty i usunąć w terminie uzgodnionym w umowie wszystkie ujawnione w tym okresie wady i ubytki. 

Każde nie uzgodnione odstępstwo od niniejszych warunków technicznych będzie traktowane jako nie wykonanie zamówienia i spowoduje zwrot opracowania do poprawy. Ładowanie należy dokonać na kopii baz systemu Ośrodek. Czas ładowania nie powinien przekroczyć 1 dnia roboczego. W wypadku przekroczenia w/w terminu Wykonawca na swój koszt i we własnym zakresie uzupełni bazę Ośrodka. Wykonawca wniesie ponownie rekordy obsługi PZGIK, które Zamawiający wniósł w całym okresie ładowania baz.
PAGE  

