Nidzica, dnia 27.04.2018r.

0S0.272.5.2018

Zaproszenie do sktadania ofert
(Zapytanie ofertowe)

Powiat Nidzicki z siedzibg w Nidzicy przy ul. Traugutta 23, dziatajagc zgodnie z zasadami

okreslonymi w Zarzadzeniu nr Z/17/2014 Starosty Nidzickiego z dnia 7 maja 2014r. w sprawie zasad
udzielania zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 30 000 euro w Starostwie Powiatowym w
Nidzicy, zaprasza Wykonawcéw do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ustugi w
nastepujgcym zakresie :

Zamawiajgcy: Powiat Nidzicki - Starostwo Powiatowe w Nidzicy, ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica,

tel./fax: 89 625 32 79, e-mail: sekretariat@powiatnidzicki.pl

1.

Przedmiot zamdwienia — przygotowanie jednostki do wdrozenia z dniem 25 maja 2018r.
nowych przepiséw w zakresu ochrony danych osobowych (Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych, zwanych dalej - RODO, ustawy o ochronie danych osobowych (w
chwili obecnej w trakcie procedowania). Zamawiajacy oczekuje, iz Wykonawca przy
wspotpracy z pracownikami Starostwa przygotuje jednostke do wykonywania zadan na
podstawie nowych przepiséw RODO i UDO, poprzez:
1) dokonanie analizy ryzyka i zagrozen bezpieczenstwa danych osobowych,
2) dostosowanie procesow i srodowiska IT,
3) przeszkolenie pracownikdéw w zakresie nowych przepiséw (max 40 oséb - co najmniej
2 grupy);
4) dostosowanie posiadanej dokumentacji do wymogdéw RODO;
Termin wykonania:
1) od podpisania umowy do 30 czerwca 2018r.
2) ewentualnie - terminy mogg by¢ zmienione w toku negocjacji, jednakze nie powinny
znaczaco odbiegac¢ od ww.
Opis warunkéw udziatu:
O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) s3 zdolni do wykonania przedmiotu zaméwienia i spetnig warunki w zakresie
posiadania:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisdw- zfozqg w tym zakresie oswiadczenie na
Formularzu Ofertowym,
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - ztozg w tym zakresie oswiadczenie na
Formularzu Ofertowym,
¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej - ztozg w tym zakresie oswiadczenie, iz
posiadajg wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu przedmiotu zaméwienia.
Zdolno$¢ zawodowa (doswiadczenie) dotyczy Wykonawcy, ktory
bezposrednio bedzie wykonywat przedmiot zaméwienia.
d) wykonali lub wykonujg nalezycie, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie co najmniej 4 zadan, ktérych przedmiotem byto swiadczenie
ustug z zakresu ochrony danych osobowych dla jst., z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty



mailto:sekretariat@powiatnidzicki.pl

wykonane oraz zatgczenie dowoddw (referencji), czy zostaty wykonane
nalezycie.
2) ztozg formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do ogtoszenia.
Kryteria oceny ofert:
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska najkorzystniejszy bilans
kryterium ceny i kryterium doswiadczenia, przy czym Zamawiajgcy ustala dla:
1) kryterium cena - 85 pkt (liczone w nastepujacy sposdb: cena minimalna/cena badana
x 80 pkt). Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamdwienia
tacznie z ewentualnym dojazdem do siedziby jednostki.
2) kryterium doswiadczenie - 15 pkt
Termin i miejsce skiadania ofert :
do 10 maja 2018 roku. (czwartek) do godz. 12%°
o osobiscie, korespondencyjnie do Starostwa Powiatowego w Nidzicy, ul. Traugutta 23,
13-100 Nidzica, sekretariat pokdj nr 33 lub
o przestanie faxem 089 625 32 79, lub
o pocztg elektroniczng na adres: sekretariat@ powiatnidzicki.pl
Termin i miejsce otwarcia ofert:
10 maja 2018 r. godz. 12.30 w Starostwie Powiatowym w Nidzicy, ul. Traugutta 23, 13-100
Nidzica, pokdj 33.
Warunki finansowania:

1) za wykonanie przedmiotu zamodwienia ustala sie wynagrodzenie ryczattowe z
uwzglednieniem naleznego podatku VAT zgodnie z ustawg o podatku od towardéw i ustug
chyba, ze Wykonawca nie jest podatnikiem VAT;

2) zaptata za wykonanie zgodnie z postawionymi warunkami zamdwienia nastgpi w formie
przelewu na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy w terminie 21 dni od daty
wptywu prawidtowo wystawionego rachunku ( faktury ) do Starostwa Powiatowego w
Nidzicy.

3) faktura wystawiona bedzie na:

Nabywca: Powiat Nidzicki ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica, NIP 984-01-61-589
Ptatnik: Starostwo Powiatowe w Nidzicy, ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica.

8. Warunki rozpatrzenia oferty:

Warunkiem rozpatrzenia oferty bedzie:

1) ztozenie oferty w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu podpisanej przez
upowazniong osobe; Wykonawca, ktéry ztozyt oferte w formie elektronicznej przed
podpisaniem umowy ztozy oferte w oryginale lub ztozy podpis na wydruku oferty
przestanej elektronicznie;

2) zaoferowanie wykonania zamodwienia spetniajgcego wymogi  niniejszego
postepowania poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia na formularzu ofertowym;

3) spetnienie warunkdw pozwalajgcych wykonaé zamowienie tj. w zakresie posiadania:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisdéw,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej opisanej, jako minimum wymagan w
pkt 3.1.c

4) przy badaniu kryterium doswiadczenia Wykonawcy Zamawiajgcy bedzie dodatkowo
punktowat kazde nalezycie Wykonane przez Wykonawce zadanie $wiadczenia usfug
ochrony danych osobowych dla Jednostek samorzadu terytorialnego (powyzej 4
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zadan, ktére Wykonawca ma obowigzek obligatoryjnie wykazaé), na zasadzie
dodatkowych 2 punktéw za kazde z tych dodatkowych zadan.

Wykonawca wykazuje te umowy w zafgczniku formularz ofertowy i zatacza referencje, z
ktorych bedzie wynikato, ze zadania te byty lub sg nalezycie wykonywane.

K = liczba punktéw x 15%
K — liczba punktéw przyznana ofercie badanej w kryterium doswiadczenie Wykonawcy.

Ztozone w tym zakresie dowody postuzg rowniez do oceny Wykonawcy w kryterium
doswiadczenie (max do 15 pkt).

9. Opis przygotowania oferty: Oferta powinna by¢ dostarczona do Zamawiajgcego w terminie i
formie wskazanym w pkt 5.
10. Dodatkowe informacje:

1. niniejsze zapytanie ofertowe jest zapytaniem wstepnym dajagcym mozliwosc
Zamawiajgcemu podjecie dalszych czynnosci, o ile zostang spetnione przez
Wykonawcéw postawione warunki i zostang przedstawione oferty satysfakcjonujgce
Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy odrzuci oferty niespetniajgce warunkéw ogtoszenia.

3. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt
obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w
wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamdwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazac¢ za pomocg stosownych
srodkéw dowodowych;

4. w toku analizy ofert Zamawiajacy moze wnioskowa¢ do Wykonawcy o ztozenie
dodatkowych wyjasnien, przedtozenie dodatkowych oswiadczen lub dokumentdw;

5. w przypadku ustalenia najkorzystniejszej oferty/ofert Zamawiajgcy podejmie dalsze
negocjacje z Wykonawcg w zakresie ustalenia szczegétéw zamdwienia i zwigzanych z
podpisaniem umowy;

6. ztozenie oferty nie powoduje powstania wzajemnych zobowigzan pomiedzy stronami
do czasu ostatecznej decyzji podjetej przez Zamawiajgcego w zakresie podpisania
umowy;

7. Zamawiajacy moze zaniechaé dalszego prowadzenia postepowania w ramach
niniejszego ogtoszenia w przypadku nie wptyniecia zadnej oferty lub ztozenia ofert nie
spetniajgcych warunkow ogtoszenia lub zaproponowania ceny przekraczajgcej
mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

11. Osoby do kontaktu:
Osobami upowaznionymi do udzielania informacji sa:

1. Inspektor Marzena Pawlak —tel. 89 625 82 15

2. Informatyk Piotr Iwanicki —tel. 89 625 23 84

3. Sekretarz Powiatu Elzbieta Bieniek — tel. 89 625 32 79

12. Zataczniki:
1) Formularz ofertowy
2) Projekt umowy

STAROSTA NIDZICKI

(-) Grzegorz Napiwodzki

Elektronicznie
podpisany przez
Grzegorz Napiwodzki
Data: 2018.04.27
10:41:49 +02'00'



Zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego

(nazwa i adres Wykonawcy)

Formularz ofertowy

do zapytania ofertowego - Swiadczenia ustugi w zakresie ochrony danych osobowych w Starostwie
Powiatowym w Nidzicy

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe nr sprawy 0S0.272.5.2018 o udzielenie zamdwienia na
Swiadczenia ustugi w zakresie ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Nidzicy
niniejszym oferuje(my) gotowos¢ zrealizowania przedmiotu zamdwienia zgodnie z postawionymi
warunkami za nastepujgca cene:

. do kryterium cena — za wykonywanie przedmiotu zamdwienia oferuje/my nastepujaca
ceng brutto:

L.p. | Przedmiot zamdwienia Cena netto za | Podatek VAT Cena brutto za
ustuge ustuge

1. | Dokonanie analizy ryzyka i zagrozen
bezpieczenstwa danych osobowych

2. | dostosowanie procesow i
srodowiska IT

3. | przeszkolenie pracownikéw w
zakresie nowych przepiséw

4. | dostosowanie posiadanej
dokumentacji do wymogéw RODO

1l do kryterium doswiadczenie — sktadamy ponizsze oswiadczenie w formie tabeli i
zatgczamy do oferty dowody okreslajace, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi sg lub byly wykonywane(jednostki
samorzgdowe).W przypadku ustug nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert:




(okresli¢, jakie dokumenty Wykonawca zatgcza do oferty)

L.p. Przedmiot zamowienia (ustugi) - Okres wykonywania Nazwa podmiotu na
kroétki opis ustugi rzecz, ktérego
wykonywano/uje sie
ustuge (jednostki
samorzgdowe)

Przedmiotowe zadanie bedzie wykonywac:

(imie i nazwisko)

Jednoczesnie odwiadczam/my, co nastepuje:

1) zapoznatem/lismy sie z opisem przedmiotu zamdwienia i zobowigzuje/my sie wykona¢  przedmiot
zamoéwienia zgodnie z postawionymi warunkami zapytania ofertowego wstepnego;
2) akceptujemy przedfozony projekt umowy;
3) spetniam/my warunki pozwalajgce wykona¢ zamoéwienie tj w zakresie:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow,
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
c¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

(data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego

PROJEKT

Umowa
na wykonanie ustugi w zakresie ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Nidzicy

zawarta W dniu ......coevveeveniennennennennnens pomiedzy:

ZAMAWIAJACYM: Powiat Nidzicki majacy siedzibe w Nidzicy przy ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica,
NIP 984 016 15 89, reprezentowany przez Zarzad Powiatu, w imieniu ktérego dziataja:

1. Grzegorz Napiwodzki - Starosta Nidzicki
2. Lech Brzozowski — Wicestarosta Nidzicki
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu lub osoby przez niego upowaznionej

a

WYKONAWCA:

W wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajgcego postepowania z dnia ......cceeeeeeveeieneeveeceneerieenreenas )
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

&1

Niniejszg umowe zawarto bez stosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy.

§2

Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania Starostwa Powiatowego w Nidzicy do wdrozenia z
dniem 25 maja br. nowych przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych (Rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych, zwanych dalej - RODO, ustawy o ochronie danych osobowych (w chwili obecnej w trakcie
procedowania).

§3

Zamawiajgcy oczekuje, iz Wykonawca przygotuje jednostke do wykonywania zadan na podstawie
nowych przepiséw RODO i UDO, poprzez w szczegoélnosci:

1) dokonanie analizy ryzyka i zagrozen bezpieczenstwa danych osobowych,



2) dostosowanie proceséw i srodowiska IT,
3) przeszkolenie pracownikdw w zakresie nowych przepiséw (max 40 osoby);
4) dostosowanie posiadanej dokumentacji do wymogow RODO;

§4

1. Zleceniobiorca bedzie wykonywat niniejszg umowe za posrednictwem wskazanych przez siebie
0s6b, posiadajgcych odpowiednie kompetencje i uprawnienia.

2. Za dziatania i zaniechania oséb wskazanych w zdaniu pierwszym Zleceniobiorca odpowiada jak za
wfasne dziatania lub zaniechania.

3. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy innej
osobie bez pisemnej zgody zamawiajgcego.

§5

Wykonawca gwarantuje wykonanie ww. zadan z zakresu ochrony danych osobowych zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.

§6

1. Wykonawca zobowigzuje sie postepowa¢ z dokumentami, w tym takze w formie
elektronicznej, wytworzonymi dla celdw prowadzenia wdrozenia RODO tak aby zapewni¢ ich
dostepnos¢, ochrone przed nieupowaznionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

2. Wykonawca bedzie gromadzit dokumenty, informacje i inne dane niezbedne do realizacji
zadan w terminach uzgodnionych i w godzinach pracy Starostwa Powiatowego.

3. Zamawiajacy gwarantuje Wykonawcy dostep do ww. dokumentéw z zachowaniem przepisow
ustaw o tajemnicy chronionej.

4. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony ww. dokumentéw przed nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania wszelkich wymogdéw zwigzanych z ochrong
danych osobowych pracownikéw jednostek objetych audytem wewnetrznym, wynikajgcych z
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych i ww. Rozporzadzenia.

6. Koszty przygotowania i druku dokumentdw w tym takie w formie elektronicznej
wytworzonych dla celdw realizacji umowy ponosi Wykonawca.

§7

1. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie zadan wyszczegdlnionych w § 3 wynosi
............................... DrULLO (STOWNIE: .ocvicv ettt v sre e nnenes )

2. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionego rachunku (faktury).
Rachunek (fakture) nalezy wystawac na:

NABYWCA: Powiat Nidzicki ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica; NIP: 9840161589, ODBIORCA:
Starostwo Powiatowe ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica (bez NIP).

3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych lub innych uzasadnionych
potracen z przystugujgcego mu wynagrodzenia.



§8

1. W przypadku nieprawidtowej lub niezgodnej z postanowieniami niniejszej umowy realizacji
zamoéwienia przez Wykonawce, Zamawiajagcy moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem
tygodniowego okresu wypowiedzenia. W takim przypadku Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia ogdlnego za niezrealizowane
zamodwienia.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng takze w przypadku opdznienia w realizacji
zadania w stosunku do terminu ustalonego w § 1 ust. 2, w wysokosci 1% wartosci ogdlnej
kwoty zamoéwienia wskazanej w § 7 ust. 1 za kazdy dzier opdznienia.

3. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce bez winy Zamawiajgcego, zaptaci on

Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% ogdlnego wynagrodzenia.

§9

Osobami upowaznionymi do kontaktéw w sprawie realizacji przedmiotu umowy ze strony
Zamawiajgcego sa:

Osobami upowaznionymi do udzielania informacji sa:

1. Inspektor Marzena Pawlak —tel. 89 625 82 15
2. Informatyk Piotr lwanicki—tel. 89 625 23 84
3. Sekretarz Powiatu Elzbieta Bieniek —tel. 89 625 32 79

§10

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zmiany w tresci umowy w stosunku do tresci oferty mogg by¢ dokonane na skutek zaistnienia
okolicznosci niemozliwych wezesniej do przewidzenia, niezaleznych od woli stron, a w szczegdlnosci
zmiany stawek podatku VAT, okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy uniemozliwiajgcych
realizacje przedmiotu umowy w terminie.

3. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy z Wykonawcg w razie wystgpienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy. W takim wypadku Wykonawca moze
zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy. Odstgpienie od
umowy w tym przypadku winno nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

§11

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy: ustawy o finansach
publicznych i kodeksu cywilnego.



§12

1. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

2. Integralng czescig niniejszej umowy sa:

a) oferta Wykonawcy,

b) zapytanie ofertowe.

ZAMAWIAJACY : WYKONAWCA:
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