
Nidzica, dnia 27.04.2018r. 
 
OSO.272.5.2018 
 

Zaproszenie do składania  ofert 
(Zapytanie ofertowe) 

 
              Powiat Nidzicki z siedzibą w Nidzicy przy ul. Traugutta 23, działając zgodnie z zasadami 
określonymi w Zarządzeniu nr Z/17/2014 Starosty  Nidzickiego z dnia 7 maja 2014r. w sprawie zasad 
udzielania zamówień o wartości nie przekraczającej kwoty 30 000 euro w Starostwie Powiatowym w 
Nidzicy, zaprasza Wykonawców do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia usługi w 
następującym zakresie :  
 
Zamawiający: Powiat Nidzicki - Starostwo Powiatowe w Nidzicy, ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica, 
tel./fax: 89 625 32 79, e-mail: sekretariat@powiatnidzicki.pl  

1. Przedmiot zamówienia – przygotowanie jednostki do wdrożenia z dniem 25 maja 2018r. 
nowych przepisów w zakresu ochrony danych osobowych (Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych, zwanych dalej - RODO, ustawy o ochronie danych osobowych (w 
chwili obecnej w trakcie procedowania). Zamawiający oczekuje, iż Wykonawca przy 
współpracy z pracownikami Starostwa przygotuje jednostkę do wykonywania zadań na 
podstawie nowych przepisów RODO i UDO, poprzez:  

1) dokonanie analizy ryzyka i zagrożeń bezpieczeństwa danych osobowych,  
2) dostosowanie procesów i środowiska IT, 
3) przeszkolenie pracowników w zakresie nowych przepisów (max 40 osób - co najmniej 

2 grupy); 
4) dostosowanie posiadanej dokumentacji do wymogów RODO;  

2. Termin wykonania:  
1) od podpisania umowy do  30 czerwca 2018r. 
2) ewentualnie - terminy mogą być zmienione w toku negocjacji, jednakże nie powinny 

znacząco odbiegać od  ww. 
3. Opis  warunków  udziału: 

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  
1) są  zdolni   do wykonania   przedmiotu  zamówienia   i   spełnią   warunki  w    zakresie 

posiadania:  
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów- złożą w tym zakresie oświadczenie na 
Formularzu Ofertowym, 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - złożą w tym zakresie oświadczenie na 
Formularzu Ofertowym, 

c) zdolności technicznej lub zawodowej - złożą w tym zakresie oświadczenie, iż 
posiadają wiedzę i doświadczenie w wykonywaniu przedmiotu zamówienia. 
Zdolność zawodowa (doświadczenie) dotyczy Wykonawcy, który 
bezpośrednio będzie wykonywał przedmiot zamówienia. 

d) wykonali lub wykonują  należycie, w okresie ostatnich 5 lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 
w tym okresie co najmniej 4 zadań, których przedmiotem było świadczenie 
usług z zakresu ochrony danych osobowych  dla jst., z podaniem ich 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 
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wykonane oraz załączenie dowodów (referencji), czy zostały wykonane 
należycie. 

2) złożą formularz oferty według wzoru stanowiącego załącznik do ogłoszenia. 
4. Kryteria  oceny  ofert:  

Za    najkorzystniejszą     zostanie    uznana    oferta,    która  uzyska    najkorzystniejszy   bilans 
kryterium ceny i kryterium doświadczenia, przy czym Zamawiający ustala dla:  

1) kryterium cena - 85 pkt (liczone w następujący sposób: cena minimalna/cena badana 
x 80 pkt). Cena oferty obejmuje wszystkie koszty związane z przedmiotem zamówienia 
łącznie z ewentualnym dojazdem do siedziby jednostki. 

2) kryterium doświadczenie  - 15 pkt 
5. Termin i  miejsce  składania  ofert :  

do 10 maja 2018 roku. (czwartek) do godz. 1200    
o osobiście, korespondencyjnie do Starostwa Powiatowego w Nidzicy, ul. Traugutta 23, 

13-100 Nidzica, sekretariat pokój nr 33 lub 
o przesłanie faxem 089 625 32 79, lub 
o pocztą elektroniczną na adres: sekretariat@powiatnidzicki.pl 

6. Termin  i  miejsce  otwarcia  ofert:  
10 maja 2018 r. godz. 12.30 w Starostwie Powiatowym w Nidzicy, ul. Traugutta 23, 13-100 
Nidzica, pokój 33. 

7. Warunki  finansowania:  

1)  za wykonanie przedmiotu zamówienia ustala się wynagrodzenie ryczałtowe z 
uwzględnieniem należnego podatku VAT zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług 
chyba, że Wykonawca nie jest podatnikiem VAT; 

2) zapłata za wykonanie zgodnie z postawionymi warunkami zamówienia nastąpi w formie 
przelewu na wskazany przez Wykonawcę  rachunek bankowy w terminie 21 dni od daty 
wpływu prawidłowo wystawionego rachunku ( faktury ) do Starostwa Powiatowego w 
Nidzicy.  

3) faktura wystawiona będzie na:  

            Nabywca:   Powiat Nidzicki   ul. Traugutta 23,   13-100 Nidzica,    NIP 984-01-61-589 
            Płatnik:   Starostwo Powiatowe w Nidzicy,  ul. Traugutta 23,  13-100 Nidzica. 

8. Warunki rozpatrzenia oferty: 
Warunkiem rozpatrzenia oferty będzie:  

1) złożenie oferty w terminie i miejscu wskazanym w ogłoszeniu podpisanej przez 
upoważnioną osobę; Wykonawca, który złożył ofertę w formie elektronicznej przed 
podpisaniem umowy złoży ofertę w oryginale lub złoży podpis na wydruku oferty 
przesłanej elektronicznie; 

2) zaoferowanie wykonania zamówienia spełniającego wymogi niniejszego 
postępowania poprzez złożenie stosownego oświadczenia na formularzu ofertowym; 

3) spełnienie warunków pozwalających wykonać zamówienie tj. w zakresie posiadania:  
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów, 
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 
c) zdolności technicznej lub zawodowej opisanej, jako minimum wymagań w 

pkt 3.1.c 

4)    przy badaniu kryterium doświadczenia Wykonawcy Zamawiający będzie dodatkowo          
punktował każde należycie Wykonane przez Wykonawcę zadanie świadczenia usług 
ochrony danych osobowych dla Jednostek samorządu terytorialnego (powyżej 4 
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zadań, które Wykonawca ma obowiązek obligatoryjnie wykazać), na zasadzie 
dodatkowych 2 punktów za każde z tych dodatkowych zadań. 

Wykonawca wykazuje te umowy w załączniku  formularz ofertowy i załącza referencje, z 
których będzie wynikało, że zadania te były lub są należycie wykonywane. 

K = liczba punktów x 15% 

K – liczba punktów przyznana ofercie badanej w kryterium doświadczenie Wykonawcy. 

Złożone w tym zakresie dowody posłużą również do oceny Wykonawcy w kryterium 
doświadczenie (max do 15 pkt).  

9. Opis przygotowania oferty: Oferta powinna być dostarczona do Zamawiającego w terminie i 
formie wskazanym w pkt 5.   

10. Dodatkowe informacje:  
1. niniejsze zapytanie ofertowe jest zapytaniem wstępnym dającym możliwość 

Zamawiającemu podjęcie dalszych czynności, o ile zostaną spełnione przez 
Wykonawców postawione warunki i zostaną przedstawione oferty satysfakcjonujące 
Zamawiającego. 

2. Zamawiający odrzuci oferty niespełniające warunków ogłoszenia. 
3. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który w sposób zawiniony poważnie naruszył 

obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w 
wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie 
wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 
środków dowodowych; 

4. w toku analizy ofert Zamawiający może wnioskować do Wykonawcy o złożenie 
dodatkowych wyjaśnień, przedłożenie dodatkowych oświadczeń lub dokumentów; 

5. w przypadku ustalenia najkorzystniejszej oferty/ofert Zamawiający podejmie dalsze 
negocjacje z Wykonawcą w zakresie ustalenia szczegółów zamówienia i związanych z 
podpisaniem umowy; 

6. złożenie oferty nie powoduje powstania wzajemnych zobowiązań pomiędzy stronami 
do czasu ostatecznej decyzji podjętej przez Zamawiającego w zakresie podpisania 
umowy; 

7. Zamawiający może zaniechać dalszego prowadzenia postępowania w ramach 
niniejszego ogłoszenia w przypadku nie wpłynięcia żadnej oferty lub złożenia ofert nie 
spełniających warunków ogłoszenia lub zaproponowania ceny przekraczającej 
możliwości finansowe Zamawiającego. 

11. Osoby do kontaktu: 
Osobami upoważnionymi do udzielania informacji są: 

1. Inspektor  Marzena Pawlak – tel. 89 625 82 15 
2. Informatyk Piotr Iwanicki – tel. 89 625 23 84 
3. Sekretarz Powiatu Elżbieta Bieniek – tel. 89 625 32 79 

12. Załączniki: 
1) Formularz ofertowy 
2) Projekt umowy 

 

STAROSTA NIDZICKI 

(-) Grzegorz Napiwodzki 



Załącznik Nr 1  do zapytania ofertowego 

……………………………………… 
 
…………………………………….... 
 
……………………………………… 
   (nazwa i adres Wykonawcy) 
 
 

Formularz ofertowy  

do zapytania ofertowego - świadczenia usługi w zakresie ochrony danych osobowych w Starostwie 

Powiatowym w Nidzicy 

 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe  nr sprawy OSO.272.5.2018 o udzielenie zamówienia na 

świadczenia usługi w zakresie ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Nidzicy 

niniejszym oferuję(my) gotowość zrealizowania przedmiotu zamówienia zgodnie z postawionymi 

warunkami za następującą cenę: 

I. do kryterium cena – za wykonywanie przedmiotu zamówienia oferuję/my następującą 
ceną brutto: 
 

L.p. Przedmiot zamówienia Cena netto za 

usługę 

Podatek VAT Cena brutto za 

usługę 

1. 

 

     

   

Dokonanie analizy ryzyka i zagrożeń 

bezpieczeństwa danych osobowych 

 

  

 

 

 

2. dostosowanie procesów i 

środowiska IT 

   

3. przeszkolenie pracowników w 
zakresie nowych przepisów 

   

4. dostosowanie posiadanej 

dokumentacji do wymogów RODO  

   

 

II. do kryterium doświadczenie – składamy  poniższe oświadczenie w formie tabeli i 
załączamy do oferty dowody określające, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi są lub były wykonywane(jednostki 
samorządowe).W przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert:  

 



 
  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 (określić, jakie dokumenty Wykonawca załącza do oferty) 

 

 

 

Przedmiotowe zadanie  będzie wykonywać: 

 

……………………………………………………………………………………………… 

(imię i nazwisko) 

Jednocześnie oświadczam/my, co następuje: 

1) zapoznałem/liśmy się  z opisem przedmiotu zamówienia i zobowiązuję/my się wykonać        przedmiot 
zamówienia zgodnie z postawionymi warunkami zapytania ofertowego wstępnego; 

2) akceptujemy przedłożony projekt umowy; 
3) spełniam/my warunki pozwalające wykonać zamówienie tj w zakresie: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia działalności zawodowej, o ile wynika to z 
odrębnych przepisów, 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 
c) zdolności technicznej lub zawodowej.  

 

                                                                 …………………………………………………… 

 (data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 

 

 

 

 

 

L.p. Przedmiot zamówienia (usługi) - 

krótki opis 

Okres wykonywania 

usługi  

Nazwa podmiotu na 

rzecz, którego 

wykonywano/uje się 

usługę (jednostki 

samorządowe) 

    

    

    

    



Załącznik Nr 2 do zapytania ofertowego 

                                                    PROJEKT 

 

Umowa 

na wykonanie usługi w zakresie ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Nidzicy 

   zawarta w dniu ………………………………. pomiędzy: 

 

ZAMAWIAJĄCYM: Powiat Nidzicki mający siedzibę w Nidzicy przy ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica, 

NIP 984 016 15 89, reprezentowany przez Zarząd Powiatu, w imieniu którego działają: 

1. Grzegorz Napiwodzki - Starosta Nidzicki 

2. Lech Brzozowski – Wicestarosta Nidzicki 

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu lub osoby przez niego upoważnionej 

a 

WYKONAWCĄ: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………, 

w imieniu którego działają: 

1. ……………………………………………………… 

2. ………………………………………………….….. 

W wyniku przeprowadzonego przez Zamawiającego postępowania z dnia …………………………………….….., 

została zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1 

Niniejszą umowę zawarto bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy. 

§ 2 

Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania Starostwa Powiatowego w Nidzicy do wdrożenia z 

dniem 25 maja br. nowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych (Rozporządzenie 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych, zwanych dalej - RODO, ustawy o ochronie danych osobowych (w chwili obecnej w trakcie 

procedowania).  

§ 3 

Zamawiający oczekuje, iż Wykonawca przygotuje jednostkę do wykonywania zadań na podstawie 

nowych przepisów RODO i UDO, poprzez w szczególności:  

1) dokonanie analizy ryzyka i zagrożeń bezpieczeństwa danych osobowych,  



2) dostosowanie procesów i środowiska IT, 

3) przeszkolenie pracowników w zakresie nowych przepisów (max 40 osoby); 

4) dostosowanie posiadanej dokumentacji do wymogów RODO; 

§ 4 

1. Zleceniobiorca będzie wykonywał niniejszą umowę za pośrednictwem wskazanych przez siebie 

osób, posiadających odpowiednie kompetencje i uprawnienia. 

2. Za działania i zaniechania osób wskazanych w zdaniu pierwszym Zleceniobiorca odpowiada jak za 
własne działania lub zaniechania.  

3. Wykonawca nie może powierzyć wykonywania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy innej 

osobie bez pisemnej zgody zamawiającego. 

§ 5 

Wykonawca gwarantuje wykonanie ww. zadań z zakresu ochrony danych osobowych zgodnie z 

obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, w szczególności Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych.           

 § 6 

1. Wykonawca zobowiązuje się postępować z dokumentami, w tym także w formie 

elektronicznej, wytworzonymi dla celów prowadzenia wdrożenia RODO tak aby zapewnić ich 

dostępność, ochronę przed nieupoważnionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub 

zniszczeniem. 

2. Wykonawca będzie gromadził dokumenty, informacje i inne dane niezbędne do realizacji 

zadań w terminach uzgodnionych i w godzinach pracy Starostwa Powiatowego. 

3. Zamawiający gwarantuje Wykonawcy dostęp do ww. dokumentów z zachowaniem przepisów 

ustaw o tajemnicy chronionej. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do ochrony ww. dokumentów przed nieupoważnionym 

rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania wszelkich wymogów związanych z ochroną 

danych osobowych pracowników jednostek objętych audytem wewnętrznym, wynikających z 

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.  o ochronie danych osobowych i ww. Rozporządzenia. 

6. Koszty przygotowania i druku dokumentów w tym także w formie elektronicznej 

wytworzonych dla celów realizacji umowy  ponosi Wykonawca. 

 

§ 7 

1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie zadań wyszczególnionych w § 3 wynosi 

………………………….  brutto (słownie: ……………………………………………………………………………) 

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w formie przelewu na wskazany przez Wykonawcę rachunek 

bankowy w terminie 21 dni od daty  otrzymania prawidłowo wystawionego rachunku (faktury). 

Rachunek (fakturę) należy wystawać na:  

NABYWCA:  Powiat Nidzicki ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica; NIP: 9840161589,      ODBIORCA:    

Starostwo   Powiatowe      ul. Traugutta 23,  13-100 Nidzica (bez NIP). 

3. Wykonawca  wyraża  zgodę na   potrącenie  kar  umownych  lub  innych   uzasadnionych 
potrąceń z przysługującego mu wynagrodzenia. 



 

§ 8 

1. W przypadku nieprawidłowej lub niezgodnej z  postanowieniami niniejszej umowy realizacji 

zamówienia przez Wykonawcę, Zamawiający  może wypowiedzieć umowę z zachowaniem 

tygodniowego okresu wypowiedzenia. W takim przypadku Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia ogólnego  za niezrealizowane 

zamówienia. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną także w przypadku  opóźnienia w realizacji 
zadania w stosunku do terminu ustalonego w § 1 ust. 2, w wysokości 1% wartości ogólnej 
kwoty zamówienia wskazanej w § 7 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia. 

3. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawcę bez winy Zamawiającego, zapłaci on 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% ogólnego wynagrodzenia. 

 

§ 9 

Osobami upoważnionymi do kontaktów w sprawie realizacji przedmiotu umowy ze strony 

Zamawiającego są:  

Osobami upoważnionymi do udzielania informacji są: 

1. Inspektor  Marzena Pawlak – tel. 89 625 82 15 

2. Informatyk Piotr Iwanicki – tel. 89 625 23 84 

3. Sekretarz Powiatu Elżbieta Bieniek – tel. 89 625 32 79 

 

§ 10 

1. Wszelkie zmiany umowy  wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zmiany w treści umowy w stosunku do treści oferty mogą być dokonane na skutek zaistnienia 

okoliczności niemożliwych wcześniej do przewidzenia, niezależnych od woli stron, a w szczególności 

zmiany stawek podatku VAT, okoliczności niezależnych od Wykonawcy uniemożliwiających 

realizację przedmiotu umowy w terminie. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy z Wykonawcą w razie wystąpienia 

istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy. W takim wypadku Wykonawca może 

żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. Odstąpienie od 

umowy w tym przypadku winno nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. 

§ 11 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy: ustawy o finansach 

publicznych i kodeksu cywilnego. 

 

 

 



§ 12 

1. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla 

Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiającego. 

2. Integralną częścią niniejszej umowy są: 

a) oferta Wykonawcy, 

b) zapytanie ofertowe. 

 

ZAMAWIAJĄCY :       WYKONAWCA: 
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