STAROSTA NIDZICKI Zarzadzenie Nr Z/37/2020
Starosty Nidzickiego

z dnia 14 grudnia 2020 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczgecych projektu pn.
Przeciwdziatanie COVID-19 w Powiecie Nidzickim”- Umowa o dofinansowaniu projektu
Nr RPWM.11.02.03-28-0039/20-00 w ramach Osi Priorytetowej 11 —,Wiaczenie spoleczne”,
Dziatania 11.2 — Utatwienie dostepu do przystepnych cenowo, trwatych oraz wysokiej jakosci
ustug, w tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych S$wiadczonych w interesie ogélnym.
Poddziatania 11.2.3 - Utatwienie dostepu do ustug spotecznych, w tym integracja ze
srodowiskiem lokalnym — projekty konkursowe (projekty dedykowane COVID-19) Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014 - 2020
wspoifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Na podstawie przepisow art.4 ust.1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.
Dz.U z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r., w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U z 2020 r. poz. 342), zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Na podstawie umowy nr RPWM.11.02.03-28-0039/20-00 zawartej pomiedzy Wojewddztwem
Warminisko-Mazurskim z siedzibg w Olsztynie a Powiatem Nidzickim wprowadza sig, jako
obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci przy realizacji projektu ,Przeciwdziatanie COVID-19
w Powiecie Nidzickim” - Umowa o dofinansowaniu projektu
Nr RPWM.11.02.03-28-0039/20-00 w ramach Osi Priorytetowej 11 —,Wiaczenie spofeczne”,
Dziatania 11.2 - Utatwienie dostepu do przystepnych cenowo, trwatych oraz wysokiej jakosci
ustug, w tym opieki zdrowotnej i ustug socjalnych swiadczonych w interesie ogolnym.
Poddziatania 11.2.3 — Ulatwienie dostepu do usiug spotecznych, w tym integracja ze
srodowiskiem lokalnym — projekty konkursowe (projekty dedykowane COVID-19) Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014 - 2020
wspétfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego stanowigce zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu stosuje sie:
- rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r., w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.]
Dz.U z 2020 r. poz. 342);

- rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz.1564);
- rozporzgdzenie Ministra Finansow z 02 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji

dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze zrodet zagranicznych
(tj. Dz. U.z 2014 r. poz. 1053 ze zm.);

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgcg od zaistnienia pierwszego
zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu, po podpisaniu umowy o dofinansowanie.




Zatgcznik Nr 1

STAROSTA NIDZICKI do Zarzgdzenia Nr Z2/37/2020

Starosty Nidzickiego
z dnia 14 grudnia 2020 roku

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI DOTYCZACE PROJEKTU
pn. ,Przeciwdziatanie COVID-19 w Powiecie Nidzickim”

ZASADY OGOLNE

1.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej i
finansowej projektu pn ,Przeciwdziatanie COVID-19 w Powiecie Nidzickim”

2. Wszystkie operacje dokonywane w ramach realizowanego projektu przeprowadzane sg na

wyodrebnionym w tym celu rachunku bankowym Beneficjenta - Powiatu Nidzickiego o nr
91 8834 0009 2001 0013 2756 0080 w BS Nidzica. Do dysponowania $rodkami pienigznymi
znajdujgcymi sie na rachunku bankowym upowaznione sg: Marcin Palinski - starosta, Pawet
Przybytek -wicestarosta, Elzbieta Bieniek-sekretarz jako osoby uprawnione do sktadania
oéwiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych oraz Renata Mréz-skarbnik, Joanna
Galska - inspektor Wydziatu Finansowego jako petnomocnicy.

3. Beneficjentem érodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu w

ramach Programu Operacyjnego Wojewédztwa Warminsko - Mazurskiego na lata 2014 -
2020 jest Powiat Nidzicki, realizatorem Starostwo Powiatowe w Nidzicy. Ksiegi rachunkowe
projektu prowadzone sg w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nidzicy przy ul. Traugutta 23
komputerowo w systemie ePUMA ZETO SOFTWARE Sp. z 0. 0. Olsztyn.

W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacjg projektu ujete sg w dziale 754
,Bezpieczeristwo publiczne | ochrona przeciwpozarowa’, w rozdziale 75495 ,Pozostata
dziatalnosc”.

Wyodrebniona ewidencja ksiggowa

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy identyfikacje
zadania (klasyfikacja budzetowa oraz kody literowe) zgodnie z klasyfikacjg budzetowg okreslong w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 02 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U.
z 2014 poz.1053 ze zm.).

W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego projektu stosuje sie cyfre §."7" i ,9" ktdre
oznaczaja:

7 - dla operagji finansowych z budzetu UE

9 - dla operagji finansowych ze $rodkow budzetu



OBIEG,

OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Wszystkie operacje gospodarcze muszg by¢ udokumentowane odpowiednimi dowodami

ksiegowymi (dowodami zrodiowymi). Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem,
podpisanymi umowami, aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.

Ptatnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego systemu na
podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajgcych koniecznosé dokonywania ww. przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest potwierdzenie operacji zlecenia oraz wyciag
bankowy.

Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji operacji finansowej ze
srodkéw unijnych podpisane sa przez Staroste Powiatu Ilub Wicestaroste Powiatu.
Sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym faktury dokonuje pracownik Starostwa
Powiatowego w Nidzicy, ktory poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkow oraz
ich kwalifikowalnosé, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sg zgodne z
zawarta umowg o dofinansowanie projektu, umowg z wykonawcg zadania, harmonogramem
rzeczowo — finansowym. Natomiast pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumenty
podpisywane sg przez pracownika Wydziatu Finansowego. Formalna prawidtowosé
dokumentéw zatwierdzana jest przez Skarbnika lub inng upowazniong osobe, natomiast
dokumenty do wyplaty zatwierdzane sg przez Staroste |ub inng upowazniong oscbe.

Na dowodach ksiegowych (fakturach, rachunkach, listach piac) powinny sie znajdowac
nastepujace elementy opisu:

OPIS DOWODU KSIEGOWEGO

Wydatek finansowany z projektu nr ......... pn. ......... wspoffinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa Warmirisko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 realizowanego na podstawie umowy nr ....... zawartej w dniu .........

Kategoria wydatkéw zgodna z budzetem projektu: Koszty bezposrednie/posrednie

Zadanie
Zdarzen

Zakupu

ie gospodarcze dotyczy: .........

dokonano na podstawie zapisdw: .........

Kwota kwalifikowalna - ......... zt (stownie ziotych: .........)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym: data i podpis

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym: data i podpis

4.

Pracownik Starostwa Powiatowego w Nidzicy realizujgcy projekt przygotowuje wnioski 0
platnoéé z czescig sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny,
terminowy i rzetelny oraz przesyta je do Instytucji Zarzadzajgce;.

Beneficjent skilada wnioski o ptatnos¢ w formie i w oparciu o wzor okreslony przez Instytucje
Zarzadzajacg oraz zobowigzany jest do ztozenia zatgcznikow do wystanego drogg
elektroniczng Wniosku o ptatnosc.



EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJI FINANSOWYCH

W ksiegach rachunkowych dokonuje sig ewidencji operacji gospodarczych na podstawie dowodow
ksiegowych. Na potrzeby projektu tworzy sig w systemie komputerowym odrebny rejestr dowodow
ksiegowych oznaczajgc go nazwg projektu.

Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonuje sig na podstawie dowodow ksiggowych:

- zewnetrznych obcych (m.in. faktury, rachunki, dowody zakupu ustug, rachunki do umoéw zlecen i
uméw o dzieto, noty ksiegowe, protokoly zdawczo-odbiorcze, wyciagi bankowe)

- zewnetrznych wiasnych (przekazywane w oryginale kontrahentom)

- wewnetrznych (m.in. polecenia ksiggowania, listy ptac, delegacje, noty ksiggowe wiasne, wnioski o
ptatnosc i ich korekty).

Kazdy dowod ksiegowy powinien odzwierciedlac rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej oraz by¢
wolny od bledéw rachunkowych.

Konta ksiegowe projektu oparte sg na wykazach kont stosownie do przepiséw rozporzadzenie Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r., w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U z 2020
r. poz. 342). Ewidencja operacji gospodarczych odbywa sig¢ na najnizszym poziomie analityk
przewidzianym w zdefiniowanym planie kont (paragraf).

Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacjg projektu ,pn ,Przeciwdziatanie COVID-19
w Powiecie Nidzickim” w Organie (Powiatu Nidzickiego) korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych:

Wykaz kont
Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki

140 - Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

240 — Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

901 - Dochody budzetu (wedtug klasyfikacji budzetowej)
902 — Wydatki budzetu (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analityka dla
Projektu

903 — Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe



991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacjg projektu pn ,Przeciwdziatanie COVID-19 w
Powiecie Nidzickim” w Urzedzie (Starostwo Powiatowe) korzysta sig¢ z bilansowych kont
syntetycznych:

Zespot 0 — Majatek trwaty

013 — Pozostate $rodki trwate, z wyodrebniong analityka dla projektu
072 — Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, z wyodrebniong analityka dla projektu

Zespdt 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrgbniong analitykg
dla projektu,

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe, z wyodrebniong analitykg dla projektu,

141 - Srodki pieniezne w drodze, z wyodrebniong analitykg dla projektu,

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych, z wyodrebniong analityka dla projektu
225 — Rozrachunki z budzetami, z wyodrebniong analitykg dla projektu

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne, z wyodrebniong analitykg dla projektu
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen, z wyodrebniong analitykg dla projektu

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki, z wyodrebniong analitykg dia projektu,

Zespdt 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

401 - Zuzycie materiatow i energii, z wyodrgbniong analitykg dla projektu

402 — Ustugi obce, z wyodrebniong analitykg dla projektu

404 — Wynagrodzenia, z wyodrebniong analitykg dla projektu

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia, z wyodrebniong analitykg dla projektu
409 —Pozostate koszty rodzajowe, z wyodrgbniong analitykg dla projektu

Zespdt 7 — Przychody, dochody i koszty na inwestycje

720 — Przychody z tytutu dochoddw budzetowych (wedtug klasyfikacji budzetowej) z
wyodrebniong analitykg dla projektu,

750 — Przychody finansowe (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analitykg dla
projektu,

751 — Koszty finansowe (wediug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analityka dla
projektu,

760 — Pozostate przychody operacyjne (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong
analityka dla projektu,

761 — Pozostate koszty operacyjne (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analitykg
dla projektu,

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy



800 — Fundusz jednostki,

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje,

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

976- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych

983— Zaangazowania wydatkow srodkéw europejskich roku biezgcego
998- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego.

PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI OPERACJI

1. Wydziat Finansowy Powiatu Nidzickiego prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe. Okres przechowywania dowodow ksiegowych zgodnie z
umowg o dofinansowanie Projektu.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodiowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu
sg przechowywane w oddzielnych oznaczonych teczkach lub segregatorach w siedzibie
Starostwa Powiatowego. Okres przechowywania dowodow ksiggowych zgodnie z umowg o
dofinansowanie Projektu.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sg na biezgco gromadzone |
przechowywane w segregatorach.

4. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Starostwa Powiatowego w
Nidzicy i dokumentujgce wydatki poniesione przez Powiat Nidzicki: m.in. faktury, rachunki, i
inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz zestawienia obrotéw i sald
dotyczace projektu, w trakcie realizacji projektu przechowywane sg Wydziale Finansowym.

5. Po zakohczeniu realizacji projektu przez Powiat Nidzicki i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Zarzadzajaca, dowody ksiggowe projektu oraz wszelkie dokumenty zwigzane z
projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostang przekazane do archiwum
zaktadowego znajdujgcego sie w siedzibie Starostwa Powiatowego.




