Zarzadzenie Nr Z/20/2018

STAROSTA NIDZICKI Starosty Nidzickiego
z dnia 28 maja 2018 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Nidzicy
Na podstawie art. 34 ust. 1 w zwigzku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym (Dz. U.z 2018 r., poz. 995 z pozn. zm.) i art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z péin. zm.), zarzadzam, co

nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie legitymacje stuzbowg dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Nidzicy.
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. Legitymacje stuzbowa wydaje Starosta Nidzicki.

. Legitymacje stuzbowg wystawia sie tym pracownikom, ktérym jest ona niezbgdna przy wykonywaniu

w

czynnosci kontrolnych lub innych czynnosci stuzbowych poza siedzibg starostwa.

4. legitymacja stuzbowa potwierdza tozsamosé pracownika starostwa upowainionego do
przeprowadzenia kontroli na podstawie odrebnego upowaznienia wydanego przez Starostg lub na
podstawie przepisow szczegdlnych.

5. Pracownik zobowigzany jest do okazywania legitymacji stuzbowej przed przystgpieniem do

wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 3.

§2
1. W celu uzyskania legitymacji stuzbowej nalezy ztozy¢ w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich:
1) wniosek o wystawienie legitymacji stuzbowej, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,
2) aktualng fotografie.
2. Wystawiona legitymacja podlega ewidencji prowadzonej w Wydziale Organizacyjnym i Spraw

Obywatelskich, ktérej wzor stanowi zatagcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Pracownik zobowiazany jest dbac¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, chronic jg przed utratg i

Zniszczeniem.

2. Pracownik nie moze udostepniac swojej legitymacji stuzbowej innym osobom.

w

Pracownik zobowigzany jest do przekazania legitymacji stuzbowej do depozytu pracownikowi
prowadzgcemu ewidencje, o ktérej mowa w § 2 ust. 2, w przypadku:
1) nieprzerwanej usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy w wymiarze dtuzszym niz trzy miesigce,

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych.



4, Pracownik zobowigzany jest do zwrotu legitymacji stuzbowe]j pracownikowi prowadzgcemu
ewidencje, o ktorej mowa w § 2 ust. 2 w przypadku:
1) zmiany zakresu czynnoéci powodujgcej zaprzestanie wykonywania czynnosci uzasadniajgcych
korzystanie z legitymacji,
2) ustania stosunku pracy.
5. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych w niej zawartych,
2} uszkodzenia lub zniszczenia.

§4

1. W przypadku utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest niezwiocznie poinformowac
o tym komdrke organizacyjng wymieniong w § 2 ust. 2. Pracownik, ktory po otrzymaniu nowe;
legitymacji stfuzbowej odzyskat utracong legitymacjg stuzbowg, niezwfocznie zwraca ja wiasciwej
komarce organizacyjnej wymienionej w § 2 ust. 2.

2. Legitymacja stuzbowa zachowuje swa wazno$¢ do korica roku kalendarzowego, w ktorym zostata
wydana. Wazno$¢ legitymacji stuzbowej przedtuza sie na kolejny rok kalendarzowy przez uzycie
pieczeci urzedowej o érednicy 20 mm z wizerunkiem ortfa ustalonym dla godta Rzeczypospolite]

Polskiej w otoku Starostwo Powiatowe w Nidzicy.

§5

Powyisze zarzadzenie stosuje sig w odniesieniu do kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr Z/20/2018
Starosty Nidzickiego

z dnia 28 maja 2018 .

Nidzica; dhia cowmnsimmmmee

-------------------------------------- sessssassecinsans

(imie i nazwisko pracownika)

(stanowisko)

Whniosek o wystawienie legitymacji stuzbowej

1. Prosze o wystawienie:

o legitymacji stuzbowej

o duplikatu legitymacji stuzbowej
poswiadczajgcej zatrudnienie na stanowisku jw.

Uzasadnienie z podaniem pOUdSTaWy PraWNE] .....iciiiion s e s sesisesisssssas s sbssssare ses s snassssas ssssss sans

Podpis pracownika

2. Potwierdzam posiadanie uprawnien oraz upowaznienia Starosty do przeprowadzenia czynnosci
wskazanych przez pracownika. Pracownik czynnosci te ma w swoich obowigzkach stuzbowych.

Data i podpis Kierownika Wydziatu
3. Akceptacja wniosku przez Staroste Nidzickiego.

Podpis Starosty Nidzickiego

Potwierdzam odbidr legitymuacji stuzbowej oraz zapoznanie sie z tresciq zarzqdzenia Nr Z/.../2018 Starosty Nidzickiego z dnia
... maja 2018 r. w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Nidzicy.

Data i podpis pracownika




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr Z/20/2018
Starosty Nidzickiego

z dnia 28 maja 2018 r.

EWIDENCIA LEGITYMAC)I SLtUZBOWYCH PRACOWNIKOW
STAROSTWA POWIATOWEGO W NIDZICY

Numer g . Stanowisko/ Data Podpis Data Podpis
\ .. Imie i nazwisko : . A <
legitymacji Wydziat wydania otrzymujgcego zwrotu Zwracajgcego
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