STAROSTA NIDZICKI 1%
ZARZADZENIE NR . %.... A%.12020

Starosty Nidzickiego
i = DWW AN,
z dnia .. 2. 4980 DO .

w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i uslug w Powiecie Nidzickim

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 920) oraz w zwigzku z wyrokiem TSUE z dnia 29 wrzeénia 2015 r.

(C-276/14) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1 Ustalam procedury w zakresie poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku od towaréw
i ustug w Powiecie Nidzickim:

1. Strong umoéw, stanowiacych podstawe sporzadzania faktur, jest Powiat Nidzicki jako
samodzielna osoba prawna, dzialajgca przy pomocy urzedu obstugujgcego (Starostwa
Powiatowego).

2. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonywania dostawy towaréw
lub wykonania ustug na rzecz
a) podatnikéw podatku VAT;
b) o0s6b prawnych niebgdacych podatnikami;
c) o0so6b fizycznych (na tzw. zadanie).
3. Oznaczenia stron na fakturach sprzedazowych stosuje si¢ wedtug ponizszego wzoru:
Sprzedawca: Powiat Nidzicki
ul. Traugutta 23
13-100 Nidzica
NIP: 9840161589
Wystawca: Starostwo Powiatowe
ul. Traugutta 23
13-100 Nidzica
Konto bankowe: podaje si¢ konto jednostki budzetowe;j.

4. Wskazywana w dokumencie sprzedazy nazwa (rodzaj) towaru lub ushugi, powinna
w sposOb jednoznaczny okresla¢ towar lub ushuge begdace przedmiotem sprzedazy
oraz umozliwia¢ identyfikacje sprzedawanego towaru lub ushigi. Nie jest
dopuszczalne wskazywanie w nazwie towaru lub ushigi jedynie oznaczenia
symbolicznego, tj. cyfrowego lub cyfrowo-literowego.

5. W przypadku dostawy towardw lub $wiadczenia ustugi zwolnionych z opodatkowania
prawidtowo wystawiona faktura powinna zawiera¢ podstawe prawng wskazujaca
na to, ze dostawa towarow lub $wiadczenie ustug korzysta ze zwolnienia.

6. Kwoty podatku VAT na fakturze wykazuje si¢ w walucie polskiej. Kwoty

wykazywane na fakturze zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy czym koncoéwki
ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncéwki od 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza.
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Faktury wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje nabyweca,
a drugi zachowuje w swojej dokumentacji jednostka dokonujgca sprzedazy.

W przypadku, gdy faktura dotyczy sprzedazy zarejestrowanej przy zastosowaniu kasy
rejestrujgcej, do egzemplarza faktury pozostajacego u sprzedawcy nalezy dopigé
paragon, dokumentujacy t¢ sprzedaz.

Na fakturze sprzedazy nie jest wymagany podpis nabywcy. Nie istnieje réwniez
konieczno$¢ skiadania przez nabywcg o$wiadczenia o zgodzie na wystawienie faktury
bez jego podpisu.

Prawidlowo wystawione i zatwierdzone faktury stanowia podstawe do ujecia ich
w rejestrze sprzedazy oraz w ksiggach rachunkowych prowadzonych przez jednostke.
W celu ujednolicenia numerowania dokumentéw sprzedazy wprowadza
si¢ nastgpujacy schemat numeracji:

NAZWA SKROCONA JEDNOSTKI/NUMER/MIESIAC/ROK
Oznaczenia stron na fakturach zakupowych stosuje si¢ wedtug ponizszego wzoru:
Nabyweca: Powiat Nidzicki

ul. Traugutta 23

13-100 Nidzica

NIP: 9840161589
W przypadku, gdy kontrahent wystawiajacy fakture nie ma mozliwosei lub odmawia
okreflenia na fakturze jednostki odbierajacej/platnika, nazwa odbiorcy/platnika nie
jest wymagana.
Wskazywana w dokumencie zakupu nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, powinna
W spos6b jednoznaczny okresla¢ towar lub ustuge bedace przedmiotem zakupu oraz
umozliwia¢ identyfikacje nabywanego towaru lub ustugi. Nie jest dopuszczalne
wskazywanie w nazwie towaru lub ustugi jedynie oznaczenia symbolicznego,
tj. cyfrowego lub cyfrowo-literowego.
Faktura moze by¢ otrzymywana w formie papierowej lub elektroniczne;.
Wewngtrzne rozliczenia pomi¢dzy jednostkami budzetowymi, objetymi centralizacja
podatku VAT, dokumentowane sa na podstawie noty ksiegowej. Swiadczenia ustug
migdzy jednostkami budzetowymi w ramach jednego podatnika, ktérym jest Powiat
Nidzicki, s3 wylgczone z opodatkowania i uznane jako czynno$¢ wewnetrzna Powiatu.
Wartosci rozliczen wskazanych w ust. 16 nie ujmuje si¢ w ewidencji VAT.

Ewidencje prowadzone dla potrzeb podatku VAT prowadzone s3 w okresach
miesi¢cznych.

Ewidencja zawiera rejestr sprzedazy oraz rejestr zakupéw. Ewidencje nalezy
prowadzi¢ w sposéb umozliwiajacy prawidlowe oraz terminowe sporzadzenie
i przekazywanie do Powiatu czastkowych deklaracji VAT-7, plikéw JPK_VAT oraz
innych informacji wymaganych ustawg o podatku od towaréw i ustug oraz przepisami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

W rejestrze zakupow ujmuje si¢ wylacznie faktury dokumentujgce nabycie towaréw
i ustug zwigzane z czynnosciami opodatkowanymi, dla ktérych przystuguje prawo
do odliczenia podatku naliczonego.

Zapisy w rejestrze zakupéw VAT dokonywane sa po ujeciu danego wydatku
w ewidencji ksiggowej jednostki budzetowej na podstawie oryginatu otrzymanej
faktury VAT. Dowody zrédlowe przechowywane sg w ksiegach rachunkowych
jednostki budzetowe;j.

Ewidencje dla potrzeb podatku VAT powinny zawieraé w szczegdlnosci:



23.

24.

23,

26.

27,

28.

29.

30.
F1.

a2

33,

34,

38,

a) Dane niezbe¢dne do okredlenia przedmiotu i podstawy opodatkowania;
b) Wysokosci kwoty podatku naleznego;
¢) Kwoty podatku naliczonego obnizajacego kwot¢ podatku naleznego;

d) Numer za pomocg ktérego kontrahent jest zidentyfikowany na potrzeby podatku
VAT (jezeli posiada taki numer).
Kwoty w czastkowej deklaracji VAT-7 powinny by¢ wykazywane do dwdch miejsc
po przecinku , tj. w ztotych i w groszach. W przypadku braku wystepowania w danym
okresie rozliczeniowym (miesigcu) czynnosci podlegajacych opodatkowaniu nalezy
sporzadzi¢ ,,zerowa” deklaracje.
Czgstkowe deklaracje VAT-7, rejestry zakupéw i sprzedazy oraz informacje
o0 miesigcznych obrotach kont ksiggowych VAT (pod warunkiem wystgpowania tych
obrotow) przekazywane sg pracownikowi odpowiedzialnemu za konsolidacje
ewidencji podatkowej w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujgcego po miesiacu
rozliczanym.
Wynikajgca z czgstkowej deklaracji VAT-7 kwota naleznego podatku od towardw
i ustug przekazywana jest na wyodr¢bniony rachunek VAT Powiatu w terminie
do 15 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigeu rozliczanym.
Jezeli terminy okre$lone w ust. 24 i 25 przypadaja na dzien wolny od pracy,
obowigzek zlozenia dokumentéw oraz przekazania kwoty naleznego podatku
przypada najpézniej w kolejnym pierwszym dniu roboczym.
Zbiorezy rejestr zakupow oraz zbiorezy rejestr sprzedazy — syntetyczny, prowadzony
jest przez pracownika Wydziatu Finansowego odpowiedzialnego za prowadzenie
spraw w zakresie ewidencji i rozliczenn podatku od towar6w, w oparciu o dane
zbiorcze wynikajagce z czgstkowych rejestréw sprzedazy VAT, sporzadzanych
comiesi¢cznie przez jednostki budzetowe objete centralizacja.
Skonsolidowana deklaracja VAT-7 zawiera dane pochodzace z czastkowych
deklaracji VAT-7 sporzadzanych przez jednostki podlegte objgte centralizacja VAT.
Kwoty w skonsolidowanej deklaracji powinny byé wykazywane w zaokragleniu
do pelnych zlotych, przy czym koficdwke mniejsza niz 50 groszy zaokragla sie w dét,
za$ koncowke od 50 groszy — w gore.
Dane zawarte w skonsolidowanej ewidencji, tj. w rejestrze zakupéw oraz rejestrze
sprzedazy winny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi ze skonsolidowanej deklaraciji
VAT-7.
Powiat rozlicza si¢ z podatku VAT z urzedem skarbowym w okresach miesiecznych.

Nieprzekraczalnym, wymaganym prawnie terminem zlozenia deklaracji VAT,
JPK_VAT oraz wplaty podatku VAT do urzgdu skarbowego jest 25 dzien miesigca,
nastepujacego po kazdym kolejnym miesigcu rozliczeniowym.

Jezeli termin okreslony w ust. 31 przypada na dzien wolny od pracy, termin przesuwa
si¢ na kolejny dzien roboczy.

Korekty deklaracji VAT oraz JPK_VAT skladane s do urzedu skarbowego
na biezaco.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi beda wykorzystywane wylgcznie
do sprzedazy opodatkowanej, jednostce przystuguje prawo do odliczenia petnej kwoty
podatku naliczonego.

Wyzej wskazana zasada wylacza mozliwo$é odliczenia pelnej kwoty podatku
naliczonego od towar6éw i ustug, wykorzystywanych chocby w czesci do sprzedazy
niedajgcej prawa do odliczenia — zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej
opodatkowaniu.
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Kwota podatku naliczonego stanowi kwot¢ podatku wynikajaca z faktur
dokumentujacych zakup towaréw i ustug w odniesieniu, do ktérych przyshiguje pelne
prawo do odliczenia podatku naliczonego.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi beda wykorzystywane do sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania lub niepodlegajacej opodatkowaniu, prawo odliczenia
nie przyshuguje.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary lub ustugi beda wykorzystywane tgcznie
do sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania jednostce przystuguje
czgSciowe prawo do obliczenia kwoty podatku naliczonego.

W odniesieniu do towaréw i ushlug wykorzystywanych lacznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia
w czg$ci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wspélczynnika struktury
sprzedazy.

Kwota podatku naliczonego stanowi kwot¢ podatku wynikajaca z faktur

dokumentujgcych zakup towaréw i ushug w odniesieniu, do ktérych przystuguje

czgsciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Wysokos¢ wskaznika struktury sprzedazy oblicza si¢ jako roczny udziat czynnosci

opodatkowanych w ogdlnej sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli sumie

sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote wyraza sic
procentowo. Warto$¢ procentowg wyliczonego wskaznika zaokragla sie do petnej
liczby catkowitej w goreg.

W przypadku gdy proporcja wskazana w ust. 41:

1) przekroczyla 98% oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajaca odliczeniu
byta mniejsza niz 500 zt, uznaje sig, ze wspdlczynnik struktury sprzedazy wynosi
100%;

2) nie przekroczyta 2%, uznaje si¢ ze wspdtezynnik struktury sprzedazy wynosi 0%.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ushugi beda wykorzystywane lacznie

do sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu (opodatkowanej lub zwolnionej

z opodatkowania) i niepodlegajacej opodatkowaniu, jednostce przyshiguje prawo

do odliczenia cze$ci kwoty podatku naliczonego przy  zastosowaniu

tzw. pre-wsp6lczynnika.

Wysokos¢ pre-wspotczynnika sprzedazy oblicza si¢ zgodnie z zasadami wskazanymi

w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu

okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ushug do celéw

dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw. Wyliczenie nastepuje
zgodnie z ponizszym wzorem:
_Ax100

" Dujst

gdzie poszczegolne symbole oznaczajg:

x — proporcj¢ okreslong procentowo, zaokraglong w gorg do najblizszej liczby
catkowitej

A —roczny obrot z dziatalno$ci gospodarczej, zrealizowany przez urzad obstugujacy
jednostke samorzadu terytorialnego stanowiacy cze$é rocznego obrotu Powiatu
z dzialalno$ci gospodarczej

Dujst — dochody wykonane urzgdu obstugujacego jednostke samorzadu terytorialnego
Obliczona kwote ustala si¢ procentowo. Warto$¢ procentows wyliczonego
pre-wspoiczynnika zaokragla si¢ do pelnej liczby catkowitej w gére.



46. W przypadku gdy pre-proporcja wskazana w ust. 44:

1) przekroczyla 98% oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajgca odliczeniu
byta mniejsza niz 500 zl, uznaje si¢, ze pre-wspotczynnik wynosi 100%;

2) nie przekroczyla 2%, uznaje si¢ ze pre-wspdtczynnik wynosi 0%.

47. W celu obliczenia kwoty podatku naliczonego w przypadku o ktérym mowa w ust. 43,
przyjmuje si¢ dane za poprzedni rok podatkowy.

48. Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokonaé przeliczenia wskaznika sprzedazy
oraz pre-wspdtczynnika w oparciu o uzyskane rzeczywiste obroty i dokonaé stosownej
korekty w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy rozpoczetego roku.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




