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Znak: PPCPR.033.5.5.2013
Specyfikacja istotnych warunków zamówienia 

1. Nazwa i adres zamawiającego:

Zamawiający: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nidzicy,

13-100 Nidzica, ul. Traugutta 13,

NIP: 984-009-56-39, 

REGON: 510854730,

Adres e-mail: pcprnidzica@wp.pl
Strona internetowa: http://bip.warmia.mazury.pl/powiat_nidzicki/226/Powiatowe_Centrum_Pomocy_Rodzinie/

Godziny urzędowania: od 7.30 do 15.30.
2. Tryb udzielenia zamówienia:
Przetarg nieograniczony.

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z dnia 25 czerwca 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.). Przedmiotem zamówienia w części pierwszej są usługi szkoleniowe tj. usługi o charakterze niepriorytetowym do których ma zastosowanie art. 5 ust 1 Prawa zamówień publicznych, w części drugiej przedmiot zamówienie jest usługą zwykłą, priorytetową. Zamówienie jest o łącznej wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp
3. Opis przedmiotu zamówienia.

zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatów, kursów zawodowych i turnusów rehabilitacyjnych w  okresie od kwietnia 2013r. do 31.10.2014r. w ramach realizacji projektu systemowego współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach PO KL 2007-2013 „ Szansa na przyszłość- aktywizacja osób zagrożonych wykluczeniem”. dla 22 uczestników projektu systemowego „Aktywizacja osób bezrobotnych z terenu Gminy Nidzica”- osoby niepełnosprawne do 30 roku życia.

Warsztaty i kursy zawodowe stanowią odrębną cześć od kursu rehabilitacyjnego tzn. zamówienie podzielone jest na dwie odrębne części.

 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do SIWZ

3.1. Wspólny słownik zamówień (CPV): 
80400000-8 - Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne
3.2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, postępowanie podzielone jest na 2 części. 

3.3. szczegółowo kody CPV zostaną wymienione w zał. Nr 1 do SIWZ w każdej części postępowania
4. Powierzenie zamówienia podwykonawcom.

Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcom.

5. Umowa ramowa.
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

6. Oferty wariantowe i zamówienia uzupełniające.
Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych nie przewiduje także udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.

7. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
Szczegółowy opis części przedmiotu zamówienia  znajduje się w Załączniku nr 1 do SIWZ.

Zamawiający dopuszcza składanie ofert z uwzględnieniem podziału dokonanego przez Zamawiającego. Wykonawca może ubiegać się o udzielenie zamówienia przez złożenie oferty na wybraną część, części, bądź na wszystkie części.
8. Terminy wykonania zamówienia.

Terminy wykonania zamówienia zostały wymienione w każdej części w poszczególnych zadaniach w Zał. Nr 1 do SIWZ Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia.
9. Warunki udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

9.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

W części II Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony jeżeli wykonawca przedłoży potwierdzone za zgodność z oryginałem Zaświadczenie o wpisie do rejestru organizatorów turnusów rehabilitacyjnych prowadzonego przez miejscowego wojewodę. Wpis do rejestru organizatorów musi, stosownie do zapisów Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z 15 listopada 2007 roku w sprawie turnusów rehabilitacyjnych obejmować okres trwania turnusu.
W części I Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu oceny spełniania warunku w tym zakresie.

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu oceny spełniania warunku w tym zakresie.

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu oceny spełniania warunku w tym zakresie.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu oceny spełniania warunku w tym zakresie.

9.2 O  udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  Wykonawcy,  którzy  nie  podlegają  wykluczeniu  na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie ( w formie oryginału) tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 9.1 pdpkt. 1) i 2) w cz I oraz w pdpk 2) w cz.II zostanie przeprowadzona na podstawie złożonych przez Wykonawców dokumentów i oświadczeń potwierdzających spełnianie warunków określonych w SIWZ.

1. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki określone w ust. 1 winien spełniać co najmniej jeden wykonawca lub wszyscy wykonawcy wspólnie. Warunek określony w ust. 2 powinien spełniać każdy z wykonawców samodzielnie. 
10. Wykaz oświadczeń oraz dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
1) Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 3 do SIWZ, 
11. Wykaz oświadczeń oraz dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu wskazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

1) Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 4 do SIWZ.
12. Podstawa wykluczenia wykonawcy z postępowania, określona w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy pzp oraz wymagane dokumenty w tym zakresie
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy  z dnia 16 lutego  2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U.Nr 50, poz.331, z późn. zm.), złożyli odrębne oferty w tym samym postępowaniu, chyba , że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

2. Wykonawca wraz z ofertą , składa listę podmiotów należącej do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w ust 1  , albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej -  załącznik nr 5 do SIWZ

13. Opis sposobu przygotowania ofert.
1) Ofertę należy napisać pismem czytelnym w języku polskim. Dokumenty w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniami na język polski, poświadczonymi przez wykonawcę.

2) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia.

3) Dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu wykonawcy (uprawnioną zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego lub z zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną).

4) Poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upoważnionej.

5) Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawcy powinny zostać przekazane w taki sposób, by zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji objętych tajemnicą. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na ich ujawnienie na zasadach określonych w ustawie.

6) Wykonawca może złożyć jedną ofertę dla każdej części zamówienia.

7) Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie.

8) Koperta winna być zaadresowana następująco:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nidzicy, 13-100 Nidzica, ul. Traugutta 13 oraz oznakowana następującym tekstem:

„OFERTA – na część….. postępowania w trybie przetargu nieograniczonego  na zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatów, kursów zawodowych i turnusów rehabilitacyjnych 
Nie otwierać przed dniem 19.04.2013 r. godz. 08.00.
9)  Wykonawcy zobowiązani są złożyć:

     - oświadczenia i dokumenty wymagane w pkt 10,11 i 12 SIWZ,

     - formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ.

10) Ponadto zaleca się spięcie na trwałe wszystkich dokumentów, załączenie spisu treści oferty, ułożenie wszystkich wymaganych dokumentów zgodnie z kolejnością podaną w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.
14. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów.
1) Każdy wykonawca ma prawo zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nidzicy, 13-100 Nidzica, ul. Traugutta 13
Tel/Fax:     89 625 44 28
e-mail: pcprnidzica@wp.pl
2) Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie wszystkim wykonawcom, jednak nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął po upływie połowy terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

3) W uzasadnionych przypadkach przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert zamawiający może zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Każda wprowadzona przez zamawiającego zmiana stanie się częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz zostanie doręczona wszystkim wykonawcom oraz zamieszczona na stronie internetowej.

4) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem.
5) Jeżeli strony przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej  niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania na w/w adres.  

15. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
16. Osoby upoważnione do porozumiewania się z wykonawcami.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami będą:

Marcin Więckowski – procedura przetargowa; tel. 512 098 228
Agnieszka Szemplinska – przedmiot zamówienia; tel. 889 324 642
17. Termin związania ofertą.

Każdy wykonawca będzie związany swoją ofertą 30 dni od upływu terminu składania ofert.

18. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1) Miejsce i termin składania ofert: w siedzibie zamawiającego – Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nidzicy, ul. Traugutta 13, pokój nr 2 w terminie do dnia 19.04.2013 r. do godz. 08.15
2) Miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie zamawiającego, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nidzicy, ul. Traugutta 13, pokój nr 2  w dniu 19.04.20113 r. o godz. 08.15
19. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1) Cena oferty to cena brutto, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie.

2) Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki, jakie trzeba będzie zapłacić za przedmiot zamówienia.

3) Cena oferty może być tylko jedna.

4) W przypadku rozbieżności między kwotami podanymi cyfrowo i słownie, za wiążącą zamawiający uznawać będzie wartość podaną słownie. 

5) Cenę oferty należy przedstawić z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

20. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.
Oceny ofert będzie dokonywała komisja powołana  przez kierownika zamawiającego. W pierwszej kolejności ocenie będzie podlegało spełnianie warunków formalnych. Zamawiający może żądać udzielania przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz za zgodą wykonawcy dokonać poprawek oczywistych pomyłek w treści oferty.
Przy wyborze ofert zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami:

W części I:   
1) cena oferty 70% -KC
2) Atrakcyjność Programu warsztatów, szkoleń, spotkania 30% -KP
2. Ocena ofert w zakresie przedstawionego wyżej kryterium cena zostanie dokonana zgodnie z następującymi zasadami: 

1) w zakresie kryterium nr 1 - punkty C1 zostaną ustalone wg wzoru: 

                najniższa cena oferty spośród wszystkich rozpatrywanych ofert 

C1= --------------------------------------------------------------------------------------- x 70 pkt 

                                       cena oferty badanej 

Ocena oferty wyrażona jest w punktach z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2) w zakresie kryterium nr 2 KP – oceniane będzie: 

· Za atrakcyjność programu szkoleń, warsztatów, spotkania integracyjnego   każdy Wykonawca może uzyskać od 0 do maksymalnie 15 pkt. (pod uwagę brane będą: organizacja zajęć – harmonogram, propozycje zajęć, warsztatów, spotkania. 
· Za formę i zawartość merytoryczną programu szkoleń, warsztatów, spotkania  a także za każde dodatkowe elementy zwiększające atrakcyjność w/w wydarzeń każdy Wykonawca może uzyskać od 0 do maksymalnie 15 pkt.
Liczba punktów przyznana przez  każdego członka komisji przetargowej dokonującego oceny w ramach poszczególnych elementów oceny w kryterium „atrakcyjność koncepcji programu festiwalu” zostanie zsumowana i podstawiona do poniższego wzoru:

                                                                 Kb

                                               KP   =  ---------------  x  30 

                                                                 Kn

gdzie: 

KP – ilość punktów w kryterium „Atrakcyjność Programu warsztatów, szkoleń, spotkania”  obliczona do dwóch miejsc po przecinku,

Kb – suma punktów przyzna w ramach kryterium „Atrakcyjność Programu warsztatów, szkoleń, spotkania” badanej oferty,

Kn – suma punktów przyznana w ramach kryterium „Atrakcyjność Programu warsztatów, szkoleń, spotkania” oferty posiadającej największą liczbę punktów,

  (wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać – 30

3. Ocena końcowa oferty zostanie obliczona jako suma punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny oferty. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów z końcowej oceny ofert. Jeżeli dwie lub więcej ofert uzyska taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.
Program warsztatów, szkoleń, spotkania, uwzględniający wymagania zawarte w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia winien zostać bezwzględnie załączony do oferty (jako odrębny dokument) ponieważ będzie podlegał ocenie – kryterium –KP (Atrakcyjność Programu warsztatów, szkoleń, spotkania). Nie załączenie programu spowoduje wykluczenie wykonawcy i odrzucenie jego oferty ponieważ dokument ten nie podlega uzupełnieniu.
W części II:

1) cena oferty - 100% 
Ocena ofert w zakresie przedstawionego wyżej kryterium cena zostanie dokonana zgodnie z następującymi zasadami: 

1) w zakresie kryterium C punkty zostaną ustalone wg wzoru: 

                najniższa cena oferty spośród wszystkich rozpatrywanych ofert 

C= --------------------------------------------------------------------------------------- x 100 pkt 

                                       cena oferty badanej 

Ocena oferty wyrażona jest w punktach z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

gdzie:

 C  – ilość punktów w kryterium „cena”

         1 pkt= 1 %

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana  oferta  Wykonawcy, która uzyska największą liczbę punktów.  

 Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie  wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawca składając oferty dodatkowe, nie może zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.  

21. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest:

1) podpisać umowę w miejscu wskazanym przez zamawiającego, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami oraz złożoną ofertą, w terminie wyznaczonym przez zamawiającego w zawiadomieniu o wyborze oferty,

2) osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty,

22. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

23. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1) Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2) Umowy w sprawach zamówień publicznych są jawne i podlegają udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej.

3) Wzór umowy stanowi załącznik nr 6 do SIWZ.

24. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

 Środki ochrony prawnej unormowane w art. 179 – 198 ustawy Pzp przysługują wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. Środkami ochrony prawnej są w niniejszym postępowaniu odwołanie i skarga do sądu, które mogą być wnoszone zgodnie z postanowieniami ustawy. Ponadto Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

25. Ogłoszenie o udzieleniu zamówienia.
Niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający zamieszcza ogłoszenie o udzieleniu zamówienia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

26. Koszty udziału w postępowaniu.
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

W załączeniu:

1. załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia
2. załącznik nr 2 –Formularz ofertowy 
3. załącznik nr 3 oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy,

4. załącznik nr 4 – oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy,
5. załącznik nr 5 – informacja o braku przynależności do grupy kapitałowej 

6. załącznik nr 6 – wzór umowy dla części I
7. załącznik nr 7 – wzór umowy dla części II
Nidzica , dn. 11.04.2013 r.








                   Zatwierdzam:









Anna Kalinowska – Kierownik


 Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

 w Nidzicy
…………..……………………
                                                                                                                                       podpis kierownika jednostki
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