ZARTAT "OWIATU
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Uchwata nr ?f//(//(//z
Zarzadu Powiatu w Nidzicy
z dnia 0. §Yudbdi.. AT

W sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zarzadu Dr6g W Nidzicy.

Na podstawie art. 36 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o
samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. Z 2001 roku Nr 142, poz.1592 z
pozn. zm.) Zarzad Powiatu ustala co nastepuje:

i Uchwala si¢ Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w
Nidzicy stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2

Traci moc uchwata Nr 161/2009 Zarzadu Powiatu w Nidzicy z dnia
25 wrzesien 2009 w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Zarzadu Drég w Nidzicy.

§3
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu
Drég w Nidzicy.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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.Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zarzadu Drog w Nidzicy z dnia
12 listopad 2012
STRUKTURA ORGANIZACYJNA
Powiatowego Zarzadu Drég w Nidzicy
Dyrektor
|
Dziat Techniczny Dziat Administracyjno
Finansowy
- DT - B - kierownik
- DT - P - specjalista dz.tech. -4 - D - gtéwny ksiggowy
- DT - K - inspektor nadzoru -10 — K — Inspektor w dz. Adm-fin.
- DT - M - inspektor d.s techniczny - 10 — A —referent w dz. Adm-fin.
-1 R - specjalista ds.

kadr i ptac

Obwaéd Drogowy

- OD - K - kierownik OD
- OD -J - Inspektor w OD -

- brygady do robét patrolowo — interwencyjnych 12 oséb
- sprzataczka - %2 etatu

Razem: 23 "z etatow w tym:

Zarzad:

- pracownicy umystowi — 9
Obwod drogowy

- pracownicy umystowi — 2

- stanowiska robotnicze — 12 '
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REGULAMIN ORGANIZA'CYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W NIDZICY

I. Postanowienia _ogdlne

1

Powiatowy Zarzad Drog w Nidzicy jest Jjednostkg organizacyjng

Powiatu Nidzickiego.

Powiatowy Zarzad Drég w Nidzicy tworzy, przeksztatca i likwiduje oraz
wyposaza w majgtek Rada Powiatu Nidzickiego.

Siedzibg Powiatowego Zarzadu Drog w Nidzicy jest baza w Nidzicy przy

ul. Kolejowej 29.

Powiatowy Zarzad Drog w Nidzicy w imieniu Zarzgdu Powiatu Nidzickiego
zarzadza drogami powiatowymi na obszarze Powiatu Nidzickiego.
Powiatowy Zarzad Drog w Nidzicy moze zarzadzaé réwniez innymi drogami
niz wymienionymi w pkt. 4 stosownie do zawartych porozumien pomiedzy
Zarzadem Powiatu Nidzickiego a Zarzadcami tych drég.

Nadzér organizacyjny i gospodarczy nad dziatalno$cig Powiatowego Zarzadu

Dro6g sprawuje Zarzad Powiatu Nidzickiego.

II. Postanowienia szczegolowe

1.

Powiatowy Zarzad Drog w Nidzicy stosuje zasady gospodarki finansowej
okreslone przepisami dla powiatowych jednostek organizacyjnych.

Pracg Powiatowego Zarzadu Drég w Nidzicy kieruje Dyrektor przy pomocy:
Glownego Ksiggowego i kierownikow komorek organizacyjnych.
Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog w Nidzicy w razie jego nieobecnosci
zastgpuje Glowny Ksiggowy lub upowazniony kierownik dziatu.

Do skladania w imieniu Powiatowego Zarzadu Dr6g w Nidzicy o$wiadczen
w zakresie praw i obowigzkoéw majgtkowych wymagane jest wspoldziatanie
dwéch upowaznionych 0séb.

Osobami upowaznionymi s3:

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog , ktorymu pelnomocnictwa ustanawia i
odwoluje Starosta Powiatu Nidzickiego.

Gtowny Ksiggowy i Kierownik Dziatu, ktérym pelnomocnictwa ustanawia

i odwoluje Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog w Nidzicy.
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6. Liczbg i nazwe oraz ilos¢ stanowisk pracy w Powiatowym Zarzadzie Drog
w Nidzicy ustala Zarzad Powiatu Nidzickiego na wniosek Dyrektora
Powiatowego Zarzadu Drog.

7. Na czele komorek organizacyjnych Powiatowego Zarzadu Drog w Nidzicy stoja
kierownicy dziatéw i kierownik obwodu drogowego.

8. Kierownicy komoérek organizacyjnych ponosza odpowiedzialnosé za catoksztalt

pracy swojej komorki.

III. Organizacja Powiatowego zarzadu Drég w Nidzicy

1. W skladzie Powiatowego Zarzadu Dr6g wyodrebnia sie:
- symbol -DT-B - kierownik Dzialu Technicznego,
- - symbol - DT - P
— Specjalista w Dziale Technicznym,
- symbol -DT-K - Inspektor Nadzoru w Dziale Technicznym,
- symbol -DT-M - Inspektor ds. Technicznych,

- symbol -1 —R — Specjalista ds.Kadr i Plac,

- symbol —4 - § — Gléwny Ksiegowy ,

- symbol — 10 - K — Inspektor w dziale Administr. — Finansowym,
- symbol — 10— A — Referent w dz. Administr. - Finansowym

- symbol -OD -K - Kierownik Obwodu Drogowego,
- symbol—OD~J  —Inspektor Obwodzie Drogowym.

2. Strukture organizacyjna Powiatowego Zarzadu Drog w Nidzicy

-

przedstawia zatgcznik Nr 1
IV.  Zakres zadan i uprawnien

1. Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég odpowiada za realizacj¢ obowigzkow
Jakie spoczywajg na zarzadcy drogi zgodnie z Ustawa o drogach publicznych.
2. Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog jest uprawniony do rozstrzygania
i decydowania w zakresie:

A. Spraw Pracowniczych

- skladanie wniosku w sprawie struktury organizacyjnej PZD;
- zawieranie i rozwigzywanie umo6w o prace z pracownikami PZD:;

- wydawanie opinii i $wiadectw dla pracownikéw PZD:;
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- ustalenie wysokosci wynagrodzen pracownikéw zgodnie z Regulaminem
Wynagradzania Pracownikéow Powiatowego Zarzadu Drég w Nidzicy na
podstawie art. 39 ust.1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 — o
pracownikach samorzadowych, oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 18 marca 2009.

- oraz innych spraw kadrowo-ptacowych okreslonych odrebnymi

przepisami.

B. Ochrony Drog

wydawanie zezwolen na prowadzenie robot w pasie drogowym;

wydawanie zezwoleni na umieszczenie obcych urzadzen w pasie drogowym:;
udzielanie zgody na budowe lub przebudowe zjazdu przez wiascicieli
gruntow przyleglych do drogi;

naliczanie i pobieranie oplat za zajmowanie pasa drogowego;

nakladanie kar pieni¢znych za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia

lub niezgodnie z jego warunkami:

wydawanie opinii na wykorzystanie drég w sposéb szczegolny,

prowadzenie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

C. Zarzadzanie Ruchem

wprowadzenie ograniczen ruchu na drodze lub zamkniecie drogi dla ruchu
w przypadkach, gdy wymaga tego stan techniczny drogi, a odbywajacy sie
ruch moze wywola¢ zagrozenie bezpieczenstwa jego uczestnikow lub
spowodowac¢ zniszczenie nawierzchni albo innego elementu drogi;
wydawanie opinii o lokalizacji przystankéw komunikacji zbiorowej na
drogach;

zawiadomienie organu wlasciwego do zarzadzania ruchem o terminie

rozpoczgcia robot w zakresie budowy i modernizacji lub utrzymania drog.

D. Robét drogowo — mostowych i utrzymania zarzadu:

zlecanie robét, ustalanie ceny i zawieranie umoéw na roboty w zakresie
utrzymania drég i obiektow mostowych oraz zarzadu - do wysokosci budzetu
ustalonego przez Rad¢ Powiatu Nidzickiego;

nadzorowanie i odbiory robét zlecanych przez PZD;
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- sprawdzanie i merytoryczne potwierdzanie faktur za roboty zlecane
przez PZD.

E. Wykonywanie §wiadczen na rzecz utrzymania drég:

- wzywanie jednostek gospodarczych do wykonywania §wiadczen na rzecz
utrzymania drég;
- rozliczenie wezwanych jednostek z wykonania §wiadczen na rzecz drog.

F. _Gospodarki Finansowe;:

- podpisywanie czekow gotéwkowych na pobér gotéwki do kasy PZD:;

- podpisywanie przelewow i czekow rozrachunkowych na pokrycie
zobowigzan PZD;

- zatwierdzanie dowod6w stanowiacych podstawe do wykonania

operacji kasowych.

G. Innych spraw okreslonych w stosownych upowaznieniach.

V. Zadania poszczegolnych komoérek organizacyjnych

1. Dzial Techniczny:

A/ w zakresie utrzymania drég i mostow:

- kontrola stanu drég i obiektow mostowych,

- ewidencja drog, obiektow mostowych i gospodarki gruntami,

- inzynieria i bezpieczefistwo ruchu,

- uzgodnienia planéw zagospodarowania przestrzennego,

- Wwydawanie decyzji w sprawie ochrony drég i obiektow mostowych,

- obstuga przejazdow pojazdow nienormatywnych,

- informacje o stanie drog i obiektow mostowych,

- planowanie i koordynacja utrzymania drég i obiektéw mostowych.

- pozyskiwanie srodkéw finansowych z programéw pomocowych i unijnych.

B/ w zakresie planowania i nadzoru :
opracowywanie projektow planoéw rozwoju sieci drogowe;j,
opracowywanie projektéw planéw finansowych budowy, przebudowy,remontu,
utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektow inzynieryjnych,
przygotowanie studiéw i koncepcji rozwoju sieci drogowe;j,

przygotowanie projektéw budowlanych,
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uzyskiwanie zezwoleri pod budowe,
przygotowanie dokumentacji technicznej na roboty drogowo - mostowe,

nadzor inwestorski.

2. Dzial Administracyjny — Finansowy

obstuga finansowo — ksiegowa Powiatowego Zarzadu Droég, zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami finansowymi.

obstuga sekretariatu

zaopatrzenie w materialy biurowe

organizowanie i prowadzenie zgodnie z procedurami zaméwien publicznych,
prowadzenie spraw finansowo — ksiggowych.

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z administracjg PZD.

. Stanowisko ds. kadrowo — ptacowych:

obstuga Powiatowego Zarzadu Drog w zakresie kadrowo — placowym;
prowadzenie archiwum dot. akt osobowych.
obstuga PZD w zakresie bhp, dotyczacych badan lekarskich i szkoleri BHP.

sprawy socjalne

4. Obwod Drogowy:

Obwod Drogowy jest drogowg stuzba liniowg wykonujaca roboty interwencyijne

na drogach zarzadzanych przez Powiatowy Zarzad Drog.

Do obowigzkéw Obwodu Drogowego nalezy:

1.~ dokonywanie objazdow i kontroli stanu drég i obiektow mostowych,

2. oznakowanie i dorazne uzupehianie ubytkéw w nawierzchniach

3. wykonywanie doraznych i trwatych napraw miejscowych uszkodzen
poboczy, skarp, nasypow, kraweznikow i nawierzchni chodnikow,

4. oznakowanie odcink6w drég zagrozonych przelomami oraz oznakowanie
miejsc rob6t interwencyjnych,

5. zabezpieczenie miejsc awarii obiektow inzynierskich oraz wykonanie

niezbednych robot zabezpieczajacych

czyszczenie przepustow pod drogami,

wycinanie pojedynficzych drzew przydroznych, usuwanie i przycinanie gatezi,

koszenie traw usuwanie zieleni niskiej ograniczajacej widocznosé,

¥ e 3 o

utrzymanie w czystosci i czytelnosci znakéw drogowych, wymiana

uszkodzonych znakow,



10. utrzymanie w czystosci pasa drogowego drog pozamiejskich i ulic,

11. okreslenie potrzeb robdt utrzymaniowych,

12. nadz6r nad robotami utrzymaniowymi,

13. dzialania na rzecz bezpieczenstwa drogowego;

14. czuwanie nad przestrzeganiem przepiséw porzgdkowych na drogach;

15. ochrona drég i obiektow mostowych;

16. kierowanie i koordynacja akcjg zimowego zimowego utrzymania;

17. organizacja i nadz6r nad robotami wykonywanymi w ramach robot
publicznych i interwencyjnych.

18. bezpieczenstwo i higiena pracy.

19. Obstuga w zakresie spraw administracyjno-gospodarczym tj.:
- utrzymanie zaplecza,
- obstuga i utrzymanie sprzetu technicznego i srodkéw transportowych,
- kwalifikacja i weryfikacja napraw pod wzgledem technicznym i kosztowym,
- gospodarka paliwowa i energetyczna,
- zaopatrzenie w cze¢sci do samochod6éw 1 maszyn prowadzenie kartoteki
ilosciowe;j.

VI. Postanowienia dotyczace organizacji pracy

1.

w

>

o

o

Dyrektor PZD na wniosek kierownikoéw komorek organizacyjnych, w oparciu
0 postanowienia niniejszego regulaminu dokonuje podziatu czynnosci na
poszczegdlne stanowiska pracy.

W kazdym przypadku zmiany personalnej lub zmiany osoby prowadzacej
dane zagadnienia winien by¢ sporzadzony protokot zdawczo-odbiorczy przez
pracownikéw zdajgcego i przyjmujgcego.

Korespondencj¢ wychodzacg z PZD podpisuje Dyrektor, w czasie jego
nieobecnosci pracownik pelnigey jego zastepstwo.

Wszystkie komorki organizacyjne PZD obowigzane sg do rozpatrywania
skarg i wnioskow w sprawach dot. ich zakresu dzialania.

Szczegdlowy tryb postgpowania w sprawach przyjmowania, rozpatrywania
skarg, wnioskow reguluja odrebne przepisy.

Wszystkich pracownikéw PZD obowigzuje regulamin pracy i wykonujg swoje

obowigzki okreslone w zakresach czynnosci.
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