STAROSTA NIDZICKI
Zarzadzenie Nr 2/2011
STAROSTY NIDZICKIEGO
z dnia 27 stycznia 2011roku

w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz
wyznaczenia koordynatora czynnoéci kancelaryjnych w Starostwie
Powiatowym w Nidzicy.

Na podstawie § 1 ust. 31 § 2 ust. 2 i 3 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowiacej Zatacznik Nr 1
do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadza sig,
co nastgpuje:

§1

Wskazuje tradycyjny system kancelaryjny jako podstawowy sposob dokumentowania
przebiegu zalatwiania spraw w Starostwie Powiatowym w Nidzicy.

§2

Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Nidzicy wyznaczam
Panig Bozene Izydorczyk.

§3

Sprawy niezakonczone w Starostwie Powiatowym w Nidzicy przed dniem 1 stycznia 201 1r.
zalatwia sie bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do jej zakonczenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Powiatu oraz koordynatorowi czynnosci
kancelaryjnych.

§5

1. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
2. Przepisy Zarzadzenia majg zastosowanie do dokumentacji powstajacej i wptywajacej do
Starostwa Powiatowego od dnia 1 stycznia 2011r.




