STAROSTA NIDZICKI

Zarzadzenie Nr Z/28/2018

Starosty Nidzickiego

z dnia MGJJPCOJ 2018 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci dotyczgcych projektu pn. ,Nowoczesne
Szkoly Zawodowe w Powiecie Nidzickim”, Nr RPWM.09.03.01-28-0007/17-00 w ramach Osi
Priorytetowej 9 —,Dostep do wysokiej jakosci ustug publicznych”, Dziatanie 9.3 -
,Infrastruktura edukacyjna”, Poddziatanie 9.3.1 - ,Infrastruktura ksztatcenia zawodowego”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014 -
2020 wspoHinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Na podstawie przepisow art.4 ust.1 pkt 1iart. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz.395 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz.2077 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju | Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 r., w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parfstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1811), zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Na podstawie umowy nr RPWM.09.03.01-28-0007/17-00 zawartej pomigdzy Wojewodztwem
Warminsko-Mazurskim z siedziba w Olsztynie a Powiatem Nidzickim wprowadza sig, jako
obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci przy realizacji projektu ,Nowoczesne Szkoty
Zawodowe w Powiecie Nidzickim”, Nr RPWM.09.03.01-28-0007/17-00 w ramach Osi
Priorytetowej 9 —-,Dostep do wysokiej jakosci ustug publicznych”, Dziatanie 9.3 -
,Infrastruktura edukacyjna”, Poddziatanie 9.3.1 — ,Infrastruktura ksztalcenia zawodowego”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminisko-Mazurskiego na lata 2014 -
2020 wspoffinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowigzujgcg od zaistnienia pierwszego
zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu, po podpisaniu umowy o dofinansowanie.




STAROSTA NIDZICKI
Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr Z/28/2018
Starosty Nidzickiego
z dnlai@hFOOJ 2018 .

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI DOTYCZACE PROJEKTU pn. ,Nowoczesne Szkoly
Zawodowe w Powiecie Nidzickim”

ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowoéci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej
i finansowe] projektu pn. ,Nowoczesne Szkoly Zawodowe w Powiecie Nidzickim”,
wspoffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2. Powiat Nidzicki posiada wyodrebniony rachunek bankowy o nr 33 8834 0009 2001 0013 2756 0057
w BS Nidzica. Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi sie na rachunku bankowym
upowaznione sg. Grzegorz Napiwodzki-starosta, Lech Brzozowski-wicestarosta, Elzbieta Bieniek-
sekretarz jako osoby uprawnione do skiadania os$wiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majgtkowych oraz Renata Mroz-skarbnik, Joanna Galska-inspektor Wydziatu Finansowego jako
petnomocnicy.

3. Beneficjentem $rodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu w ramach
Programu Operacyjnego Wojewddztwa warminsko- mazurskiego na lata 2014 — 2020 jest Powiat
Nidzicki, realizatorem Starostwo Powiatowe w Nidzicy. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone w
siedzibie Starostwa Powiatowego w Nidzicy przy ul. Traugutta 23 komputerowo w systemie PUMA
NOWA GMINA ZETO SOFTWARE sp. z 0. 0. Olsztyn w wydziale finansowym.

W planie finansowym jednostki budzetowe] wydatki na realizacjg projektu ujete sg w dziale 801
.Oswiata i wychowanie”, rozdziat 80115 ,Technika”.

KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje zadania, zgodnie
z klasyfikacjg budzetowg okreslong w rozporzgdzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego projektu stosuje sig cyfre §."7" i
9" ktére odpowiednio oznaczajg:

7 — dla operacji finansowych z EFRR

9 - dla operacji finansowych ze $rodkéw budzetu

OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentdw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomocg elektronicznego systemu na
podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajgcych koniecznos¢ dokonywania ww. przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest potwierdzenie operacji zlecenia oraz wycigg
bankowy.



3. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczgce zatwierdzenia i akceptacji projektu finansowej ze
$rodkéw unijnych podpisane sg przez Staroste Powiatu lub Wicestarostg Powiatu.
Sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym faktury dokonuje pracownik Starostwa
Powiatowego w Nidzicy, ktory poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkéw oraz
ich kwalifikowalnosé, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z
zawartg umowg o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawcg zadania, harmonogramem
rzeczowo — finansowym. Natomiast pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumenty
podpisywane sg przez pracownika Woydzialu Finansowego. Formalna prawidiowosc¢
dokumentow zatwierdzana jest przez Skarbnika lub inng upowazniong osobe, natomiast
dokumenty do wyptaty zatwierdzane sg przez Staroste lub inng upowazniong osobe. Na
dowodach ksiegowych (fakturach, rachunkach) powinny sie znajdowac nastepujgce elementy
opisu:

OPIS FAKTURY

1. Nazwa projektu:

2. Numer umowy o dofinansowanie

3. Kwote wydatku kwalifikowalnego
Z podziatem na kategorie kosztu:

4, Nr umowy z wykonawcy (jesli
dotyczy):

5. Nr ksiegowy lub ewidencyjny:

6. Nr seryjny oraz nr inwentarzowy
zakupionego sprzetu/wyposazenia
(jesli dotyczy):

7. Sprawdzono pod wzgledem

merytorycznym:

8. Sprawdzono pod wzgledem
Formalnorachunkowym

4. Pracownik Starostwa Powiatowego w Nidzicy realizujgcy projekt przygotowuje wnioski o
pfatno$¢ z czescig sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposdb poprawny,
terminowy i rzeteiny oraz przesyla je do Instytucji Zarzgdzajgcej.

Beneficjent skiada wnioski o ptatno$¢ w formie i w oparciu o wzor okreslony przez Instytucje
Zarzadzajacg oraz zobowigzany jest do ziozenia zatacznikéw do wystanego drogg
elektroniczng Whniosku o ptatnosc.

EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJI FINANSOWYCH

Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacjg projektu pn. ,Nowoczesne Szkoty
Zawodowe w Powiecie Nidzickim” w Organie (Powiatu Nidzickiego) korzysta sie z bilansowych kont
syntetycznych:

Wykaz kont

Konta bilansowe



133 — Rachunek budzetu

140 - Srodki pieniezne w drodze

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

240 — Pozostate rozrachunki

801 — Dochody budzetu (wedtug klasyfikacji budzetowe))

902 — Wydatki budzetu (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analitykg dla
projektu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Do prowadzenia ewidencji zadan zwigzanych z realizacjg projektu pn. ,Nowoczesne Szkoly
Zawodowe w Powiecie Nidzickim” w Urzedzie (Starostwo Powiatowe) korzysta sie z bilansowych
kont syntetycznych:

Zespoét O — Majgtek trwaty

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkdw trwatych

072 - Umorzenie pozostatych érodkdw trwatych oraz zbiorow bibliotecznych
078 - Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych

Zespodt 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa -

130 — Rachunek biezacy jednostki (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrgbniong analitykg
dla projektu,

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe, z wyodrebniong analitykg dla projektu,

141 - Srodki pieniezne w drodze, z wyodrebniong analityka dla projektu

Zespdt 2 — Rozrachunki i roziiczenia

201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami, z wyodrebniong analitykg dla projektu
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 - Pozostate rozrachunki, z wyodrebniong analitykg dla projektu

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie w zakresie 400 — 410



Zespodt 7 — Przychody, dochody i koszty na inwestycje

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych (wedtug klasyfikacji budzetowej) z
wyodrebniong analitykg dla projektu

750 — Przychody finansowe (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analitykg dla
projektu

751 — Koszty finansowe (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analitykg dla
projektu

760 — Pozostate przychody operacyjne (wedtug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong
analityka dla projektu

761 — Pozostate koszty operacyjne (wediug klasyfikacji budzetowej), z wyodrebniong analitykg
dla projektu

Zespot 8 — Fundusz rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

976- Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980- Plan finansowy wydatkow budzetowych

983- Zaangazowania wydatkéw srodkow europejskich roku biezgcego
998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego.

PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI OPERACJI

1

Wydziat Finansowy Powiatu Nidzickiego prowadzi ksiegi rachunkowe operacji oraz
przechowuje dokumenty ksiggowe.

Wszystkie oryginaine dowody zrodtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu
sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Starostwa
Powiatowego.

Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sg na biezgco gromadzone i
przechowywane w segregatorach.

Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Starostwa Powiatowego w
Nidzicy i dokumentujgce wydatki poniesione przez Powiat Nidzicki: m.in. faktury, rachunki, i
inne dokumenty potwierdzajgce wydatki kwalifikowane oraz zestawienia obrotow i sald
dotyczace projektu, w trakcie realizacji projektu przechowywane sg Wydziale Finansowym.

Po zakonczeniu realizacji projektu przez Powiat Nidzicki i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Zarzgdzajaca, dowody ksiegowe projekiu oraz wszelkie dokumenty zwigzane z
projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoécig zostang przekazane do archiwum
zakiadowego znajdujgcego sie w siedzibie Starostwa Powiatowego.




