STAROSTA NIDZICKI
ZARZADZENIE NR Z/17//2016

STAROSTY NIDZICKIEGO
z dnia 25 kwietnia 2016 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie § 12 ust 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych
(Dz.U.2015.397), art. 187 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku kodeks cywilny
(Dz.U.2016.380 ze zm.), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U.2015.1445 ze zm.) oraz Rozdziatu III § 21, ust. 1, pkt. 19 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nidzicy stanowigcego zatgcznik do Uchwaly Nr
XVIII/137/2012 Rady Powiatu w Nidzicy z dnia 27 kwietnia 2012 roku w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nidzicy, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego przez Starostwo
Powiatowe w Nidzicy, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr Z/27/2015 Starosty Nidzickiego z dnia 22 czerwca 2015 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezibnych.
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STAROSTA NIDZICKI Zalqcznik Nr |
do Zarzadzenia Nr Z/17/2016

Starosty Nidzickiego
z dnia 25 kwietnia 2016 roku

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1

Regulamin okresla zakres i zasady funkcjonowania Biura Rzeczy Znalezionych zwane dalej
LBiurem”, w szczegdlnosci procedure przyjmowania na przechowanie rzeczy znalezionych
oraz procedur¢ wydawania rzeczy osobom uprawnionym.

§2

1. Biuro prowadzi Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego
w Nidzicy.

2. Biuro miesci si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Nidzicy, przy ul. Traugutta 23.

Biuro czynne jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

(98]

§3

Przedmiotem dziatalno$ci Biura jest:
1) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Nidzickiego,
2) udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszen o
posiadanych depozytach na tablicy ogloszen, w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Starostwa Powiatowego w Nidzicy oraz w lokalnej prasie w razie potrzeby,
3) wydawanie rzeczy znalezionych,
4) likwidacja niepodjetych depozytow.

§4

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w pomieszczeniach Starostwa
Powiatowego w Nidzicy lub w banku, do czasu:
1) odbioru przez wlasciciela,
2) odbioru przez znalazce,
po spetnieniu przewidzianych prawem warunkdw,
3) likwidacji niepodjetego depozytu.

2. Starostwo Powiatowe w Nidzicy nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny rzeczy
znalezionych i dostarczonych do Biura.

§5

Do depozytu Biura przyjmowane i przechowywane sg rzeczy znalezione na terenie Powiatu
Nidzickiego, ktore posiadajg wartos¢ przekraczajaca 100 zt, jak rowniez: pienigdze, papiery
wartosciowe, kosztownosci oraz rzeczy o wartosci historycznej, naukowej i artystycznej,
sprzet lub ekwipunek wojskowy oraz dokumenty wystawione przez administracje wojskowa.



§6

Pienigdze Biuro przechowuje na rachunku depozytowym Starostwa Powiatowego w Nidzicy.
W przypadku przechowywania pieniedzy odsetek si¢ nie nalicza.

§7

Wyroby z metali szlachetnych, monety, bizuteri¢ oraz papiery wartosciowe Biuro
przechowuje w sejfie, kasie pancernej lub banku obstugujacym Starostwo Powiatowe w
Nidzicy.

§8

Biuro odmawia przyje¢cia w depozyt:

(98]

1) rzeczy znalezionych w budynkach publicznych i pomieszczeniach otwartych dla
publicznosci albo $rodkow transportu publicznego — wowczas znalazca zobowigzany
jest odda¢ rzecz znaleziong do zarzadcy tego budynku lub pomieszczenia badz
zarzadcy srodka transportu publicznego, ktdry po uptywie 3 dni od dnia otrzymania
rzeczy przekazujg ja do Biura Rzeczy Znalezionych,

2) rzeczy, ktorej posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdlnosci bron, amunicje,
materialy wybuchowe albo dowod osobisty lub paszport — znalazca zobowigzany jest
niezwlocznie oddaé ta rzecz najblizszej jednostce organizacyjnej Policji, ktora
niezwlocznie zawiadamia wlasciwego Starost¢ o znalezieniu rzeczy oraz znalazcy,

3) rzeczy nie posiadajacej zadnej wartosci,

4) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem
wyzbycia si¢ wlasnosci.

§9

. Przyjgcie rzeczy znalezionej do depozytu Biura stwierdza si¢ w sporzadzonym protokole

zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu i potwierdza si¢ wydaniem osobie
przekazujacej poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo
znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy.

. Wzér poswiadczenia okresla zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
. Protokdt 1 poswiadczenie sporzadza si¢ takze w przypadku wskazania przez znalazce

miejsca, w ktorym rzecz si¢ znajduje.

§ 10

Biuro prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych do depozytu wpisujac je do rejestru rzeczy
znalezionych zawierajacych nastepujace dane:

1) liczbg porzadkowa,

2) date przyjecia rzeczy w depozyt,

3) imig, nazwisko i adres znalazcy,

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilo$¢, czas i miejsce znalezienia),

5) miejsce przechowywania rzeczy,

6) imig, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz date¢ wydania rzeczy
tej osobie,

7) datg przejscia rzeczy na wlasnos$¢ znalazcy lub Powiatu,

8) sposob i date dokonania likwidacji rzeczy, ktore przeszty na wtasnos¢ Powiatu,



9) uwagi.
§11

. W przypadku wydawania rzeczy znalezionych, termin do podjecia rzeczy znalezionych
wynosi 1 rok od dnia dorgczenia wezwania osobie uprawnionej do odbioru.

. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa si¢ ja listem
poleconym do odbioru rzeczy pouczajac o skutkach nie odebrania rzeczy.

. W przypadku niemozno$ci wezwania, termin dla podjecia rzeczy znalezionych wynosi
2 lata od dnia jej znalezienia.

. Biuro dokonuje wezwania na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa przez okres 1 roku,
liczac od dnia znalezienia rzeczy oraz zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Nidzicy, gdy szacunkowa wartos$¢ przekracza 100 zt.
Jezeli szacunkowa warto$¢ przekracza 5 000 zI Biuro zamieszcza ogloszenie w dzienniku o
zasiggu lokalnym lub ogoélnokrajowym.

. W przypadku uplywu termindw o ktérych mowa ust. 1 i 3 Starosta wzywa znalazce do
odbioru rzeczy z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy przez znalazce
wlascicielem stanie si¢ Powiat.

§12

. Biuro wystepuje do wlasciwego miejscowo Sadu Rejonowego z wnioskiem o sprzedaz

rzeczy przyjetej do depozytu, w przypadku gdy:

1) koszty przechowywania sg wyzsze od wartosci rzeczy,

2) przechowywanie moze spowodowac¢ jego znaczng badz catkowitg utrat¢ wartosci,

3) rzecz przyjeta do depozytu ze wzgledu na swoje wiasciwosci jest trudna badz
niemozliwa do przechowywania.

. Sprzedaz nastgpuje na podstawie postanowienia Sadu w trybie okreslonym przepisami

kodeksu postepowania cywilnego o egzekucji z ruchomosci.

§ 13

. Osoba uprawniona do odbioru rzeczy zobligowana jest to uiszczenia naliczonych przez
Biuro kosztow przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie a takze
kosztéw poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.

. Biuro doliczy takze inne oplaty, jezeli zostana poniesione przez Biuro, w zwigzku z
przechowywaniem rzeczy.

. Z oplaty zwalnia si¢ osoby, ktore sa uprawnione do korzystania ze $wiadczen pomocy
spotecznej, rencistow, inwaliddw wojennych, osoby niepetnosprawne oraz rodziny
wielodzietne.

. Za przechowywanie rzeczy o duzych gabarytach Biuro nie zwalnia z oplat.

§ 14

. Pracownik Biura wydajac z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru obowigzany
jest do:
1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,



2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru, oswiadczenia o zagubieniu rzeczy z
podaniem jej cech charakterystycznych.

3) poréwnania tresci zlozonego oswiadczenia ze stanem faktycznym wynikajagcym z
zapisOw ewidencyjnych w rejestrze prowadzonym przez Biuro.

. Oswiadczenie stanowi zalgcznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.

. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawionej sporzadza si¢

protokol wydania zawierajacy:

1) imi¢ i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnione;j,

2) cechy dokumentu, na podstawie ktérego sprawdzono tozsamos¢ osoby uprawnionej,

3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej wynikajacej z zapisow
ewidencyjnych w rejestrze prowadzonym przez Biuro,

4) imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajgcego rzecz z depozytu,

5) date wydania rzeczy z depozytu,

6) informacje dodatkowe o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy.

Protokoét stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

. Nabycie wlasnosci rzeczy w zwigzku z bezskutecznym uptywem terminu do odbioru
rzeczy przez osobg uprawniong potwierdza si¢ z protokole stanowigcym zalgcznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

§ 15

. Znalazce, ktdry zastrzegl sobie wyptate znaleznego powiadamia sie o wydaniu rzeczy
osobie uprawnione;j.

. Dane osoby uprawnionej udostepnia sie znalazcy w przypadku gdy:

1) osoba uprawniona do odbioru rzeczy wyrazita zgode na udostepnienie tych danych,

2) po rozpatrzeniu pisemnego wniosku znalazcy o udostepnieniu danych osobowych.

. W przypadku odmowy udostgpnienia danych przez osobe¢ uprawniona do odbioru rzeczy,
jej dane moga by¢ udostgpnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Wniosek podlega
rozpatrzeniu w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 16

W zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy
z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych (Dz.U.2015r.397), ustawy z dnia

18 pazdziernika 2006 roku o likwidacji niepodjetych depozytow (Dz.U.2006.208.1537

ze zm.) oraz przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U.2016.380 ze zm.).

STAROSTA
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Zalacznik Nr 1
do Regulaminy Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Nidzicy
ul. Traugutta 23, 13 — 100 Nidzica

OSO. cviiiiiiiiien
(znak sprawy)
PROTOKOL
ODEBRANIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY/PRZYJECIA RZECZY*
Imi€ 1 NAZWISKO ZNALAZCY: ....eoviviriiiiieiieieieeeeiee ettt sttt s
BATES AT TCSERGIIES ¢80, 8585 A D N S AN S S AN
Nr telefonu / adres email (dane nieobOWIGZKOWE): ......ccuerveriiniiniiiiiieeeeeeecee e
ODPIS TZECZY ZNALEZIONE]: .vveuvveeiireiieeiieriteritenie et et sat ettt ere st s be st e sbeesbeesbeesbeenesabeebesnessesaeens
Doktadny czas i mi€jSCe ZNAlCZIENIA TZECZY: ....c.ecvveverreerierieienienieeieientesreete e eseeseesessense s neenaes

.................................................................................................................

Oswiadczenia znalazcy:
- jest mi znana osoba uprawniona do odbioru rzeczy (tak / nie*),

.......................................................................................................................................................

(imig i nazwisko osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)
- znam miejsce pobytu osoby uprawnionej do odbioru rzeczy (tak / nie*)

(adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)
- zostalem pouczony o tresci art. 10 ustawy o rzeczach znalezionych i zgdam / nie zagdam*
znaleznego.

..................................................................................................

(data i podpis znalazcy) (data i podpis osoby upowaznione;j)

Potwierdzam nabycie wlasnosci/odbior* rzeczy w zwiazku z bezskutecznym uplywem
terminu do odbioru rzeczy przez osobg uprawniong

(data i podpis znalazcy) (data i podpis osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 2
do Regulaminy Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Nidzicy
ul. Traugutta 23, 13 — 100 Nidzica

O80: s s s ssmmmans 5 smms

(znak sprawy)

POSWIADCZENIE
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY/

PRZYJECIA RZECZY*

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz.U.2015.397) oraz art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania

administracyjnego (Dz.U.2016.23), poswiadczam przyjecie od Pana/Pani ............c..ccccceveenenne.
(imig i nazwisko)
ZAML W oottt eite et e e e saesaeesaeaes PIZY Ul oottt
(adres zamieszkania)
zawiadomienia 0 znalezieniu rzeczy / PrzyjeCi€ rZECZY™ ......coovvmvvevrivreeeevreireereeeereeereereeseeseenens
(okreslenie rzeczy)
................................................................................................................ ,
ktorg znaleziono dnia ...........cceeveveeeveerenneeieviennennenn, 0 ZOAZ. eeevireiiiiieieerece e
(data)
IV et h s bt et eh e e bt ekt e Rt e e bt e e bt e h e e b e e At e e At e et e e bt eRaeeRbeeraeerseeteenteeseensenreensens

(miejsce znalezienia rzeczy)
Znalazca zada znaleznego (tak / nie*).

(Piecze¢ urzedowa) (Imig, nazwisko i podpis
osoby uprawnionej do wydania poswiadczenia
z podaniem stanowiska stuzbowego)

Pouczenie

Znalazca przechowujacy rzecz, ktory uczynit zados¢ swoim obowiazkom, moze zada¢ znaleznego w wysokosci
Jednej dziesiatej wartodci rzeczy, jezeli zglosit swoje roszczenie najpézniej w chwili wydania rzeczy osobie
uprawnionej do jej odbioru. W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze
zastrzec wobec przechowujacego, ze bedzie zadat znaleznego. W takim przypadku przechowujacy zawiadamia
znalazcg o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby, a
znalazca moze zglosi¢ zadanie znaleznego w terminie miesiaca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy.
Przechowujacy informuje o tym osobg uprawniona do odbioru rzeczy.

Rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobe uprawniona odebrana w ciagu roku od dnia doreczenia jej
wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania - w ciagu dwoch lat od dnia jej znalezienia, staje
si¢ wlasnoscia znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana
staroscie, znalazca staje si¢ jej wlascicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym przez staroste terminie. Rzecz
znaleziona bedaca zabytkiem lub materialem archiwalnym po uplywie terminu do jej odebrania przez osobe
uprawniong staje si¢ wilasnoscig Skarbu Panstwa. Inne rzeczy znalezione staja si¢ wlasnoscia powiatu po
uptywie terminu do ich odbioru przez znalazce.

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Nidzicy
ul. Traugutta 23, 13 — 100 Nidzica

(Dane osoby zglaszajacej zagubienie

rzeczy: imig, nazwisko, adres, nr dowodu
tozsamosci)

OSWIADCZENIE O ZAGUBIENIU RZECZY

.................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

(Oswiadczenie o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty oraz szczegétowym opisem rzeczy
z podaniem jej cech charakterystycznych)

.......................................................

(data i podpis osoby zglaszajacej zagubienie rzeczy)



Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Nidzicy
ul. Traugutta 23, 13 — 100 Nidzica

(@) —————

(znak sprawy)

PROTOKOL WYDANIA RZECZY
Z DEPOZYTU BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH
OSOBIE UPRAWNIONEJ

I. Ocena zgodnoSci opisu rzeczy zgubionej.

WANIU. .o, 0 <7/
(imig, nazwisko i adres osoby uprawnionej)

Oswiadczeniu o zagubieniu rzeczy, z zapisami w Ewidencji rzeczy znalezionych, stwierdzam,
ze opis jest zgodny/nie jest zgodny* z zapisem w Ewidencji rzeczy znalezionych i rzecz

znaleziona, figurujaca w Ewidencji pod pozycja ......ccccceeeveerveennnnen. , moze by¢/nie moze byc¢*
okazana osobie skladajacej oswiadczenie.

............................................................

II. Oswiadczenie osoby uprawnionej.
Po okazaniu mi rzeczy znalezionej

oswiadczam, ze jestem/ nie jestem* osobg uprawniong do odbioru tej rzeczy i kwituje jej
odbior.

Jednoczesnie oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam* si¢ z trescig art.10 ustawy z dnia 20
lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.U.2016.397), stanowigcego, ze znalazca, ktory
uczynil zado$¢ swoim obowiazkom, moze zada¢ znaleznego w wysokosci jednej dziesigtej
wartosci rzeczy, jezeli zglosit swe roszczenie najpozniej w chwili wydania rzeczy osobie
uprawnionej do odbioru.

Oswiadczam ponadto, ze zostalem poinformowany, iz znalazca zgubionej przeze mnie rzeczy
zazadal/nie zazadal* znaleznego.

W zwigzku z powyzszym wyrazam zgodg¢/nie wyrazam zgody* na udostepnienie znalazcy
moich danych osobowych, takich jak: imig, nazwisko i adres zamieszkania, w celu realizacji
naleznych mu uprawnien.

............................................................

Uiszczono oplate W WYSOKOSCE «..vuunininitititei et e

ZWOINIONO0 Z OPALY ....oeei i
(powod zwolnienia z optaty)

* - niepotrzebne skresli¢



