STAROSTA NIDZICKI
ZARZADZENIE NR Z/27//2015

STAROSTY NIDZICKIEGO
z dnia 22 czerwca 2015 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych (Dz.U.2015
poz. 397), art. 187 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku kodeks cywilny (tj. Dz.U.2014.121
ze zm.), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U.
2013 poz. 595 ze zm.) oraz Rozdziatu III § 21, ust. 1, pkt. 19 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Nidzicy stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr XVIII/137/2012
Rady Powiatu w Nidzicy z dnia 27 kwietnia 2012 roku w sprawie Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nidzicy, zarzadza si¢ co nast¢puje:

§ 1
Ustala si¢ Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego przez Starostwo Powiatowe

w Nidzicy, stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr Z/18/2015 Starosty Nidzickiego z dnia 20 marca 2015 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych




STAROSTA NIDZICKI dzs*;;?z]::ig;:a Nr Z/27/2015

Starosty Nidzickiego
z dnia 22 czerwca 2015 roku

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§ 1

1. Biuro Rzeczy Znalezionych zwane dalej ,,Biurem”, prowadzi Wydzial Organizacyjny i
Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Nidzicy.

2. Biuro miesci sie w budynku Starostwa Powiatowego w Nidzicy, przy ul. Traugutta 23.

3. Biuro czynne jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

§2

Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1) przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Nidzickiego,

2) udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszen o
posiadanych depozytach na tablicy ogloszen, w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Nidzicy oraz w lokalnej prasie w razie potrzeby,

3) likwidacja niepodjetych depozytow.

§3

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w pomieszczeniach Starostwa
Powiatowego w Nidzicy lub w banku, do czasu:
1) odbioru przez wlasciciela,
2) odbioru przez znalazce po spetnieniu przewidzianych prawem warunkow,
3) sprzedazy,
4) likwidacji niepodj¢tego depozytu.

2. Starostwo Powiatowe w Nidzicy nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny
wymienionych przedmiotow.

§ 4

Do depozytu Biura przyjmuje si¢ przedmioty znalezione na terenie Powiatu Nidzickiego,
ktore posiadaja warto$¢ przekraczajacg 100 zl, jak rdwniez: pienigdze, papiery wartosciowe,
kosztownosci oraz rzeczy o wartosci historycznej, naukowej i artystycznej, sprzgt lub
ekwipunek wojskowy oraz dokumenty wystawione przez administracje wojskowa.

§5

Znalazca dowodu osobistego, paszportu oraz rzeczy, ktérej posiadanie wymaga pozwolenia,
w szczegdlno$ci broni, amunicji lub materialtow wybuchowych, winien niezwlocznie oddac tg
rzecz najblizszej jednostce organizacyjnej Policji, ktora niezwlocznie zawiadamia wlasciwego
Staroste¢ o znalezieniu rzeczy oraz znalazcy.



§6

Rzeczy znalezione w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach otwartych dla
publicznoéci albo $rodku transportu publicznego nalezy odda¢ zarzadcy budynku,
pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego, ktory po uptywie 3 dni od dnia otrzymania
rzeczy przekazuje jag wlasciwemu staroscie.

§7

Biuro odmawia przyjecia do depozytu:

1) zwierzat, ktore zablakaty si¢ lub uciekly,

2) rzeczy nieposiadajacych zadnej wartosci lub wartos¢ ponizej 100 zi,

3) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaty porzucone z zamiarem wyzbycia
si¢ wlasnosci,

4) rzeczy zaliczanych do produktow niebezpiecznych, tatwopalnych, Zzrgcych,
wybuchowych,

5) rzeczy, ktorych przechowywanie jest niemozliwe.

§8

1. Przyjecie rzeczy znalezionej do depozytu stwierdza si¢ w sporzadzonym protokole zgodnie
z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego regulaminu i potwierdza si¢ wydaniem osobie
przekazujgcej poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo
znalezieniu oraz przyj¢ciu rzeczy.

2. Kopie wydanego poswiadczenia przechowuje si¢ w ewidencji.

3. Wzor po$wiadczenia okresla zalgceznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§9

Biuro prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych do depozytu wpisujac je do rejestru rzeczy
znalezionych zawierajacych nastepujace dane:

1) liczbe porzadkowa,

2) date przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,

3) imig, nazwisko i adres znalazcy,

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢, czas i miejsce znalezienia),

5) miejsce przechowywania rzeczy,

6) imie, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz dat¢ wydania rzeczy

tej osobie,

7) date przejscia rzeczy na wlasnos$¢ znalazcy lub Skarbu Panstwa,

8) sposdb i date dokonania likwidacji rzeczy, ktore przeszly na wlasnos¢ Skarbu Panstwa,

9) uwagi.

§ 10

Biuro prowadzi poszukiwania wiascicieli poprzez zamieszczanie ogloszen w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Nidzicy, na tablicy ogloszen oraz w
lokalnej prasie (jezeli szacunkowa wartos¢ rzeczy przekracza 5 000 zl).



§11

W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa si¢ ja
niezwlocznie do odbioru rzeczy.

§12

Pieniagdze Biuro przechowuje na rachunku depozytowym Starostwa Powiatowego w Nidzicy.
W przypadku przechowywania pieni¢dzy odsetek sie¢ nie nalicza.

§ 13

Wyroby z metali szlachetnych, monety, bizuteri¢ oraz papiery warto$ciowe Biuro
przechowuje w sejfie, kasie pancernej lub banku obstugujacym Starostwo Powiatowe w
Nidzicy.

§ 14

Pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci oraz rzeczy o wartosci naukowej lub
artystycznej, ktore nie zostang przez uprawnionego odebrane w ciggu roku od dnia wezwania
do przez wlasciwy organ, a w razie niemoznosci wezwania — w ciqgu dwoch lat od ich
znalezienia, stajg si¢ wlasnoscig Skarbu Panstwa. Inne rzeczy stajq si¢ po uplywie tych
samych terminéw wlasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom.

§ 15

1. Biuro wystepuje do wiasciwego miejscowo Sadu Rejonowego z wnioskiem o wydanie
postanowienia o sprzedazy rzeczy przyjetej do depozytu, w przypadku gdy:
1) koszty przechowywania sg wyzsze od wartosci rzeczy,
2) przechowywanie moze spowodowac jego zaczng badz catkowitg utrat¢ wartosci,
3) rzecz przyjeta do depozytu ze wzgledu na swoje wlasciwosci jest trudna badz

niemozliwa do przechowywania.

2. Sprzedaz nastgpuje na podstawie postanowienia Sgdu w trybie okreslonym przepisami

kodeksu postepowania cywilnego o egzekucji z ruchomosci.

§ 16

1. Osoba uprawniona do odbioru rzeczy zobllgowana jest to uiszczenia naliczonych przez
Biuro kosztow przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie a takze
kosztow poszukxwama osoby uprawnionej do odbioru rzeczy

2. Biuro doliczy takze inne op}aty, jezeli zostang poniesione przez Biuro, w zwigzku z
przechowywaniem rzeczy.

3. Z oplaty zwalnia si¢ osoby, ktére sg uprawnione do korzystania ze $wiadczen pomocy
spolecznej, rencistow, inwalidow wojennych, osoby niepelnosprawne oraz rodziny
wielodzietne.

4. Za przechowywanie rzeczy o duzych gabarytach Biuro nie zwalnia z opfat.



§17

. Pracownik Biura wydajac z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru obowigzany

jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru, o$wiadczenia o zagubieniu rzeczy z
podaniem jej cech charakterystycznych. Os$wiadczenie stanowi zalgeznik nr 3 do
niniejszego regulaminu,

3) poréwnania tresci ztozonego o$wiadczenia ze stanem faktycznym wynikajagcym z
zapisow ewidencyjnych w rejestrze prowadzonym przez Biuro,

. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawionej sporzadza sig

protokot wydania zawierajacy:

1) imie i nazwisko oraz adres zamieszkania osoby uprawnionej,

2) cechy dokumentu, na podstawie ktorego sprawdzono tozsamos$¢ osoby uprawnionej,

3) opis wydanej rzeczy z podaniem liczby porzadkowej wynikajacej z zapisow
ewidencyjnych w rejestrze prowadzonym przez Biuro,

4) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika wydajacego rzecz z depozytu,

5) date wydania rzeczy z depozytu,

6) informacje dodatkowe o prawach przystugujacych znalazcy rzeczy.

. Wzér protokotu wydania rzeczy z depozytu okresla zalgcznik nr 4 do niniejszego

regulaminu.

§18

. Dokumenty nieodebrane przez ich wihascicieli w okresie jednego roku od zawiadomienia o

koniecznosci ich odbioru podlegajg zwrotowi wystawcy.

. W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentow zlozonej przez ich wlasciciela,

dokumenty podlegajg niezwlocznemu odestaniu wystawcy dokumentu.

§19

. Znalazce, ktory zastrzegl sobie wyplate¢ znaleznego powiadamia si¢ o wydaniu rzeczy

uprawnionemu.

. Dane osoby uprawnionej udostgpnia si¢ znalazcy w przypadku gdy:

1) osoba uprawniona do odbioru rzeczy wyrazila zgode na udostgpnienie tych danych,
2) po rozpatrzeniu pisemnego wniosku znalazcy o udostepnieniu danych osobowych.

. W przypadku odmowy udostepnienia danych przez osobg¢ uprawniong do odbioru rzeczy,

jej dane mogg by¢ udostegpnione znalazcy na jego pisemny wniosek. Wniosek podlega
rozpatrzeniu w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 20

. Po uplywie terminéw przechowywania rzeczy, Biuro kieruje wniosek do wlasciwego

miejscowo Sadu Rejonowego o likwidacj¢ rzeczy, zgodnie z postanowieniami ustawy z
dnia 18 pazdziernika 2006 roku o likwidacji niepodj¢tych depozytow (Dz. U. z 2006 r. Nr
208, poz.1537 ze zm.).

. Depozyty, ktore przeszly na wilasnos¢ Skarbu Panstwa, Biuro przekazuje wlasciwemu

miejscowo Naczelnikowi Urzgdu Skarbowego.

. Srodki pieniezne, ktore przeszty na wlasnos¢ Skarbu Panstwa, Biuro przekazuje na konta

depozytowe wskazane przez wlasciwego miejscowo Naczelnika Urz¢du Skarbowego.



§21

W zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015r., poz. 397), ustawy z dnia
18 pazdziernika 2006 roku o likwidacji niepodjetych depozytow (Dz. U. z 2006 r., Nr 208,
poz. 1537 ze zm.) oraz przepisy Kodeksu cywilnego (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 121 ze zm.).

STARQS

apiwodzki



Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Nidzicy
ul. Traugutta 23, 13 — 100 Nidzica

OSO. o,
(znak sprawy)
PROTOKOL
PRZYJECIA RZECZY DO DEPOZYTU/
ODEBRANIA ZAWIADOMIENIA O RZECZY ZNALEZIONEJ
Dnia ..o.ooovviiiiiiiiiii PIBYIEHO G, v - - mivmommc s o oiibiins o5 8 inbaisins 6100 43 R SWAB S § 3 BGHASS uies
(data) (imig¢ i nazwisko znalazcy)
2. s VT
(adres znalazcy)

INUITICEACTETOIIUT i« « s wiviinins o o s wraimiareie s s s s gisintainre o o soussseserers s a » asasesmsnse o o & Sibibislinisd § 8 BRI 635 S5 & 5 MFAhiRad & § ¥ 53
Loty IIUIBOBEO BIC. oo o vruswmne o comemmmn s v o mimmivis £ MERAIRIE § 3 5 SARSKSS § 0 SHEEASHSE § SERUAH 33 OB SRS 425 88

(dokument, przez kogo wydany, seria, numer)

Nastepujace przedmioty/ zawiadomienie o znalezieniu nast¢pujacych przedmiotow:

.................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

(opis dostarczonych rzeczy)

Wyzej opisane rzeczy beda przechowywane w Biurze Rzeczy Znalezionych pod
POBYCRS . sccvsmsio s s s sbmninis 4 b5 Kewasrsin s ¥ BSOS S § 35 SN § 3 FOFREMED | REIHE 4§ FINIES 8 33 FALVENS 0 13 FHBOTL S0 152D

OSWIADCZAM, ZE NIE WIEM KTO JEST UPRAWNIONY DO ODBIORU ZNALEZIONEIJ
RZECZY/NIE ZNAM MIEJSCA ZAMIESZKANIA OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU
ZNALEZIONEJ RZECZY.

OSWIADCZAM, ZE ZA ZNALEZIONE RZECZY ZADAM ZNALEZNEGO — TAK / NIE.**
OSWIADCZAM, ZE ZAPOZNALEM/AM SIE Z ZASADAMI NABYCIA WLASNOSCI W/W

RZECZY W PRZYPADKU BEZSKUTECZNEGO UPLYWU TERMINU DO ODBIORU TYCH
RZECZY PRZEZ OSOBE UPRAWNIONA.

.........................................

...........................................................................

(data i podpis pracownika Biura Rzeczy Znalezionych)

* informacja podawana dobrowolnie
** niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Nidzicy
ul. Traugutta 23, 13 — 100 Nidzica

OB csamaas osisaamonss s mie

(znak sprawy)

POSWIADCZENIE
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
ALBO ZNALEZIENIU ORAZ PRZYJECIU RZECZY

(Zawiadomienie wypelnia znalazca i sklada wraz z rzeczq znaleziong
w Biurze Rzeczy Znalezionych)

Data zloZenia zawiadomienia/dOSIATCZENIA FZECZY ..voxuvs vs s ssiismasiniis s s s susmasnainiannsionis sinsnswsd s34 s fenas
OPis 1ZCZY ENAIEZIONE]  ; « susnaivmn vs v ¢ canmansnss 1 1 ¥BULE NSNS BF Ko EATHFHESS 3 43 5 SHEFUAVFSHS G853 FYVERILES TCHwawrwB S

..........................................................................................................................

TEEIQ 1 OAZWASKY cccinsin s o3 6 siminimmson os .68 smaieaiis & § ks SESRMRI0R ¥ 8 § FSNBNSS LTINS 4 § RAETITHRINEEGEANS 2 3 § BULLUSENBLSS
F N = R PP
00 000=) (B 1<] L 0 ) 1 11 b o

OSWIADCZAM, ZE NIE WIEM KTO JEST UPRAWNIONY DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY/NIE
ZNAM MIEJSCA ZAMIESZKANIA OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU ZNALEZIONEJ RZECZY.

OSWIADCZAM, ZE ZA ZNALEZIONE RZECZY ZADAM ZNALEZNEGO — TAK / NIE.**

.........................................................

(Data i podpis znalazcy)

DECYZJA
O PRZYJECIU LUB ODMOWIE PRZYJECIA RZECZY DO BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................

(Data i podpis odpowiedzialnego pracownika)

Kwituje¢ odbior Poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu

oraz przyjeciu rzeczy

(Data i podpis znalazcy)

* informacja podawana dobrowolnie
** niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Nidzicy
ul. Traugutta 23, 13 — 100 Nidzica

(Dane osoby zglaszajacej zagubienie

rzeczy: imig, nazwisko, adres, nr dowodu
tozsamosci)

OSWIADCZENIE
O ZAGUBIENIU RZECZY

.................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

(O$wiadczenie o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty oraz szczeg6towym opisem rzeczy
z podaniem jej cech charakterystycznych)

.......................................................

(data i podpis osoby zglaszajacej zagubienie rzeczy)



Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Nidzicy
ul. Traugutta 23, 13 — 100 Nidzica

DS O i+ onimmammae 135 s
(znak sprawy)

PROTOKOL WYDANIA RZECZY
Z DEPOZYTU BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

..................................................................................................................

AL 113 T ) =/ T T TR RERRLRT ;

nastepujace przedmioty z Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Nidzicy:

..................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
..................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

OSWIADCZAM, ZE JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU W/W RZECZY ZNALEZIONEJ/
ZNALEZIONYCH*.

OSWIADCZAM, ZE ZAPOZNALEM(AM) SIE Z PRZEPISAMI DOTYCZACYMI PRAWA | MOZLIWOSCI
ZADANIA ZNALEZNEGO PRZEZ ZNALAZCE RZECZY.

Uiszczono oplate W WYSOKOSCE «...vviviviiiininiiiiiiiiiiiiiienne e
ZWOINIONO Z OPIALY . evvuvuivrnrenininiineniiiiniieiiiieraierteraeuetaassaensssssmnsestsnansassssvanes

Nidzica, QNIa cc.concesssommmumsnsornsss  smssesssssesesosanesssidesing s s sunnss

(Data, podpis i stanowisko stuzbowe pracownika sporzadzajacego protokét wydania rzeczy znalezionej)

* Niepotrzebne skresli¢



