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Zapytanie ofertowe

Starostwo Powiatowe w Nidzicy w 2015r. zamierza zorganizowac jednodniowe

szkolenia w godz. 9.00 do 15.00 z trzema 15-minutowymi przerwami w formie wyktadow

lub warsztatéw skierowane do 20-osobowej grupy swoich pracownikow w zakresie

nastepujacych zagadnien:

1.

b)

Kodeks postepowania administracyjnego w praktyce (wszczgcie postepowania,
postepowanie wyjasniajace, przygotowanie i wydanie decyzji, doreczenia, metryka,
protokoty, adnotacje, stwierdzenie niewaiznoéci decyzji, wznowienie postepowania),
Zamoéwienia publiczne do 30 tys. euro - jak prawidtowo przygotowac i
przeprowadzic postepowanie, poprawne przygotowanie umowy,

Ochrona danych osobowych z uwzglednieniem zmian obowiazujacych od 1 stycznia
2015r.,

Zawieranie umow zwigzanych z funkcjonowaniem samorzgdu powiatowego.

Miejsce szkolenia i catering w formie lunchu konferencyjnego, kawy, herbaty i
napojow zapewnia Wykonawca.

Termin realizacji zaméwienia: czerwiec— listopad 2015r.

Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:
wykaz wykonanych co najmniej 5 roznych ustug szkoleniowych (zrealizowanych w
okresie 3 ostatnich lat ) z ww. zakreséw z podaniem ich tytutu, dat wykonania i
odbiorcow oraz referencje potwierdzajace nalezyte wykonanie ww. ustug,
wykaz osob tj. trenera/trenerow, proponowanych do prowadzenia zajec wraz z CV
ww. 0s6b, z co najmniej 3-letnim doéwiadczeniem w prowadzeniu podobnych
szkolen.
Wykonawca szkolenia bedzie zobowigzany do: opracowania programu
szkolenia, prezentacji multimedialnej, merytorycznego przygotowania i
wydrukowania materiatow szkoleniowych dla  uczestnikow  szkolenia,
prowadzenia zaje¢, przygotowania i wreczenia certyfikatow ze szkolenia,
konsultacji z uczestnikami szkolenia za posrednictwem poczty elektronicznej w
zakresie pytan zwigzanych z tematyka szkolenia przez okres 30 dni od dnia

sakonczenia szkolenia. Pozostate szczegoly realizacji zadania zostang okreslone
w umowie.



W celu poréwnywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie

2 Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Osoba do kontaktow: Elzbieta Bieniek lub  Marzena Pawlak tel. 089 625 3279

V.

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)

Wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie musza dostarczyc Wykonawcy:
wykaz ustug, o ktérych mowa w pkt Ill. a)
wykaz 0s6b, o ktérych mowa w pkt 11, b)
podpisany formularz cenowy z podang ceng na kazde szkolenie odrebnie i facznie, w
podziale na kwote netto i brutto szkolenia oraz o$wiadczeniem o akceptaciji
projektu umowy,
program szkolenia,
kalkulacje kosztow szkolenia,
wykaz 0séb przewidzianych do realizacji szkolenia,
harmonogram szkolenia.

Kryterium wyboru oferty:  catkowity koszt zamowienia.

Zatgczniki:

a)
b)
c)
d)
e)

formularz cenowy oferty ( zat. nr 1).

projekt umowy ( zat. nr2),

wzor programu szkolenia, (zat. nr3),

wzér wykazu 0sob przewidzianych do realizacji szkolenia ( zat. nr 4 )
wzér harmonogramu szkolenia( zat. nr 5 ).

Zapraszamy do skfadania ofert dotyczacych przeprowadzenia szkolen

z powyzszego zakresu w terminie do dnia 15 kwietnia 2015 roku.

Oferty nalezy zlozy¢ w wersji elektronicznej na adres: sekretariat@powiatnidzicki.pl




