STAROSTA NIDZICKI

ZARZADZENIE NR Z/17/2014
Starosty Nidzickiego z dnia 7 maja 2014 r.

w sprawie zasad udzielania zaméwien o warto$ci nie przekraczajacej kwoty 30.000 euro w
Starostwie Powiatowym w Nidzicy.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. — Prawo zamoéwien
publicznych ((Dz. U. z 2014 r. poz. 423) oraz art. 44 ust 3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.885 z po6z.zm )
zarzgdzam co nastgpuje:

§1

1. Starostwo Powiatowe w Nidzicy, udzielajac zamowien, ktérych warto$é szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, realizuje
zaméwienie bez obowiazku stosowania przepisow okreslonych ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych , uwzgledniajac jednakze w czasie
prowadzonego postgpowania stosowne przepisy zawarte w przedmiotowej ustawie.

2. Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszezedny przy
zachowaniu uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

3. Okreélenie wartosci szacunkowej zaméwienia winno nastgpi¢ z zachowaniem zakazu
dzielenia zamowien oraz zanizania wartoci zamowien w celu unikniecia stosowania
ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

4. Udzielenie zamoéwienia nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem (pisemnie, telefonicznie,
faksem, emailem) lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych Wykonawcow,
zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow.

5. Zamoéwienia beda udzielane zgodnie z zasada konkurencyjnosci.

§2
1. Komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Nidzicy w terminie do dnia 31
stycznia kazdego roku zobowiazane sa przekaza¢ Wydzialowi OZK informacje z
realizacji udzielonych zaméwien publicznych bez podatku od towarow i ustug za
ubiegly rok budzetowy.
2. Na podstawie przekazanych danych, Wydzial OZK sporzadza sprawozdanie 0
udzielonych zamoéwieniach publicznych za dany rok budzetowy, ktore przekazuje

Prezesowi Zaméwieh Publicznych do dnia 1 marca roku nastepnego.



§3
. Kierownik komorki organizacyjnej posiadajacy upowaznienie do podejmowania
decyzji finansowych moze realizowa¢ samodzielnie zaméwienia do 3.000 euro w
ramach posiadanych $rodkéw finansowych zapisanych w budzecie.
. Zamoéwienia, ktorych mowa w ust. 1 nastgpuja z nalezyta starannoscig i zostaja
udokumentowane w postaci rachunk6éw lub faktur VAT odpowiednio opisanych.

§4
. Zamobwienia, ktorych warto$¢ przekracza rownowartos¢ kwoty 3.000 euro, a nie
przekracza wyrazonej w zlotych roéwnowartosci 30.000 euro, realizowane w
Starostwie Powiatowym w Nidzicy prowadzone sa przez komorki organizacyjne
Starostwa, posiadajgce zabezpieczone $rodki finansowe.
. Zasadno$¢ udzielania powyzszych zamowien zatwierdza Starosta.
W przypadku udzielenia zaméwien powyzej kwoty 3.000 euro, a nie przekraczajacych
wyrazonej w ztotéwkach réwnowartosci 30.000 euro wymagane jest prowadzenie
dokumentacji czynno$ci oraz zawarcie pisemnej umowy z Wykonawca.
Udokumentowaniem zamoéwien jest akceptacja postgpowania przez Staroste i wpis do
rejestru uméw dotyczacych zamowien ponizej réwnowartosci kwoty 30.000 euro,
prowadzonego przez Wydzial O$wiaty, Promocji, Rozwoju i Zarzadzania
Kryzysowego.
. W przypadkach uzasadnionych charakterem zamo6wienia lub niezwloczng
koniecznoscig jego udzielenia dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonywania zamoéwien
powyzej 3.000 euro po uzyskaniu zgody Starosty Powiatu, z pominigciem trybu
okreslonego w ust. 3.
. Udzielenie zamowienia w trybie ust. 4 wymaga uzasadnienia potrzeby na piSmie.
Starosta lub osoba upowazniona przez Starost¢ wydaje zgode w ciagu 3 dni od dnia
zaistnienia danej okolicznosci.

§5
. Komérki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Nidzicy wystepuja do Starosty
Nidzickiego z wnioskiem o zatwierdzenie udzielanego zamdéwienia wg. wniosku
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
. Obowiazkiem kierownika komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego lub osoby
przez niego wyznaczonej jest:
1) okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomocg obiektywnych cech technicznych i

jako$ciowych m.in. poprzez podanie parametrow technicznych, rodzaju



zamoOwienia,

2) oszacowanie przedmiotu zam6wienia z nalezyta starannoscig poprzez okreslenie
szacunkowej warto$ci zaméwienia liczonej bez podatku od towaréw i ustug, a przy
robotach budowlanych w oparciu o zweryfikowany przez inspektora budowlanego
kosztorys inwestorski lub planowane koszty prac projektowych lub robot
budowlanych,

3) zapewnienie niezbednej dokumentacji i kosztorysow dla robot budowlanych,

4) sporzadzenie wniosku , o ktorym mowa w ust. 1

5) przygotowanie i upublicznienie zapytania ofertowego ( wzor stanowi zatacznik nr 2
do zarzadzenia),

6) upublicznienie moze nastapi¢ poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na
tablicy ogloszen i na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Nidzicy.

3. Zamowienie o wartosci powyzej 3.000 euro nalezy zarejestrowa w rejestrze umow
dotyczacych zaméwien ponizej 30.000 euro (wzér stanowi zalacznik nr 3 do
zarzadzenia).

4. Udzielenie zamoéwienia o wartosci powyzej 3.000 euro nastgpuje wedlug
nastepujacych zasad;

1) zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do Wykonawcéw w formie pisemnej, listownie lub w formie
elektronicznej z podaniem terminu skladania ofert,

2) liczba wystanych ofert powinna by¢ nie mniejsza niz 3

3) w przypadku, gdy liczba potencjalnych Wykonawcow w danej branzy jest
mniejsza niz 3, mozliwe jest przeprowadzenie wyboru ofert przy mniejszej
liczbie ofert, uzasadnienie tego typu postgpowania znajduje swoje
odzwierciedlenie w formularzu,

4) zeby mozna byto dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty winna wplyna¢ co
najmniej 1 oferta,

5) kryterium wyboru oferty stanowia; cena, moga by¢ brane rowniez pod uwage
koszty eksploatacji, gwarancje walory uzytkowe, estetyczne i jakosciowe,

6) zamawiajacy obowiazany jest rozpatrzy¢ wszystkie zgloszone oferty w
wymaganym terminie, rozpatrujgc takze te ztozono przez Wykonawcow, do
ktérych nie wystano zapytania.

5. Po zakonczeniu procedury udzielania zamowienia o wartosci przekraczajacej

réwnowartosé 3.000 euro, a nie przekraczajacej 30.000 euro, pracownik prowadzacy



postepowanie komorki organizacyjnej wypelnia protokot z udzielonego zaméwienia o
wartosci do 30.000 euro (zalacznik nr 4 do zarzadzenia) i przygotowuje dokument np.
zlecenie, zamowienie, umowa) dotyczace realizacji zamowienia.
§6
1.Po zastosowaniu procedury, o ktérej mowa w § 4, dokument (np. zlecenie, zamowienie,
umowa) kierowany jest do Skarbnika powiatu lub osoby przez niego upowaznionej,
celem wstepnej kontroli w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.
2. Zatwierdzenia dokumentéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 dokonuje Starosta Nidzicki
lub osoba przez niego upowazniona.
§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom komoérek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Nidzicy.
§8
Traci moc obowigzujace zarzadzenie NR Z/27/2011 Starosty Nidzickiego z dnia 14
listopada 2011 roku.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,




