STAROSTA NIDZICKI

Zarzadzenie Starosty Nidzickiego Nr Z/30/2011
z dnia 29 listopada 2011 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Starostwie Powiatowym w Nidzicy

§1.

Na podstawie art.4, art.5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z pézn.zm.) oraz Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majagtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Starostwie Powiatowym w Nidzicy stanowigcej zafacznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr Z7/10/2011 Starosty Nidzickiego z dnia 12 maja 2011 r. w sprawie przepisow
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa w Starostwie Powiatowym w Nidzicy,
zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Nidzicy w okresie od dnia 05 grudnia 2011 r. do dnia 10 stycznia 2012 r.,
wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie
osobowym:

1. Sabina Adamowska-Krupa — przewodniczacy
2. Anna Zaloga — czlonek

3. Emilia Olszewska — czlonek

4. Andrzej Wasitowski— cztonek

5. Zbigniew Malinowski — cztonek

6. Michat Idzkowski - cztonek

§3.

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) drogg spisu z natury:

$rodki trwale,

$rodki trwate w uzywaniu,

$rodki pienigzne i depozyty w kasach Urzgdu,

paliwo w bakach,

druki $cistego zarachowania.
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2) drogg uzyskania potwierdzenia salda:
a. $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
b. kredyty bankowe i pozyczki,
c¢. naleznosci i zobowiazania, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych,
d. wlasne skladniki majatkowe powierzone innym kontrahentom.



3) w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
(weryfikacja sald):
naleznosci sporne i watpliwe,
rozrachunki z pracownikami,
rozrachunki publicznoprawne,
inne nie wymienione wyzej, w tym:
- grunty,
- wartosci niematerialne i prawne,
- $rodki trwale w budowie.
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§4.

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Wydziale Organizacyjnym
i Spraw Obywatelskich w terminie w dniu 05 grudnia 2011 r.

§5.

Zobowiagzuje Skarbnika Powiatu oraz Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej.

§6.

Zobowigzuje komisj¢ do:

1) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

2) sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowego.

§7.

Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§9.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymujg do wykonania:



.....................................................

.....................................................
.........................................
.........................................

.........................................

(data i podpis komisji)

Otrzymujg do wiadomosci:

1) Skarbnik Powiatu

2) Sekretarz Powiatu
3) inni

................................

(pieczgé imienbgyi padpi

kigrownika jednostki)




STAROSTA NIDZICKI

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr Z/30/2011 Starosty
Nidzickiego z dnia

29 listopada 2011 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji
w Starostwie Powiatowym

w Nidzicy

Harmonogram inwentaryzacji na 2011 rok

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
inwentaryzacji przeprowa- inwentaryzacji
dzenia
inwenta-
ryzacji
1. | Grunty Poréwnanie danych ksiag Od Weryfikacja sald na dzien
rachunkowych z odpowiednig | 05.12.2011 |3y 12 2017 .
dokumentacja i weryfikacja | 4o
ich wartosci 10.01.2012
2. | Wartosci Por6wnanie danych ksiag Od Weryfikacja sald na dzien
niematerialne rachunkowych z odpowiednia | 05.12.2011 |31 12 2011 1.
i prawne dokumentacjg i weryfikacja | 4,
ich warto$ci 10.01.2012
3. | Srodki trwate i srodki | Dane ewidencji ksiggowej Od Spis z natury wedtug stanu na dzief
trwate w uzywaniu 05.12.2011 |31.12.2011r.
Do
10.01.2012
4. | Srodki trwale w Dane ewidencji ksiggowej Od Weryfikacja sald na dzien
Do
10.01.2012
5. | Rozrachunki z Dane ewidencji ksiggowej Od Weryfikacja sald na dzien
Do
10.01.2012
6. | Rozrachunki Dane wedtug ewidencji Od Weryfikacja na dzien 31.12. 2011 r.
publicznoprawne ksiggowej 03.01.2012
Do
10.01.2012
7. | Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem Od Pisemne
zobowigzania naleznosci spornych 03.01.2012 | uzgodnienie sald
i watpliwych, naleznosci Do z kontrahentami na dzien

i zobowigzan pracownikow i

10.01.2012

31.12. 2011 r.




publicznoprawnych

8. | Srodki pieniezne w Kasa 31.12.2011 | Spis
kasie z natury wg stanu
na dzien 31.12. 2011 r.
9. | Druki scistego Kasa 31.12.2011 | Spis
zarachowania, czeki z natury wedtug stanu
obce, weksle i inne na dzien 31.12. 2011 r.
papiery wartosciowe
10. | Pozyczki i kredyty Wedhug ewidencji ksiggowej | Od Pisemne uzgodnienie sald wedtug
03.01.2012 | stanu na dzien 31.12. 2011 r.
Do
10.01.2012
11. | Srodki pienigzne Wszystkie rachunki bankowe | Od Pisemne uzgodnienie sald wedtug
zgromadzone na 03.01.2012 | stanu na dzien 31.12. 2011 r.
rachunkach Do
Ll 10.01.2012
12. | Fundusze specjalne Wedlug stanu ewidencji Od Poréwnanie danych
ksiegowej 03.01.2012 | ksigg rachunkowych
Do z odpowiednimi dokumentami
10.01.2012 |1 weryfikacja ich wartoséci na dzien
31.12. 2011 r.
13. | Materialy, paliwo i Znajdujace si¢ w jednostce 31.12.2011 | Spis z natury wedtug stanu na dzien
inne 31.12. 20117,
14. | Tablice rejestracyjne, | Wydziat Komunikacji 31.12.2011 | Spis z natury wedlug stanu na dzien
karty pojazdéw, 31.12. 2011 r.
pozwolenia czasowe,
dowody rejestracyjne,
prawa jazdy, karty
rowerowe
i motorowerowe
15. | Wiasne sktadniki Wedtug ewidencji ksiggowej | Od Pisemne potwierdzenie sald z
majatkowe 03.01.2012 | kontrahentami
powierzone Do na dzien 31.12. 2011 r.
kontrahentom 10.01.2012




