STAROSTA NIDZICKI ZARZADZENIE NR 7/27/2011

Starosty Nidzickiego
z dnia 14 listopada 2011

w sprawie zasad udzielania zamowien o wartosci nie przekraczajacej kwoty 14.000 euro w

Starostwie Powiatowym w Nidzicy.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2010r Nr 113, poz. 759 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 i art. 53 ust.1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze

zm.) zarzadzam co nastgpuje

§1

1. Starostwo Powiatowe w Nidzicy, udzielajac zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro, realizuje
zamoéwienie bez obowigzku stosowania przepiséw okreslonych ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, uwzgledniajac jednakze w czasie
prowadzonego postgpowania stosowne przepisy zawarte w przedmiotowej ustawie.

2. Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny przy
zachowaniu uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw oraz w sposéb
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

3. Okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia winno nastgpi¢ z zachowaniem zakazu
dzielenia zamo6wien oraz zanizania wartosci zaméwienh w celu unikniecia stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Udzielenie zaméwienia nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem (pisemnie, telefonicznie,
faksem, emailem) lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych Wykonawcow,
zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow.

5. Zamowienia bgda udzielane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

§2
1. Komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Nidzicy w terminie do dnia 15
stycznia kazdego roku zobowigzane s przekaza¢ Wydziatowi OKSTiP informacje o
planowanych zamowieniach publicznych w danym roku budzetowym.

2. Zakres przekazywanych informacji okresla zatacznik nr 5 do zarzadzenia.



1))

Na podstawie przekazanych informacji Wydzial OKSTiP sporzadza kompleksowy
plan zaméwien publicznych, ktory po zatwierdzeniu przez Staroste Powiatu podlega
publikacji na stronach internetowych Powiatu.

§3
Kierownik komorki organizacyjnej posiadajacy upowaznienie do podejmowania
decyzji finansowych moze realizowa¢ samodzielnie zamdéwienia do 3.000 euro w
ramach posiadanych srodkéw finansowych zapisanych w budzecie.
Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 nastgpujg z nalezyta starannoscig i zostajgq

udokumentowane w postaci rachunkéw lub faktur VAT odpowiednio opisanych.

§4

. ZamoOwienia, ktorych wartos¢ przekracza réwnowarto$¢ kwoty 3.000 euro, a nie

przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14.000 euro, realizowane w
Starostwie Powiatowym w Nidzicy prowadzone sg przez komorki organizacyjne
Starostwa, posiadajace zabezpieczone srodki finansowe.
Zasadno$¢ udzielenia powyzszych zamowien zatwierdza Starosta.
W przypadku udzielenia zamowien powyzej kwoty 3.000 euro, a nie przekraczajgcych
wyrazonej w zlotdéwkach réwnowartosci 14.000 euro wymagane jest prowadzenie
dokumentacji czynnosci oraz zawarcie pisemnej umowy z Wykonawca.
Udokumentowaniem zamodwien jest akceptacja postgpowania przez Staroste i wpis do
rejestru umow dotyczacych zaméwien ponizej réwnowartosci kwoty 14.000 euro,
prowadzonego przez Wydzial O$wiaty, Kultury, Sportu Turystyki i Promocji.
W przypadkach uzasadnionych charakterem zamoéwienia lub niezwloczng
koniecznoscia jego udzielenia dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonywania zamowien
powyzej 3.000 euro po uzyskaniu zgody Starosty Powiatu, z pominigciem trybu
okreslonego w ust. 3.
Udzielenie zamdowienia w trybie ust. 4 wymaga uzasadnienia potrzeby na pismie.

§5
Komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Nidzicy wystepuja do Starosty
Nidzickiego z wnioskiem o zatwierdzenie udzielanego zaméwienia wg. wniosku
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Obowiazkiem kierownika komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego lub osoby
przez niego wyznaczonej jest:
okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomocg obiektywnych cech technicznych i

jakosciowych m.in. poprzez podanie parametréw technicznych, rodzaju zaméwienia ,
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oszacowanie przedmiotu zamoéwienia z nalezyta starannos$cig poprzez okreslenie
szacunkowej wartosci zamowienia liczonej bez podatku od towaréw i ustug a przy
robotach budowlanych w oparciu o zweryfikowany przez inspektora budowlanego
kosztorys inwestorski lub planowane koszty prac projektowych Ilub rob6t
budowlanych.

zapewnienie niezbg¢dnej dokumentacji i kosztorysow dla rob6t budowlanych
sporzadzenie wniosku, o ktorym mowa w ust. 1

przygotowanie i upublicznienie zapytania ofertowego (wzo6r stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia)

upublicznienie moze nastapi¢ poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na tablicy
ogloszen lub na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Nidzicy

Zamowienie o wartosci powyzej 3.000 euro nalezy zarejestrowaé w rejestrze umow
dotyczacych zamowien ponizej 14.000 euro (wzor stanowi zalacznik nr 3 do
zarzadzenia).

Udzielenie zamowienia o wartosci powyzej 3.000 euro nastepuje wedtug
nastgpujacych zasad,

zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do Wykonawcéow w formie pisemnej, listownie lub w formie
elektronicznej z podaniem terminu sktadania ofert.

liczba wystanych ofert powinna by¢ nie mniejsza niz 3

w przypadku, gdy liczba potencjalnych Wykonawcéw w danej branzy jest mniejsza
niz 3, mozliwe jest przeprowadzenie wyboru oferty przy mniejszej liczbie ofert,
uzasadnienie tego typu post¢powania znajduje swoje odzwierciedlenie w formularzu.
zeby mozna bylo dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty winna wplynaé co
najmniej 1 oferta

kryterium wyboru oferty stanowig; cena, koszty eksploatacji, gwarancje walory
uzytkowe, estetyczne i jakosciowe

zamawiajacy obowigzany jest rozpatrzy¢ wszystkie zgloszone ofert w wymaganym
terminie, rozpatrujac takze te zlozone przez Wykonawcéw, do ktérych nie wystano
zapytania

Po zakonczeniu procedury udzielania zamowienia o wartosci przekraczajacej
réwnowartos¢ 3.000 euro a nie przekraczajacej 14.000 euro, pracownik prowadzacy

postgpowanie komorki organizacyjnej wypelnia protokol z udzielonego zamdéwienia o



wartosci do 14.000 euro (zalacznik nr 4 do zarzadzenia) i przygotowuje dokument (np.
zlecenie, zamowienie, umowa) dotyczace realizacji zamowienia.
§6
1. Po zastosowaniu procedury, o ktérej mowa w §4, dokument (np. zlecenie, zamdéwienie
umowa) kierowany jest do Skarbnika powiatu lub osoby przez niego upowaznione;j,
celem wstepnej kontroli w rozumieniu ustawy o finansach publicznych .
2. Zatwierdzenia dokumentéw, o ktérych mowa w §4 ust.5 dokonuje Starosta Nidzicki lub
osoba przez niego upowazniona.
§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Nidzicy
§8
Traci moc obowigzujace zarzadzenie nr 5/2008 Starosty Nidzickiego z dnia 4 lutego 2008
roku.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STARDOSTA

Ludwi Ekiert



ul. Traugutta 23
| 13-100 Nidzica
tel./fax.: 089-625-32-79 ; email: nidzica@powiatnidzicki.pl

——‘ Starostwo Powiatowe w Nidzicy
l \
http://www.powiatnidzicki.pl ; http:/bip.powiatnidzicki.pl

Zaltacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Starosty nr Z/27/2011
z dnia 14 listopada 2011

Nidzica, dn. ................I.

Znak sprawy

WNIOSEK O ZAKUP TOWAROW LUB USLUG DO 14000 EURO
(druk stosuje si¢ przy zamdwieniu powyzej 3.000 euro)

Opis przedmiotu zaméwienia:
Hlos¢é:
Kod CPV:

Kwota, jaks Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia:

Miejsce dostarczenia:

Uzasadnienie zakupu:

Pracownik prowadzacy sprawe:

Forma prowadzenia postgpowania:

Zrédlo finansowania: dzial: ....... Rozdzial: ............. par. ..
dzial: ....... Rozdzial: ............. par. ....

Szacunkowa warto$é¢ zaméwienia w EURO:

Podpis Starosty

Skarbnik Powiatu lub osoba upowazniona

Akceptacja kierownika komorki organizacyjnej
Dysponujacego srodkami finansowymi w budzecie



- Starostwo Powiatowe w Nidzicy
‘ ul. Traugutta 23

13-100 Nidzica

H tel./fax.: 089-625-32-79 ; email: nidzica@powiatnidzicki.pl
v hitp://www.powiatnidzicki.pl ; http:/bip.powiatnidzicki.pl
P

Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Starosty

nr Z/27/2011

z dnia 14 listopada 2011

MNIAZICA; v wivin 5svs s oo assms o r.
Znak sprawy.........c.ceu....

Dot.: postgpowania o udzielenie zamdéwienia o warto$ci ponizej 14.000 euro.

Zaproszenie do_skladania ofert
(Zapytanie ofertowe)

Starostwo Powiatowe w Nidzicy, dzialajac zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu .............. Starosty
Nidzickiego 'z i .,cscsesmssesussosussossssens r. w sprawie zasad udzielania zaméwieni o wartoéci nie przekraczajacej
kwoty 14000 euro w Starostwie Powiatowym w Nidzicy zaprasza Wykonawcéw wg zalacznika Nr 2 do
zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia na zakup .............coooeviiiiiinnn

W zataczeniu przesylamy szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia - zal. Nr 1.
Oferte nalezy zltozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zal. nr 2.

Informujemy jednoczesnie, ze:

Zadany termin realizacji ZAMOWIETIA: vossssnssusonerssnsossausinsesnvsanassansanveeen

UWAGA: do zamé6wienia nie stosuje si¢ przepisow Ustawy o zaméwieniach publicznych, postgpowanie

prowadzone jest na podstawie wewnetrznych przepiséw Starostwa Powiatowego w Nidzicy

Zalaczniki:
1) Opis przedmiotu zaméwienia.
2) Formularz ofertowy
3) Projekt umowy

Z powazaniem



Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Starosty
nr Z/27/2011 z dnia 14 listopada 2011
Rejestr umow dotyczacy zamowien nie przekraczajacych kwoty 14.000 euro za ................ I.
Starostwa Powiatowego w Nidzicy.

Przedmiot zamowienia

Nr i data zawarcia
umowy

Wartos¢ przedmiotu
zamoOwienia wedlug

trybu

Zastosowanie
postgpowania

Wydzial
prowadzacy

Odwolania
protesty

Uwagi




Starostwo Powiatowe w Nidzicy

ul. Traugutta 23

i 13-100 Nidzica

| tel./fax.: 089-625-32-79 ; email: nidzica@powiatnidzicki.pl
hitp://www.powiatnidzicki.pl ; http://bip.powiatnidzicki.pl

Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Starosty
nr Z/27/2011z dnia 14 listopada 2011

Znak sprawy

PROTOKOK, Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA W TRYBIE ART. 4 PKT 8
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. data sporzadzenia ...... Frusion 5 Liieis trms st 5 SYBILABIGE.. < vivm sotinsins siive smibimsieiis seidin 5ot miinis mmmensnsmasnesmrsenss
2. Nazwa komOrki organizacyjie]: ........ouviiiiiiiitiiitiiiiii e e
3. Opis przedmiott ZAMOWIENIAL ......vviiniieiiiiiiii e e e

...........................................................................................................................

DA [ 1 0 7t

Stawka podatku ........coiiiiiiiiii %

5. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:

Netto covvvvvveiin i Brutto c.oceeceeeeiiiii e

6. Pozycja w planie rzeczowo-finanSOWYIM & ......uuiviiriiiitiniiieiieet e e en e

7. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie SPrawy: .........ccoevevevinininieiensneninen

8. Termin wykonania zaméwienia : ........ [ —— [ oeiieiiinnn,

9. Do ilu Wykonawcéw skierowano zapytanie o0fertOWe: ............ccuuiiuiiiemriinienenessenee e es

1) INAZIWA W VKON Gl ot toten e i s swaici nseisveisienioes s sa el uis i e nele sratl s sieisw s miraionns s it masisereearasse
AAALEST 5505 conn.vs siss wm1es sosine s § Sasis S80S Sl Htes By /005 5 SREHSHGS ¢ 461 S0 08815 K B0i0 SIS UBIEH HENGWEVE SANRERNIRES
QIEROWBNA CONH, o4 sovwimss so:os 5s smies Kows sows vvise Soim's Euia $iss 0y Smbis Sins oiga S Safeiie BalvE B 9 4wins HEHEOSPRETS
UWABIS onmv sas somimnnnss suos s 5683 5605 so89miai63 66 SoE5503 a8 €555 SESS 004 568 F0/LE SEHS 560 508 SE56 5 505§ 5R GRS

2) NazWa WYKONAWECY: .cxs sonssnss sssvssnssans sosesies sass s § omssinns 555 sasss aiss 5.3 a6js 5608 6555 #9055 yusissessssnss
AUTOS: usmsmnarss sann ss SOmgwaes § S5 Yos Sabis S3HamEs EES 506 576 NEND 44155 HEbis SRANSSHENEHS S5En HENS TUVS (HTHT (RERERSaRT
O {2 T I T B e s e e e o e S e e e s b e e e e
TTWHEES e cms s sirssisnss sineis vamvatsile safe So16mossion 555 G SHAINS P S04 SHNEOER 65515 B0ty UGFle SEM § HSTO8 wOEN B B NERVSORE

3) Nazwa WYKOTAWCY: « s vosis sowicwsns soms winiains 608 50708 SsEsaisns 6 657 o 0 soile 50108 6§98 {EDGHES Soeseosssiss
AAEES: s soivs s ominsies 550ins § ¥356 ¥oITRFES S5+ B NTER 3% SENTH HEfh SO0 5o FRIRRERS § % 8 STRESETE b0 SRR SRR
OFCTOWANEG CBIIA, 1515.i55.45.65 5546 56080156 saiinra8 oiih K54 KTARISIES WS Hrish 5 R B A0 HOAETASIRIS Al WBinh 6600 ST s ass
VWAL rsivs.ivins 555 nares voivs s e 5455 5550 5,09 FVT08 55 4w bEaRARE S503 BEBA4TE £458 ¥5078 FAPBSOTE §ATaRIERs oas s esrTens

10. W wyniku analizy otrzymanych ofert ustalono, Zze przedmiotowe zaméwienie udzielone
ZOSUAIUG 1« s st s 568 STaABEE »H56750000 08 SRS I8 S0 0035 0 £H6 BB B 561 S0 & SE RS DT FSSHRSVRRSE

................................................................................................................................................

...........................................................................................................................

11. Forma przeprowadzenia zapytania:pisemnie/elektronicznie(email)*
Akceptacja kierownika komorki
prowadzacej postgpowanie :

Zatwierdzil:

..............................................................................

(pracownik komorki organizacyjnej) ( Podpis Starosty)

* niepotrzebne skresli¢



Zakacznik Nr 5 do Zarzadzenia Starosty
] ] Nr Z/27/2011 z dnia 14 listopada 2011
PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH na ........rok

Przedmiot zaméwienia Kod CPV Wartosé Rodzaj Tryb Planowany Wydziat Uwagi
zamOwienia | zamdéwienia | zaméwienia termin odpowiedzialny
netto w PLN i udzielenia za udzielenie
EURO zamOwienia zaméwienia
2 3 - 5 6 7 8 9




Starostwo Powiatowe w Nidzicy

ul. Traugutta 23

13-100 Nidzica

tel./fax.: 089-625-32-79 ; email: nidzica@powiatnidzicki.pl
http://www.powiatnidzicki.pl ; http:/bip.powiatnidzicki.pl

Zalacznik nr 2
do Zaproszenia do
sktadania oferty
OFERTA CENOWA
Nazwa i siedziba Wykonawcy:
BEGON - oenmivsisermmnsins e s
NP ..oincesmssmssnsomonsereomesnsesmsonsmsanssnssomanensasaiesibinsoiss
Nawigzujac do zaproszenia do ztozenia oferty zdnia ...............c.......... r. zgodnie z

wymogami zawartymi w opisie przedmiotu zaméwienia

1) oferujemy wykonanie cato$ci zaméwienia okreslonego w opisie przedmiotu zamowienia,

2) oéwiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosimy do niej

zastrzezen oraz uzyskali$my konieczne informacje do przygotowania oferty,

3) o$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez czas wskazany w
opisie przedmiotu zamowienia,

4) o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywa¢ na numer
FRIESTE © o samamwonias o5 anssmion 35 vasmawe v s oo

5) w przypadku wygrania postgpowania w czasie i terminie wskazanym prze Zamawiajacego,

podpiszemy umowe na warunkach przedlozonych w projekcie umowy,

6) oferujemy wykonanie zaméwienia

PIL.  1oterieeseteeteesessee et bbb bR AR
Za CeNe NEtt0 WYNOSZACH s+ vssussensssosnmonns ZL(SYOWIEE! ...vonscmmnaiisssmanasnssnimans dosvond zl),
podatek VAT w wysokosci ........... % WYNOSi ...cccveuens (SIOWNIE ...cvereirrcnniricicnniiinnnns zb),
kwota brutto wynosi .................... < T S zl),

7) zalacznikami do niniejszej oferty sa:

(Data i podpis osoby uprawnionej do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



