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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z pOZniejszymi zmianami) zwanej
dalej Ustawa Zarzad Powiatu Nidzickiego ustala regulamin pracy komisji
przetargowej powotanej do przeprowadzania postepowan w sprawie udzielania
zamoéwien publicznych zgodnie z Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z pozniejszymi zmianami).

Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania wykonujgac rzetelnie i obiektywnie
powierzone czynnosci , kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i
doswiadczeniem.

1.1. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy komisji powotany przez Zarzad

Powiatu Nidzickiego sposréd cztonkow komisji.

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegélnosci:

e odebranie oswiadczen cztonkéw komisji o istnieniu lub braku okolicznosci
okreslonych w art. 17 ustawy prawo zaméwien publicznych,

e wylaczenie z prac komisji cztonka, ktéry ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu
okolicznosci wskazanych w art. 17 ustawy, nie ztozyt o$wiadczenia albo
ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg ,

o przekazanie Zarzadowi Powiatu informacji o podjegte; decyzji o wytgczeniu
cztonka komisji lub przekazanie informacji o samodzielnym wytgczeniu si¢
cztonka komisji,

e wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

e podziat miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

e nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego,

e informowanie Zarzadu Powiatu o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

1.2. Dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzi sekretarz komisji powotany przez Zarzad Powiatu sposréd
cztonkow komisiji.

2. Do zadan komisji nalezy przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego i  przekazanie do zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu, a w
szczegolnosci :

2.1. propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

2.2. projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

2.3. ogtoszenia wymagane dla danego typu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ,

2.4. projekty innych dokumentow, w szczegolnosci wnioski Zarzadu Powiatu
do whasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,
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3. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w szczegolnosci:

3.1. udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikaciji istotnych
warunkéw zamowienia,

3.2. dokonuje otwarcie ofert i sporzadza ,zbiorcze zestawienia ofert
otwartych w dniu .... , ,

3.3. ocenia spetnienie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do
Zarzadu Powiatu o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych
ustawa,

3.4. wnioskuje do Zarzadu Powiatu o odrzucenie oferty w przypadkach

przewidzianych ustawa,

3.5. ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu ,

3.6. przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz

wystepuje o uniewaznienie postepowania,
4. Otwarcie ofert.

4.1. Komisja dokona otwarcia ofert w dniu i miejscu okreslonym
w ogtoszeniu oraz w SIWZ.

4.2. Otwarcie ofert jest jawne.

4.3. Przed otwarciem ofert, Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze
obecnym stan zabezpieczenia ofert.

4.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda
kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

4.5. Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy podaje nazwy ( firmy ) oraz adresy
wykonawcéw ,a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofercie .

4.6. Oferty ztozone po terminie zwraca si¢ niezwtocznie .

5. Oczywiste omyiki; korekta

5.1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert

5.2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek

c) inne omyki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

6. Ocenianie ofert.

6.1. Komisja ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz whnioskuje
do Zarzadu Powiatu o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawa,

W trakcie oceniania ofert Komisja:

- okresli, czy kazda z ofert :
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a) spetnia wymagane warunki okreslone w ustawie prawo zamowien
publicznych i SIWZ,

b) jest w swojej istocie zgodna z wymaganiami SIWZ,

c) zawiera wszelkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia,

- dokona sprawdzenia ofert pod katem obliczenia ceny,
6.2. Zgodnie z art. 26 ust 3 i 4 ustawy pzp zamawiajacy w wyznaczonym przez siebie
terminie wezwie wykonawcow do uzupetniania lub ztozenia wyjasnien dotyczgcych
os$wiadczen i dokumentow .
7. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych Komisja wystepuje do Zarzadu Powiatu o
uniewaznienie postepowania.
Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy
prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia
postepowania.
8. Ocena ofert na podstawie kryteriow .
Przy ocenie ofert ustala sie przedziat ( skalg) od 1 do 10 punktéw dla kazdego
kryterium oceny ofert.
8.1. Indywidualna ocena ofert odbywa sig wytacznie na podstawie kryteriow
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
Kazdy z cztonkoéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.
9. Komisja przedtozy do zatwierdzenia Zarzadowi Powiatu protokét z
przeprowadzonego postepowania .
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zarzad Powiatu zatwierdzajg propozycje
komisji przetargowe;j.
10. W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktérego oferta  zostata
wybrana, Komisja dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z
ustawg prawo zamowien publicznych.
11. Komisja jest upowazniona do przygotowania tresci zawiadomienia o wynikach
postepowania zgodnie z art. 92 w/w ustawy.
12. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 03.03.2010 r.
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