Zarzadzenie Nr Z/33/2021

STAROSTA NIDZICKI Starosty Nidzickiego

z dnia 19 sierpnia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wskazania podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw dla Starostwa Powiatowego w Nidzicy oraz zasad postepowania

z dokumentacja i wykonywania czynnosci kancelaryjnych

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 i art. 16 ust. 1i 2
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoici podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz.
67 z p6ézn. zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1
W zarzgdzeniu Nr Z/25/2021 Starosty Nidzickiego z dnia 14 czerwca 2021 r. w sprawie wskazania
podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw dla Starostwa
Powiatowego w Nidzicy oraz zasad postepowania z dokumentacjg i wykonywania czynnosci
kancelaryjnych z péin. zm., wprowadza sie nastepujgce zmiany:

§ 7 otrzymuje brzmienie:

"§ 7
1. Dokumenty podlegajgce wytgczeniu z systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg (EZD):

1) uchwaty Rady Powiatu w Nidzicy i Zarzadu Powiatu w Nidzicy;
2) zarzadzenia Starosty Nidzickiego;
3) dokumentacja zwigzana z realizacjg zadan, ktére ze wzgledu na ustawowy obowigzek sg
realizowane za pomoca dedykowanych systeméw informatycznych, w tym:
a) w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami oraz Powiatowym Oérodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej:
- wniosek o udostepnienie materiatdw z paristwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, ktére sg sktadane za posrednictwem portalu internetowego
,Geoporta
i Kartograficznej;

|Il

oraz osobiscie w siedzibie Powiatowego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej

- obstuga zgtoszen prac geodezyjnych i kartograficznych;

- uzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

- wniosek o wydanie wypiséw i wyryséw z operatu ewidencyjnego, ktére sg sktadane
osobiscie w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami;

b) w wydziale Komunikacji:

- wniosek o rejestracje pojazdow;

- wniosek o czasowg rejestracje;

- wniosek o wydanie wtérnikéw dowoddw rejestracyjnych, nalepek, kart pojazdéw i tablic
rejestracyjnych;



- wniosek o czasowe i state wyrejestrowanie pojazdéw;
- wniosek o dokonanie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym pojazdu Vat, Pit, Cit, Hak, Gaz,
- wniosek o wydanie decyzji o nadaniu i nabiciu numeréw nadwozia/podwozia oraz
wykonanie tabliczki znamionowej zastepczej w pojazdach;
- wniosek o wydanie dokumentu stwierdzajgcego uprawnienia do kierowania pojazdem;
- wniosek o wydanie zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub pojazdem
przewozgcym wartosci pieniezne;
- wniosek o wydanie miedzynarodowego prawa jazdy;
4) publikacje (gazety, czasopisma, ksiazki, ogtoszenia, ulotki, prospekty itp.);
5) oferty wydawnicze i szkoleniowe;
6) pisma okolicznociowe, zaproszenia, zyczenia, podziekowania, itp., potwierdzenia odbioru,
ktére sg dotgczane do akt wtasciwej sprawy;
7) sprawy pracownicze.

2. Nie skanuje sie (odwzorowuje cyfrowo), a jedynie wypetnia sie metryke pisma w systemie EZD:

1) dokumentéw wykazanych w § 6;

2) uméw, porozumien, polis oraz anekséw do nich;

3) fotografii, map i dokumentacji technicznej;

4) oéwiadczen majatkowych sktadanych przez osoby, o ktérych mowa w art. 25c ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym;

5) korespondencji ponadwymiarowej (rozmiar pow. formatu A3) oraz wielostronicowej
z zaznaczeniem, ze korespondencja jest ponadwymiarowa/wielostronicowa;”.

§2

Pozostate zapisy zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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