STAROSTA NIDZICKI

Zarzadzenie Nr Z/21/2021
Starosty Nidzickiego
z dnia 14 maja 2021 r.

W sprawie poWoiania Koordynatordw ds. wdrozenia i funkcjonowania Elektronicznego Zarzadzania

Dokumentacjg w Starostwie Powiatowym w Nidzicy

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz § 14 ust. 4 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Nidzicy stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 15/2018 Zarzgdu Powiatu w Nidzicy
z dnia 16 lutego 2018 r. z pdzn. zm., postanawiam co nastepuje:

§1
Powotuje sie koordynatorow ds. wdrozenia funkcjonowania w Starostwie Powiatowym w Nidzicy
Elektronicznego  Zarzadzania Dokumentacja (EZD), zwanych dalej ,koordynatorami”
w hastepujacym sktadzie:
1) Pan Arkadiusz Burdynski - koordynator w Wydziale Komunikacji,
2) Pani Patrycja Siemianowska - koordynator w Wydziale Finansowym,
3) Pani Anna Mréz - koordynator w Wydziale Budownictwa i Ochrony Srodowiska,
4) Pani Matgorzata Jakubowska -  koordynator w Wydziale Oswiaty, Promaocji, Rozwoju
i Zarzadzania Kryzysowego,
5) Pan Mariusz Kozicki - koordynator w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
oraz w Powiatowym QOsrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
6) Pan Jarostaw Komoszynski - koordynator w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich,
7) Pani Bukowska Justyna — Powiatowy Rzecznik Konsumentdw.
8) Pan Sebastian Bentkowski - Audytor wewnetrzny.

Koordynatorzy odpowiadajg za przebieg prac wdrozeniowych w poszczegdlnych wydziatach
Starostwa Powiatowego w Nidzicy i samodzielnych stanowiskach.

§2

Do zadan koordynatorow nalezy:

1.
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wspotpraca z Zespotem zadaniowym powotanym Zarzadzeniem Nr Z/10/2021 Starosty Nidzickiego
z dnia 11 lutego 2021 r., zwanym dalej ,Zespotem” w zakresie opracowania dokumentacji
wdrozeniowe] w tym w szczegélnosci wskazanie w porozumieniu z Kierownikami wydziatow
wyjatkow od podstawowego sposobu wykonywania czynnosci kancelaryjnych obowigzujgcego w
Starostwie Powiatowym w Nidzicy,

zarzadzanie uzytkownikami w aplikacji EZD w zakresie ustalonym przez Zespdt,

ustalenie procesow i powigzan przeptywu informacji w systemie EZD i jego biezgce monitorowanie,
udziat w testach nowych modutow i funkcjonalnosci EZD przed ich wdrozeniem,

aktywny udziat w szkoleniach i szkolenie pracownikow z obstugi EZD w wydziale, ktory reprezentujg
oraz udzielanie im biezgcego wsparcia w tym zakresie,

biezgcy nadzor nad prawidtowa obstuga systemu na poziomie wydziatu,

informowanie Zespotu o nieprawidtowosciach dotyczacych funkcjonowania EZD,



8. zgtaszanie Zespotowi potrzeb wdrozenia nowych modutéw i funkcjonalnosci sytemu EZD,
9. wspotpraca z Zespotem w zakresie rozwoju sytemu EZD.

§3
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie osobom wymienionym w § 1.

§4

Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem podpisania.




