STAROSTA NIDZICKI
13-100 Nidzica
ul. Traugutta 23 ZARZADZENIE Nr Z/6/2021

Starosty Nidzickiego z dnia 15 stycznia 2021 r.

w sprawie okre$lenia regulaminu ndzielania zaméwien w Starostwie Powiatowym w

Nidzicy, ktérych warto§é¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz .U. 2020 poz. 920) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 2019 1. poz. 869 ze zm.)zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000

zlotych w Starostwie Powiatowym w Nidzicy stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikom komérek organizacyjnych Starostwa

Powiatowego w Nidzicy.

§3
Traci moc zarzgdzenie NR Z/17/2014 Starosty Nidzickiego z dnia 7 maja 2014 roku w sprawie
zasad udzielania zamdéwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30.000 euro w Starostwie
Powiatowym w Nidzicy.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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STAKOSTA NIDZICKI
s Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr Z/6/2021

1
ul. Traugutta 23

Starosty Nidzickiego z dnia 15 stycznia 2021 r.

Regulamin
udzielania zamdwien, ktérych wartos§¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

w Starostwie Powiatowym w Nidzicy

Rozdzial I

Postanowienia wstepne

Art. 1 Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 11wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz
2019 z p6zn.zm.).

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z
pbézn.zm.).

3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.1740).

Art. 2. Definicje

1. Tlekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwien, zwanym dalej Regulaminem, jest
mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Nidzicki;

2) Kierowniku zamawiajgcego — Starosta Nidzicki lub osoba przez niego upowazniona;

3) Komoérce - nalezy przez to rozumie¢ Komorke merytoryczng okreslong w strukturze
organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Nidzicy;

4) Kierowniku Komoérki - nalezy przez to rozumie¢ osobg odpowiedzialng za stosowanie i
egzekwowanie stosowania przepiséw Regulaminu w powierzonej Komoree;

5) Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Komérki, ktéry jest
odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio procedury, bezposredniej, uproszczonej lub
pelnej, celem udzielenia zaméwienia;

6) Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ podmiot skladajgcy oferte w postepowaniu

prowadzonym przez Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamdwienia;



7) OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zaméwienia, tj. dokument okre$lajacy
jednoznacznie 1 szczegélowo specyfikacje techniczng przedmiotu zamoOwienia, jego
charakterystyke, i towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;
8) Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ushug stuzacy Zamawiajacemu
do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamoéwien znajdujacy
si¢ pod adresem https://powiatnidzicki.logintrade.net/
9) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ oferte uzyskang z
zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania §rodkéw publicznych, wynikajgcych z art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

a) w sposéb celowy i oszczedny;

b) majgc na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow;

¢) przy optymalnym doborze metod i §rodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celéw;

d) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

e) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesdniej zaciggnietych zobowigzan;

f) zachowujgc zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow

i przejrzystosci.

Art. 3 Postanowienia ogoélne

1. Regulamin udzielania zaméwien okre§la procedury stosowane przy udzielaniu
zamoOwien przez Starostwo Powiatowe w Nidzicy na roboty budowlane,
dostawy i ustugi, ktorych warto$é, bez podatku od towardw i ushig jest mniejsza niz
130 000,00 zt.
2. Zamowienia, ktérych warto$¢, bez podatku od towar6w i ushug jest mniejsza niz
130 000,00 zi, wspolfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych wudzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajgcych z przepisow prawa 1 dokumentdw okreélajacych sposéb
udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamdwien wspotfinansowanych ze
$rodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.
3. Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

4. Przy udzieleniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji,



2) réwnego traktowania wykonawcow,

3) przejrzystosci i proporcjonalnoéci,

4) efektywno$ci ekonomicznej,

5) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodk6w publicznych w spos6b celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan,

6) optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

5. Zaméwienia udziela si¢ wylacznie Wykonawcey wybranemu zgodnie z Regulaminem.

6. Komoérki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Nidzicy w terminie do dnia 31 stycznia
kazdego roku zobowigzane sg przekaza¢ Wydzialowi Oswiaty, Promocji, Rozwoju i
Zarzgdzania Kryzysowego (OZK) informacje z realizacji udzielonych zaméwien udzielonych
na podstawie Regulaminu za ubiegly rok budzetowy.

7. Na podstawie przekazanych danych, Wydziat OZK sporzadza sprawozdanie o udzielonych
zamoOwieniach za dany rok budzetowy, ktére przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien

Publicznych do dnia 1 marca roku nastepnego.

Rozdzial 1T

Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia

Art. 4. 1. Przed wszczeciem procedury Komoérka szacuje z nalezyta starannoscia warto$é
zamowienia w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdéwieri publicznych,

2) czy istnieje obowigzek stosowania regulaminu,

3) czy wydatek zostal ujgty w planie rzeczowo — finansowym.
2. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.
3. Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz

specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych

kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych

okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.



4. Podstawg ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajgcych sie, ciggtych
lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest tgczna warto$é tych zamdéwien:
1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub
roku obrotowym, z uwzglgdnieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug Iub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw 1 ushug
konsumpcyjnych ogétem albo
2) ktorych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.
5. Jezeli zam6wienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela
sie na czas:
1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamOwienia jest warto§é miesigczna pomnozona przez 48;
2) oznaczony:
a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, warto$cig zamdéwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zaméwienia,
b) dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamdowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamoéwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci koncowej
przedmiotu umowy w sprawie zaméwienia.
6. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdéwienia sg roboty budowlane, z tym ze
w przypadku zamoéwien udzielanych w czgéciach powyzsze terminy odnosza sie do
wszczecia pierwszego z postepowan.
7. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdéwienia nastapila zmiana okolicznosci majgcych wpltyw na
dokonane ustalenie, Zamawiajgcy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany
warto$ci zamowienia.
8. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamodwienia sg
w szczegblnodei:
1) protokél =z postgpowania o charakterze szacowania warto$ci zamoOwienia
przeprowadzonego na Platformie Zakupowej;
2) kopie umoéw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia, z okresu

poprzedzajacego moment szacowania warto§ci zamowienia, z uwzglednieniem zmian



ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok

$redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogoétem.

Rozdzial 111

Przygotowanie post¢gpowania

Art. 5. 1. Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego
wniosku przez Komorke do Kierownika zamawiajacego.
2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 jest Zalgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu
1 zawiera w szczegodlnosci:
1) OPZ,
2) informacje (uzasadnienie) dotyczgcg potrzeby udzielenia zamoéwienia,
3) szacunkowa warto$é zamdéwienia w zlotych i euro, ze wskazaniem daty dokonania
szacowania,
4) wskazanie Zrodla finansowania,
5) informacje o tgcznej wartodci zamodwien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zamdwien — w zlotych 1 euro,
3. Do przygotowania OPZ dla danego zamowienia, Komoérka moze przeprowadzié,

dodatkowo, postepowanie o charakterze rozeznania rynku na Platformie Zakupowe;.

Rozdzial IV

Zasady udzielania zamdéwien

Art. 6. 1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadza si¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie, w zaleznosci od szacunkowej warto$ci zamowienia,
ustalonej bez wliczania podatku od towardw 1 ustug.

2. Wprowadza si¢ nastepujgce trzy rodzaje procedur udzielania zamowien:

1) zaméwienie bezpoSrednie - w przypadku zamowien, ktérych warto§é szacunkowa, bez
podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz 15 000,00 zi,

2) zamo6wienie uproszezone — w przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa, bez
podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz 50 000,00 zt, niemniejsza jednak niz 15 000,00
zt,

3) zamowienia pelne - w przypadku zaméwien, ktérych warto$é szacunkowa, bez podatku

od towardw i ustug, jest mniejsza niz 130 000,00 zi, niemniejsza jednak niz 50 000,00 zt.



2. W przypadku zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa, bez podatku od towaréw i ustug jest
rowna lub przekracza 130 000,00 zt zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11 wrzesénia

2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Art 7. Zamoéwienie bezposSrednie
- zamOwienie o wartosci szacunkowej, bez podatku od towaréw i ustug, ponizej 15 000,00
zl.

1. Zaméwienia bezposredniego mozna dokonaé po negocjacji z wykonawca lub na podstawie
ogolnodostepnych cennikow, rozeznania rynku.

2. Do zamoéwienia bezposredniego nie jest wymagane zachowanie formy pisemnej, z
wylaczeniem zaméwien, ktére wymagajg szczegdlnych uregulowan w zakresie warunkow
wykonania (np. terminy, zabezpieczenia, gwarancje, kaucje, wymagania materialowe lub
technologiczne).

3. Zaméwienie bezposrednie realizowane jest przez pracownika upowaznionego.

4. W przypadku zamdéwien bezposrednich na roboty budowlane i projektowe zawiera sie
umowe w formie pisemnej w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego badz
w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi stron. W
przypadku umowy zawieranej w formie elektronicznej umowa wchodzi w zycie z dniem

podpisania przez ostatnig ze stron.

Art. 8. Zamo6wienie uproszczone

- zaméwienie o wartosci szacunkowej, bez podatku od towardéw i ustug, mniejszej niz 50

000,00 zt, nie mniejszej jednak niz 15 000,00 zi.

1. Pracownik upowazniony sporzadza wniosek o przeprowadzenie postepowania w celu

udzielenia zamo6wienia zgodnie ze wzorem — Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Kompletny wniosek o przeprowadzenie post¢powania w celu udzielenia zamowienia,

pracownik upowazniony przedstawia do akceptacji Skarbnikowi Powiatu, celem

potwierdzenia zabezpieczenia $rodkow na realizacje zamodwienia oraz Kierownikowi

Zzamawiajgcego.

3. Na podstawie zaakceptowanego wniosku przeprowadza si¢ postepowanie w celu udzielenia
zamoOwienia.

4. W celu udzielenia zamdwienia, Pracownik upowazniony:

a) zamieszcza zapytanie ofertowe na tablicy ogloszen i stronie BIP Zamawiajacego zgodnie z

Zatacznikiem nr 2 do Regulaminu, lub



b) zamieszcza zapytanie na Platformie Zakupowej lub

c) zaprasza do sktadania ofert co najmniej trzech Wykonawcow.

W przypadku braku mozliwosci lub zasadno$ci zaproszenia do skiadania ofert wymaganej
liczby Wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

Wykonawcow.

Art 9. Zamoéwienie pelne
- zamowienie o wartosci szacunkowej, bez podatku od towaréw i ushug, mniejszej niz 130
000,00 z1, nie mniejszej jednak niz 50 000,00 zi.
1. Pracownik upowazniony sporzadza wniosek o przeprowadzenie post¢powania w celu
udzielenia zamoéwienia zgodnie ze wzorem — Zalacznik nr 1 do Regulaminu.
2. Kompletny wniosek o przeprowadzenie postgpowania w celu udzielenia zamdwienia,
pracownik upowazniony, przedstawia do akceptacji Skarbnikowi Powiatu, celem
potwierdzenia zabezpieczenia $rodkow na realizacje zamoéwienia oraz Kierownikowi
zamawiajgcego.
3. Na podstawie zaakceptowanego wniosku przeprowadza si¢ postgpowanie w celu udzielenia
zamowienia.
4. Do zlozenia ofert zaprasza si¢ wykonawcow poprzez:
1) zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen i stronie BIP Zamawiajgcego, lub
2) zamieszczenie ogloszenia na Platformie Zakupowej lub
3) zaproszenie do sktadania ofert co najmniej trzech Wykonawcow (w przypadku braku
mozliwosci lub zasadnosci zaproszenia do skladania ofert wymaganej liczby Wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcow).
5. W zapytaniu ofertowym okresla sie w szczegolnosei:
1) przedmiot zamdwienia,
2) termin i sposob ztozenia i otwarcia ofert,
3) termin wykonania zamoéwienia,
4) kryteria oceny ofert,
5) powody odrzucenia ofert,
6) warunki udzialu w postepowaniu,
7) istotne postanowienia przysztej umowy,

8) oraz inne istotne elementy w zaleznosci od specyfiki zaméwienia, np. zasady gwarancji.



6. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegdlnosci:
1) jakos$é¢, funkcjonalnosc,
2) parametry techniczne,
3) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
4) kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0sob kierowanych do realizacji zaméwienia o
ile moga mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢ nabywanego $wiadczenia,
5) koszty eksploatacji, cyklu zycia,
6) serwis,
7) termin wykonania zamdwienia,
8) sposdb realizacji zamdwienia/koncepcje realizacji zamOwienia.
7. Pracownik upowazniony, w przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez Wykonawcéw
dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, udziela odpowiedzi zgodnie z forma w jakiej jest
udzielane zamdwienie.
8. Gdy zebrane oferty przekraczajg rownowarto$¢ zabezpieczonych srodkéw Zamawiajgcego,
Pracownik upowazniony ma mozliwos¢:
1) przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema Wykonawcami, ktorzy zlozyli
najkorzystniejsze oferty,
2) przedtozenia wniosku o zwigkszenie §rodkow na realizacje zaméwienia.
9. Osoba przeprowadzajgca postgpowanie dokonuje otwarcia, analizy i oceny ztozonych w
terminie ofert.
10. Informacja z otwarcia ofert, zawierajgca zestawienie ofert oraz ceny poszczegdlnych ofert,
publikowana jest niezwlocznie na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;.
11. Wystarczajacym dla waznosci postgpowania jest wplyniecie do Zamawiajgcego jednej
waznej oferty.
12. Zamawiajagcy moze wzywaé wykonawcow do uzupelnienia ofert lub/i zlozenia
dodatkowych wyjasnien w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Jednakze
Zamawiajacy moze odstapi¢ od niniejszego uprawnienia, jezeli ewentualne uzupetnienie oferty
lub/i ztozenie wyjasnien nie miatoby wptywu na wynik postepowania.
13. Przestanki odrzucenia oferty:
1) tre$¢ oferty niezgodna z zapytaniem ofertowym,
2) brak uzupelnienia oferty lub/i ztozenia wyjasnierr w wyznaczonym przez Zamawiajgcego

terminie,



3) brak zgody na przystgpienie lub nieprzystapienie do negocjacji, o ktorych mowa
w art. 9 ust. 8 pkt 1 niniejszego regulaminu.

14. Calo$¢ postepowania dokumentuje si¢ w formie papierowe;j.

Rozdzial V

Udzielenie zaméwienia

Art. 10. 1. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy w procedurze zapytania uproszczonego lub
pelnego, Komorka sktada do Starosty protokoét z przeprowadzonego postgpowania (Zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu) lub protokét wygenerowany z Platformy Zakupowej.
2. Po dokonaniu akceptacji protokohu z postegpowania przez Staroste Powiatu, Komdrka:

1) uzupehlia projekt umowy i przekazuje go do akceptacji do Skarbnika Powiatu celem

wstepnej kontroli w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,
2) zleca realizacje w przypadku, gdy w warunkach postepowania nie przewidziano wzoru
umowy z zastrzezeniem, Ze przedmiotem postgpowania nie sa roboty budowlane.

3. Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zlecenie lub zawarcie umowy w formie pisemne;.
Umowe podpisuje Zarzad Powiatu przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu, a pod wzgledem
zgodno$ci postanowien umowy z przepisami prawa — zatwierdza podmiot $wiadczacy obstuge
prawng Zamawiajgcego.
4. Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.
5. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w wyniku Procedury uproszczonej lub Procedury
pelnej, informacj¢ o udzieleniu zaméwienia zamieszcza si¢ za posrednictwem komunikatu
publicznego tablicy ogloszen i stronie BIP Zamawiajgcego lub na Platformie Zakupowe;j
niezwlocznie po zawarciu umowy.
6. W informacji o udzieleniu zamowienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibg albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.
7. Dopuszcza si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia przez Kierownika
zamawiajacego w kazdym czasie i bez podania przyczyny.
8. W uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego moze podjaé decyzje o
odstgpieniu od stosowania Regulaminu, po przedlozeniu przez Komérke stosownego wniosku.
9. Odstagpienie od stosowania Regulaminu, o ktdrym mowa w ust. 8 moze mie¢ miejsce w

szczegodlnosci, gdy:



1) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamOwienia, jezeli nie istnieje rozsgdne rozwiazanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamoéwienia,

2) przedmiot zamoéwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylgcznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,

4) przedmiot zamdéwienia zwigzany jest z dziatalno$cig tworcza i artystyczna,

5) wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okolicznosciach zamdéwienie

powinien zrealizowac jeden wykonawca.

Rozdzial VI

Rejestr umow i anekséw

Art. 11. 1 Dla uméw dotyczacych zamowien prowadzony jest rejestr umow i aneksow zwany
dalej rejestrem.

2. Pracownicy Starostwa Powiatowego zobowigzani sa do zgtaszania kazdej umowy czy
aneksu w sprawie zamowienia do rejestru, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Umowie nadaje si¢ numer zgodnie z rejestrem.

4. Rejestr zawiera nazwe i adres wykonawcy, warto$¢ umowy (brutto), termin realizacji, opis
przedmiotu zaméwienia, wydzial odpowiedzialny za realizacje umowy, tryb w jakim udzielono

zamoOwienia.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien

w Starostwie Powiatowym w Nidzicy

Znak sprawy:

Nidzica, dnia oo cipsies
WNIOSEK O ZAKUP TOWAROW 1 USLUG DO 130 000 ZL
(druk stosuje si¢ przy zamdwieniu powyzej 15 000 zi)

Opis przedmiotn ZAMOWIEIAL o wsisvassiiisnsivssvassaisssivensorivsiigs polegajgca na:

Tlosé:

Kod CPV:

Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ za sfinansowanie zamdwienia:
BEHO somasnmmsin # DD ssvusvamonvninnrans zl

Miejsce dostarczenia:

Uzasadnienie zakupu:

Pracownik prowadzacy sprawe:
Forma prowadzenia post¢powania:

Zrodlo finansowania:

Podpis Starosty

Akceptacja kierownika komoérki organizacyjnej

dysponujacego érodkami finansowymi w budzecie

Kontrasygnata Skarbnika Powiatu



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien

w Starostwie Powiatowym w Nidzicy

Nidzica, dnia...........

Znak sprawy:

Dot.: postgpowania, ktérego szacunkowa wartos¢ jest mniejsza niz 50 000,00 zt netto i nie

mniejsza niz 15 000,00 zt netto

Zaproszenie do skladania ofert

(Zapytanie ofertowe)

Starostwo Powiatowe w Nidzicy, dzialajac zgodnie z zasadami okre§lonymi w Zarzadzeniu Nr..............

Starosty Nidzickiego z dnia ................... w sprawie okre§lenia regulaminu udzielania zaméwien w

Starostwie Powiatowym w Nidzicy, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych, zaprasza

wykonawcow wg. zalacznika Nr 2 do ztozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia na zakup
W zalgczeniu przesylamy szczegélowy opis przedmiotu zamdéwienia — zal. Nr 1

Ofertg nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zat. Nr 2.

Informujemy jednoczeénie, ze :
Zgzdany termin realizacji ZamOWIENTA ..........vviviviniriiiii e

UWAGA: do zamé6wienia nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy o zam6wieniach publicznych, postepowanie

prowadzone jest na podstawie wewnetrznych przepiséw Starostwa Powiatowego w Nidzicy.

Zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zamo6wienia
2. Formularz ofertowy

3. Projekt umowy

Z powazaniem



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamdwien
w Starostwie Powiatowym w Nidzicy

Znak sprawy:

Protokol z przeprowadzonego postepowania

IB 1B 0Ty o7 6 o)L COAg——— VB BRL s s s ey S e
Nazwa komoOrki organizacyjne]: ...o.eeerrveieeinertereeereeitee et eeerenaeenrneennns

Opis przedmiotl ZAMOWICIIIAL .....ueurtintit et attatietee et et eae et eabenaatenenns

=W R

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia wynosi:

Nette vy zt Brollo ooy zl Stawka podatknt ..ovvvmin %
5. Kwota jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:
Pozycja w planie rzeczowo — finanSOWyIm & ....oovvveeiniiniiienernin i riieeeneaaaaan
Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie Sprawy: .........ceoeeevrvrenerenns

Termin wykonania ZamOWIRHIA: «usumsvmssvmmsapsvmpaesromsmmsaves

© % N o

Do ilu wykonawcow skierowano zapytanie ofertowe: ...............ovveviennnn,

............................................................................................

T

--------------------------------------------------------------------------------------------

G T

DO LIRORT Y wvanyms s i s G s o s s A S R e S SR 5 G 5 e



10. W wyniku analizy otrzymanych ofert ustalono, ze przedmiotowe zaméwienie

UAZICIONE ZOSTANIE ...ttt ittt ettt e et e e et et e e e e e e s

.......................................................................................................

¥ BEIET s SO R AT A AR AR
11. Forma przeprowadzenia zapytania: pisemne, elektroniczne (email)

Akceptacja kierownika komérki
prowadzacej postgpowanie :

Zatwierdzil:



