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NIP 9840161589
050.272.".1..2019
Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 30 000 euro.

Zaproszenie do zlozenia oferty
( Zapytanie ofertowe )

Powiat Nidzicki, dziatajgc zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu Nr Z/17/2014 Starosty Nidzickiego z dnia
7 maja 2014 r. w sprawie zasad udzielenia zamdwien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 30 000 euro w Starostwie
Powiatowym w Nidzicy, zaprasza do skfadania ofert w zakresie obstugi prawnej Starostwa Powiatowego w Nidzicy i
powiatowych jednostek organizacyjnych z wytaczeniem Zespotu Opieki Zdrowotnej.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug prawniczych na rzecz Starostwa Powiatowego w Nidzicy
i powiatowych jednostek organizacyjnych z wytaczeniem Zespotu Opieki Zdrowotnej.

2. Ustuga obejmowac bedzie obstuge prawna:
Czesc I:

a) Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, a takze organéw Powiatu Nidzickiego w zakresie
wykonywanych przez nie zadan,

b) Woydziatu Finansowego,

c) Wydziatu Komunikacji,

d) Wydziatu Budownictwa i Ochrony Srodowiska,

e) Wydziatu Oswiaty, Promocji, Rozwoju i Zarzadzania Kryzysowego.

f)  Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami.

a) Powiatowego Urzedu Pracy,

b) powiatowych podlegtych jednostek oswiatowych,
c) Powiatowego Zarzadu Drdg,

d) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych.

3. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie swiadczy¢ na rzecz Zamawiajgcego obstuge
prawng na kazdg z czgsci—w zakresie prawa polskiego w celu ochrony intereséw Zamawiajgcego, w tym:

1) udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw aktéw prawnych Rady Powiatu w Nidzicy, Zarzadu Powiatu  w
Nidzicy i Starosty Nidzickiego, opiniowanie projektéw pod wzgledem formalno-prawnym,

2) sporzadzanie pisemnych opinii prawnych i udzielanie wyjasnieri w zakresie stosowania prawa,



3) wspdtuczestniczenie w opracowywaniu i ostateczne opiniowanie projektéw umoéw, porozumier, ugdd i innych
dokumentow wymagajgcych konsultacji prawnej. W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia ostatecznej wersji
dokumentu ewentualna odmowa parafowania musi by¢ wyrazona w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie
wskazujgce na rozwigzanie prawidtowe pod wzgledem prawnym,

4) udzielanie konsultacji prawnych,

5) reprezentowanie Powiatu Nidzickiego, Starostwa Powiatowego w Nidzicy, powiatowych jednostek podleglych i
Skarbu Paristwa reprezentowanego przez Staroste Nidzickiego przed sadami, organami administracji, organami
egzekucyjnymi oraz innymi urzedami i instytucjami. Swiadczenie pomocy prawnej w zakresie reprezentacji odbywac
sie bedzie na podstawie odrebnego petnomocnictwa,

6) podejmowanie niezbednych czynnoéci dla prawidiowego wdrozenia i prowadzenia spraw sgdowych
Zamawiajgcego oraz przygotowywanie projektow wystapien do sadéw, organdw scigania i innych instytucji w
zwigzku z prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi, karmymi, egzekucyjnymi i cywilnymi,

7) udziat w prowadzonych przez Zamawiajgcego rokowaniach, negocjacjach czy postepowaniach o zamdwienia
publiczne, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego,

8) state doradztwo prawne w zakresie rozwigzywania probleméw prawnych zwigzanych z pozyskiwaniem i
rozliczaniem $rodkéw w ramach projektéw unijnych,

9) opiniowanie tresci korespondencji Zamawiajgcego z organami administracji publicznej, sadami i instytucjami oraz
osobami prawnymi i fizycznymi (w razie koniecznosci),

10) zapewnienie dalszego prowadzenia wszystkich spraw bedgcych w toku postepowan sadowych rozpoczetych
przed udzieleniem zamowienia,

11) state doradztwo prawne w zakresie rozwigzywania probleméw prawnych zwigzanych z biezacy dziatalnoécig
komérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Nidzicy, powiatowych jednostek podlegtych, udzielanie
wyjasniert w zakresie stosowania prawa,

12) opiniowanie i weryfikacja pod wzgledem formalno-prawnym projektow decyzji administracyjnych (w szczegdlnie
skomplikowanych sprawach) wydawanych z upowaznienia Starosty Nidzickiego lub Zarzadu Powiatu w
indywidualnych sprawach,

13) biezgce informowanie 0sob kierujgcych komorkami organizacyjnymi w Starostwie o zmianach przepiséw prawa,
0 orzecznictwie i interpretacjach dotyczacych dziatalnosci Powiatu,

14) prowadzenie rejestru spraw sadowych i opinii prawnych zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
Organdw Powiatu i Starostw Powiatowych.

15) podejmowanie innych czynnosci w zakresie spraw wymagajgcych obstugi prawnej.
4. W zakresie Czescil Wykonawca dodatkowo bedzie:

1) parafowat projekty uchwat przygotowywanych na posiedzenia Zarzadu Powiatu w Nidzicy oraz na sesje Rady
Powiatu w Nidzicy,

2) sprawdzat pod wzgledem formalno-prawnym i poprawnosci z ustalonymi technikami legislacyjnymi projekty
uchwat Zarzadu Powiatu i projekty przygotowywane na sesje Rady Powiatu w Nidzicy,



3) prowadzit windykacje naleznosci Powiatu Nidzickiego i Skarbu Parstwa — reprezentowanego przez Staroste
Nidzickiego,

4) $wiadczyt obstuge prawng sesji Rady Powiatu w Nidzicy — raz w miesigcu i innych posiedzeri organéw Powiatu
(sporadycznie — na zaproszenie) — réwniez w razie potrzeby Zamawiajgcego — po godzinach urzedowania Starostwa
Powiatowego w Nidzicy, bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia i w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawce beda obowigzywac nizej wymienione terminy:

1) na sporzadzenie opinii prawnej do 7 dni roboczych pracy Starostwa Powiatowego w Nidzicy od dnia zlozenia
whniosku o jej wydanie,

2) w zakresie, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1, pkt 3, pkt 9 i pkt 12 od reki do 5 dni roboczych pracy Starostwa
Powiatowego w Nidzicy od dnia zlozenia projektow lub korespondencji. Sprawy, ktére Zamawiajgcy uzna za

szczegdlnie pilne Wykonawca wykona do 12 godz,

3) w zakresie, o ktdrym mowa w ust. 4 pkt 1 —w tym samym dniu roboczym pracy Starostwa Powiatowego w Nidzicy,
w ktdrym Wykonawca otrzymat projekt uchwaty Zarzadu Powiatu w Nidzicy lub Rady Powiatu w Nidzicy.

6. Wykonawca zobowiazuje sig, ze w ramach realizacji umowy bedzie $wiadczy¢ obstuge prawng w
siedzibie Starostwa Powiatowego w Nidzicy, ul. Traugutta 23 w dniach i godzinach pracy Starostwa:
-w érody od 7:30 do 15: 30,
- w pigtki od 7:30 do 15:30
W wymiarze nie mniejniz 16 godzin tygodniowo, w tym:
1) w przypadku skfadania ofert czgsciowych:
a) Cze$¢|—minimum 1radca prawny lub adwokat —nie mniegj niz 8 godzin tygodniowo,
b) Czescll- minimum 1 radca prawny lub adwokat — nie mniej niz 8 godzin tygodniowo,
2) W przypadku zfozenia oferty na catos¢ zamdwienia — minimum dwadch radcéw prawnych lub

adwokatow.
Szczegotowy harmonogram dyzurdw w siedzibie Zamawiajgcego zostanie ustalony na etapie zawarcia
umowy z wybranym Wykonawca.
7. Obstuga prawna winna by¢ prowadzona w sposdb zapewniajgcy ciggtos¢ funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Nidzicy.
8. Ze strony Wykonawcy obstuga prawna wykowywana bedzie przez osoby wskazane w ofercie.
Wykonywanie obstugi prawnej za pomoca innych osob wymaga zgody Zamawiajgcego. W czasie
usprawiedliwionej nieobecnosci osoby wskazanej w ofercie do realizacji zaméwienia lub w przypadku jej
udziatlu w rozprawie, wymaga sie wyznaczenia jej imiennego zastepstwa przez osobe posiadajacg co
najmniej takie same kwalifikacje oraz poinformowania o tym fakcie Zamawiajacego najpdiniej w dniu
poprzedzajacym nieobecnosc.
9. Zamawiajgcy bedzie formufowat swoje pytania i przedstawiat problemy bezposrednio osobie wskazanej
w ofercie do realizacji zamdwienia, w szczegolnosci:
1) w czasie jej pobytu w siedzibie Zamawiajgcego,
2) telefonicznie,
3) faksem
4) za pomocg poczty elektroniczne].
10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazywania Wykonawcy wszelkich informacji i dokumentéw
niezbednych do prawidiowego $wiadczenia przedmiotu zamowienia zgodnie z  profesjonalnymi
standardami oraz do uzupetniania informacji na zgdanie Wykonawcy w wyznaczonym przez niego
terminie.



11. Z chwilg rozwigzania umowy Wykonawtca przekaze Zamawiajgcemu wszelkg sporzgdzong lub zebrang
przez siebie dokumentacje uzyskang przez Zamawiajgcego w okresie trwania umowy utozong
chronologicznie i wedtug spisu.

12. Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustugi z nalezytg starannoscia, w sposdb zgodny z przepisami prawa i
zasadami etyki zawodowej na podstawie dostarczonych przez Zamawiajgcego informacji i dokumentéw
oraz posiadanej wiedzy, a takze zachowa petng poufnos¢ informacji otrzymanych od Zamawiajgcego ™ w
zwigzku ze $wiadczeniem ustug przez caly czas obowigzywania umowy, jak réwniez po zakoriczeniu
umowy, bez wzgledu na okolicznosci jej rozwigzania.

13. Zamawiajacy za wykonywanie przedmiotu zamowienia zaptaci Wykonawcy za kazdy miesiac jego
wykonywania wynagrodzenie ryczattowe w kwocie wynikajacej z oferty. Wynagrodzenie to obejmowac
bedzie wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia za wyjgtkiem:

1) zasgdzonych na rzecz Zamawiajacego kosztéw zastepstwa procesowego, ktore beda przypadac
Wykonawcy. Koszty te bedg wyptacane Wykonawcy po ich Sciggnieciu lub zaptacie przez przeciwnika
procesowego,

2) kosztow optat sagdowych i skarbowych, ktdre uiszczac bedzie Zamawiajgcy oraz okreslonych w ust. 15.
14. Kwota Wynagrodzenia obejmowac bedzie koszty dojazdu Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego
oraz sgdu whasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

15. W przypadku koniecznosci zatatwienia spraw Zamawiajgcego poza miejscowoscig, w ktdrej miesci sie
siedziba Zamawiajgcego dokonywany bedzie zwrot kosztow podrézy wedtug zasad przystugujgcych
pracownikom w czasie podrozy stuzbowej lub wediug zasad weczesniej uzgodnionych pomiedzy stronami
zamodwienia.

16. Wynagrodzenie bedzie wyptacane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy za kazdy miesiac
kalendarzowy obowigzywania umowy w terminie 21 dni po otrzymaniu przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawione] faktury VAT/rachunku oraz stwierdzeniu przez Zamawiajgcego, ze czynnosci z zakresu obstugi
prawnej zostaty w danym miesigcu wykonane prawidfowo i terminowo.

17. Do faktury/rachunku Wykonawca zobowigzany jest przedstawic jako zafgcznik zaakceptowane przez
Zamawiajgcego oswiadczenie o dniach Swiadczenia obstugi prawnej zawierajgce daty i godziny realizacji
przedmiotu zamdwienia.

18. Wykonawcy bedzie przystugiwac prawo do odmowy wykonania przedmiotu zamowienia wytacznie  z
waznych powoddw, w szczegdlnosci, gdy podjecie sie wykonania danej czynnosci stanowitoby konflikt
interesow, wykonanie danej czynnosci tgczytoby sie z naruszeniem obowigzujacych przepiséw prawa,
zasad etyki zawodowej lub dobrego imienia Wykonawcy. Odmawiajgc wykonania przedmiotu zamdwienia
Wykonawca bedzie zobowigzany do pisemnego poinformowania Zamawiajgcego o przyczynach takiej
odmowy.

OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY

Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na okres od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia
2020r. (projekt umowy zat. nr5).

OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki:

1) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania — warunek zostanie uznany za spefniony, jesli
Wykonaweca przedtozy w ofercie stosowne oswiadczenie,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamdwienia—w celu uznania tego warunku
Wykonawca winien udokumentowac wykonanie, a w przypadkach $wiadczen okresowych



lub ciggtych wykonywanie w okresie ostatnich pigciu latach przed uptywem terminu sktadania
ofert, co najmniej jednej ustugi polegajacej na Swiadczeniu obstugi prawnej w jst. przez co
najmniej pigc lat oraz zataczenie dowoddw ( referencji ) potwierdzajacych czasookres i
nalezyte wykonanie,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia — warunek ten uznany zostanie za spetiony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze dysponuje minimum jedng osobg dla kazdej z Czesci lub minimum dwiema dla
catosci zamowienia, ktdre beda uczestniczyly w wykonywaniu zaméwienia, z uprawnieniami
do wykonywania zawodu radcy prawnego lub zawodu adwokata. Wykazane osoby musza by¢
wpisane na listg potwierdzajacg wykonywanie zawodu radcy prawnego lub adwokata
prowadzong przez Okregowa Izbg Radcéw Prawnych lub Okregowa rade Adwokacka.

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia — warunek ten
zostanie spetniony, jesli Wykonawca przedtozy w ofercie stosowne odwiadczenie.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace przedmiotu zamdwienia, kierujac swoje
zapytania pisemnie, faxem lub na adres Zamawiajgcego — Starostwo Powiatowe, 13-100 Nidzica, ul. Traugutta 23,

2. Osobami uprawnionymi do kontaktu s3:

Elzbieta Bieniek —Sekretarz Powiatu tel. 89 625 25 50; fax - 89 625 32 79; e-mail sekretariat@powiatnidzicki.pl

Marzena Pawlak—Inspektor ds. kadr tel. 89 625 82 15; fax - 89 625 32 79; ; e-mail sekretariat@powiatnidzicki.pl
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.0fertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnejw jezyku polskim wg wzoru stanowigcego zatacznik nr1ilub nr 1a do
niniejszego zapytania ofertowego. Na oferte skladajg sie wypetniony formularz ofertowy oraz wszelkie pozostate
wymagane dokumenty.

2. Wymagania podstawowe:

a) kazdy Wykonawca moze zlozyc tylko jedng oferte na Czes¢ | i/lub Cze$¢ Il zaproponowad tylko jedng cene. Ziozenie
przez Wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwigzania wariantowe spowoduje jej odrzucenie.
b) oferta i wszystkie zataczniki powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy. Upowaznienie 0s6b podpisujacych oferte musi wynikac bezposrednio z dokumentéw dotaczonych do
oferty,

c) oéwiadczenie o spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu—na formularzu ofertowym,

d)wykaz os6b, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, w szczegdinoéci odpowiedzialnych  za
Swiadczenie usfug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia niezbednych do
wykonania zamowienia. Wykaz musi zawiera¢ minimum 1 osobe, ktdra bedzie uczestniczyé w wykonaniu
zamowienia, sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,

&) owiadczenie, ze osoby, ktére bedq uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia, posiadajg wymagane uprawnienia wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego,

f) w celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku, o ktérym mowa wyzej, Wykonawca zobowigzany jest
przediozy¢ wraz z oferta:

-wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug obstugi prawnej, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane oraz zatgczeniem potwierdzeri (referencji), czy
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie zatacznik nr 2 doéwiadczenie zawodowe.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zat. nr 1i/lub nr 1a do zapytania ofertowego.



MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty oznaczone , Obstuge prawng w Starostwie Powiatowym w Nidzicy i jednostkach organizacyjnych Powiatu
Nidzickiego”, nalezy zlozy¢ w sekretariacie pokdj nr 33 Starostwa Powiatowego w Nidzicy, ul. Traugutta 23, 13-100
Nidzica, w terminie do dnia 29 listopada 2019 r. do godz. 10.00

Wybér oferty nastapi w terminie do 14 dni od dnia uplywu skiadania ofert. Przed dokonaniem wyboru
najkorzystniejszej oferty Starosta Nidzicki zastrzega prawo przeprowadzenia rozmowy z Wykonawcami.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteriami oceny ofert sa:

Cena oferty —80%

Doswiadczenie Wykonawcy —20%

Przy ocenie kryterium ceny i doswiadczenia Zamawiajgcy bedzie postugiwat sie nastepujgcym wzorem:
Cena minimalna

Ke————— x100x 80

Cena badana

K~ liczba punktéw przyznana w ofercie badanej w kryterium cena.

Przy badaniu kryterium do$wiadczenia Wykonawcy Zamawiajacy bedzie dodatkowo punktowat kazde nalezycie
Wykonane przez Wykonawce zadanie obstugi prawnej dla Jednostek samorzadu terytorialnego (powyzej 5 zadan,
ktére Wykonawca ma obowigzek obligatoryjnie wykazac), na zasadzie dodatkowych 2 punktoéw za kazde z tych
dodatkowych zadan.

Wykonawca wykazuje te umowy w zatgczniku nr 2 doswiadczenie zawodowe i zatgcza reference, z ktdrych bedzie
wynikato, ze zadania te byly lub sg nalezycie wykonywane.

K = liczka punktow x 20

K —liczba punktéw przyznana ofercie badanej w kryterium doswiadczenie Wykonawcy.

Punkty, ktére otrzyma Wykonawca, to suma punktéw otrzymanych w kazdym z ww. kryteridw.
Wykonawcy zostang przyznane punkty do dwdch miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta Wykonawcy, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw.



UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadku:

- nie ztozenia zadnej oferty,

-cena oferty z najnizsza ceng przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,

-Wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, e prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozina bylo wczesniej przewidzied,

- zinnych przyczyn.

Wszelkie dane dotyczgce Powiatu Nidzickiego dostepne sg na stronie www.powiatnidzicki.pl

Z powazaniem /

Marcin Paliriski

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy—zat. nr 1i/lub 1a,
2. Wykaz ustug i referencji
3. Wykaz osob, ktdre beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,
4. Ojwiadczenie, ze osoby, ktére bedg uczestniczyd w wykonywaniu zaméwienia, wykazane w wykazie,

posiadajg wymagane uprawnienia,
Projekt umowy
6. Klauzula informacyjna RODO
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