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Dot.: postepowania o udzielenie zamdwienia o warto$ci ponizej 30 000 euro.

Zaproszenie do skiadania ofert
(Zapytanie ofertowe)

Powiat Nidzicki z siedzibg w Nidzicy przy ul. Traugutta 23, dziatajac zgodnie z zasadami okreslonymi
w Zarzadzeniu nr Z/17/2014 Starosty Nidzickiego z dnia 7 maja 2014 r. w sprawie zasad udzielania zamdwien
o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro w Starostwie Powiatowym w Nidzicy, zaprasza Wykonawcow
do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego
w Starostwie Powiatowym w Nidzicy i jednostkach organizacyjnych Powiatu Nidzickiego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest: Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym
w Nidzicy i jednostkach organizacyjnych Powiatu Nidzickiego od dnia 01 stycznia 2020 r.
do 31 grudnia 2021 r.

2. Zamowienie obejmuje w szczegdlnosci:

w roku 2020 -

a) opracowanie procedury prowadzenia audytu wewnetrznego,

b) prowadzenie biezacych i statych akt audytu w celu rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych
czynnosci,

c) przeprowadzenie co najmniej trzech zadan audytowych wynikajacych z przeprowadzonej analizy
ryzyka na rok 2020,

d) opracowanie na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka, rocznego planu audytu na 2021 rok w
terminie do dnia 20 grudnia 2020r.,

e) przeprowadzenie samooceny audytu wewnetrznego,

f) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2020 w terminie do dnia

20 stycznia 2021r.
g) przeprowadzenie czynnosci doradczych oraz konsultacyjnych w sprawach dot. przedmiotu audytu.

w roku 2021 -

a) opracowanie procedury prowadzenia audytu wewnetrznego,

b) prowadzenie biezgcych i statych akt audytu w celu rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych
czynnosci,

c) przeprowadzenie co najmniej trzech zadan audytowych wynikajacych z przeprowadzonej analizy
ryzyka na rok 2021,

d) opracowanie na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka, rocznego planu audytu na 2022r.w
terminie do dnia 19 grudnia 2021r.

e) przeprowadzenie samooceny audytu wewnetrznego,

f) sporzadzenie rocznego sprawozdania 2z wykonania planu audytu za 2021r. w terminie do dnia

28 grudnia 2021r.
g) przeprowadzenie czynnosci doradczych oraz konsultacyjnych w sprawach dot. przedmiotu audytu.

3. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Nidzickiego:
1) Powiatowy Urzad Pracy w Nidzicy,
2}  Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nidzicy,
3) Zespdt Szkdt Zawodowych | Ogdinoksztatcacych w Nidzicy,
4)  Zespot Szkot Rolniczych i Ogdlnoksztatcgeych w Jagarzewie,
5)  Zespot Szkot Ogdlnoksztatcacych w Nidzicy,
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6) Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Nidzicy,
7) Powiatowy Osrodek Rozwoju Edukacji w Nidzicy,
8) Powiatowy Zarzad Drog w Nidzicy,
9)  Zespdt Opieki Zdrowotnej w Nidzicy,
10) Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Nidzicy.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Oferta musi obejmowad catosé
zamowienia.
Obowigzkiem Wykonawcy bedzie swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego w siedzibie Zamawiajgcego przez
minimum 16 godzin w miesigcu.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena brutto musi cbejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem catego zakresu zamdwienia, tacznie
z obowigzujacym podatkiem VAT i z innymi elementami cenotwdrczymi. Wykonawca podaje taczng cene
brutto i wylicza wartos$¢ catego zamdwienia.

2. Zaproponowana przez Wykonawce cena jest ceng ostateczng i nie moze ulec zmianie. Wykonawca winien
dokonaé¢ dokfadnego rozeznania i skalkulowaé cene w sposdb szczegdlnie rzetelny, uwzgledniajacy
wszystkie rodzaje i sktadniki kosztow.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w walucie PLN.

4. Cena brutto oraz jej sktadniki musza byé wyrazone w ztotych polskich z zaokragleniem do dwdch miejsc po

przecinku.
OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY
Okres obowigzywania umowy trwa od 01 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2021r.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA
TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki dotyczgce:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania — spetniajg wymadg okredlony w art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.},

b) wykonali lub wykonujg nalezycie, w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie co najmniej 5 zadan, ktérych
przedmiotem byto $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego dla jst., z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania | podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane oraz zatgczenie dowoddw
(referencji), czy zostaty wykonane nalezycie,

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie zatgczonych do
oferty o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w dalszej czesci niniejszego zapytania ofertowego. Ocena
spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie wg formuty ,spetnia — nie spetnia”.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU

- Elzbieta Bieniek - Sekretarz Powiatu, tel. 89 625 25 50

- Renata Mrdz — Skarbnik, tel. 89 625 82 05

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego. Oferta i wszystkie zatczniki powinny byé podpisane przez osobe uprawniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.
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2. Kompletna oferta powinna zawieraé:
a) wypetniony formularz oferty, sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego.

b) oswiadczenie o spetnieniu  warunkéw udzialu w postepowaniu, sporzadzone wg wzoru stanowigcego
zafgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

c) aktualny odpis z wifasciwego rejestru albo o$wiadczenie sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,

d) wykaz osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia, w szczegélnoéci  odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do
wykonania zamdéwienia. Wykaz musi zawiera¢ minimum 1 osobe, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu
zamowienia, sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego,

e} oswiadczenie, ze osoby, ktdre beda uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia, posiadajg wymagane uprawnienia
wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego,

f) w celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku, o ktérym mowa wyzej, Wykonawca zobowigzany jest
przedtozyé wraz z oferta:

- wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug $wiadczenia audytu wewnetrznego, w okresie ostatnich 5 lat

przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krétszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane oraz
zalaczeniem potwierdzen (referencji), czy zostaty wykonane lub sg wykonywane naleiycie zatgcznik nr 6
doswiadczenie zawodowe.

INFORMACIE DOTYCZACE UMOWY

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy zgodnie
z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego, jego zobowigzaniem zawartym w ofercie i na warunkach
okreslonych we wzorze umowy zatacznik nr 7 do niniejszego zapytania ofertowego.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty oznaczone ,Ustugowe prowadzenie audytu wewnegtrznego w Starostwie Powiatowym w Nidzicy
i jednostkach organizacyjnych Powiatu Nidzickiego”, nalezy ztozyé w sekretariacie pokdj nr 33 Starostwa
Powiatowego w Nidzicy, ul. Traugutta 23, 13-100 Nidzica, w terminie do dnia 18 listopada 2019 r. do godz.
13.00

Wybdr oferty nastapi w terminie do 14 dni od dnia uptywu sktadania ofert. Przed dokonaniem wyboru
najkorzystniejszej oferty Starosta Nidzicki zastrzega prawo przeprowadzenia rozmowy z Wykonawcami.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteriami oceny ofert s3:

Cena oferty — 70%

Doswiadczenie Wykonawcy — 20%

Dostepnosc Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego powyzej obowigzkowych 16 godzin w miesigcu — 10%

Przy ocenie kryterium ceny, doswiadczenia i dostepnosci Zamawiajgcy bedzie postugiwat sie nastepujacym wzorem:

Cena minimalna
K=o x100x 70

Cena badana
K - liczba punktéw przyznana w ofercie badanej w kryterium cena

Przy badaniu kryterium doswiadczenia Wykonawcy Zamawiajacy bedzie dodatkowo punktowat kaide nalezycie
Wykonane przez Wykonawce zadanie $wiadczenia audytu wewnetrznego dla Jednostek samorzadu terytorialnego
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(powyzej 5 zadan, ktére Wykonawca ma obowigzek obligatoryjnie wykazac), na zasadzie dodatkowych 2 punktéw za
kazde z tych dodatkowych zadan.

Wykonawca wykazuje te umowy w zatgczniku nr 6 doswiadezenie zawodowe i zatacza referencje, z ktorych bedzie
wynikato, ze zadania te byly lub s3 nalezycie wykonywane.

K = liczka punktéw x 20
K —liczba punktdw przyznana ofercie badanej w kryterium doswiadczenie Wykonawcy.

Przy ocenie kryterium dostepnosci Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego powyzej obowigzkowych 16 godzin
w miesigcu ( nie wiecej jednak niz 50 godzin w miesigcu) Wykonawca otrzymuje 1 punkt za kazdg dodatkows godzing
dostepnoéci w siedzibie Zamawiajacego { punkty otrzymuje sie za godziny od 16 do 40, powyzej 40 godzin dostepnosci
w siedzibie Zamawiajacego, punkty zostang przyznane jak dia 40 godzin).

K = liczba punktéw x 10
K — liczba punktdw przyznana ofercie badanej w kryterium dostepnosci Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego.

Punkty, ktére otrzyma Wykonawca, to suma punktdw otrzymanych w kazdym z ww. kryteriow.
Wykonawcy zostang przyznane punkty do dwdch miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta Wykonawcy, ktdry otrzyma najwigksza ilos¢ punktow.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadku:

- nie ztozenia zadnej oferty,
-cena oferty z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie

zamdwienia,

- wystapita zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wezesniej przewidzied,

- zinnych przyczyn.

Wszelkie dane dotyczace Powiatu Nidzickiego dostgpne sg na stronie www.powiatnidzickipl oraz
bip.warmia.mazury.pl/powiat_nidzicki

Z powazaniem

Zataczniki:
1) Formularz ofertowy
2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
3) Oswiadczenie, ktore nalezy ztozy¢ w przypadku oséb fizycznych
4) Wykaz oséb uczestniczgcych w wykonywaniu zamowienia
5) Oéwiadczenie o posiadaniu uprawnienr przez osoby, ktdre beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia
6) Doswiadczenie zawodowe
7) Projekt umowy do akceptacji

8) Klauzula informacyjna RODO



