ARCHIWUM PANSTWOWE W OLSZTYNIE
ul. Partyzantow 18

10-521 Olsztyn

tel. (089) 527-60-96

fax (089) 535-92-72

znak sprawy: 1.421.80.2015

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ ARCHIWUM
ZAKELADOWEGO POWIATOWEGO OSRODKA DOKUMENTACJI

GEODEZYJNEJ I KARTOGRAFICZNEJ W NIDZICY
ul. Olsztynska 28, 13-100 Nidzica

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy
7 dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity z 201 1r.

Dz. U. Nr 123, poz. 698).

I. Informacje wstepne

I. Kontrole przeprowadzil w dniu 24 lipca 2015 . Rzepezynski Cezary, kustosz Archiwum
Panstwowego w Olsztynie, upowaznienie nr 02/15 do kontroli archiwow zaktadowych,
w obecnosci  przedstawiciela jednostki kontrolowanej Marka Kaszubskiego. kierownika
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Nidzicy.

7 Jednostka kontrolowana pod obecng nazwa funkcjonuje od 01 stycznia 1999 r. Dziala
w oparciu o ustawe z dnia 17 maja 1989 1. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity
Dz U. 72010 r. Nr 193, poz. 1287) oraz ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pozn. zm.). Obecnie kieruje nig Marek
Kaszubski  —  kierownik  Powiatowego — Osrodka Dokumentacji ~ Geodezyjnej
i Kartograficznej w Nidzicy . Organem nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Warminsko-
Mazurski ( poprzez Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego)
oraz Starosta Nidzicki.

Statut, regulamin organizacyjny jednostki kontrolowanej: jednostka dziata w ramach
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i regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nidzicy:
- Statut Powiatu Nidzickiego wprowadzony uchwala Zatacznik do Uchwaty Nr 111/1/98

Rady Powiatu w Nidzicy z dnia 22 grudnia 1998 r. w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu
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w Nidzicy. z pézn. zm.;
-Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Nidzicy wprowadzony Uchwata Nr
XVII1/137/2012 Rady Powiatu w Nidzicy z dnia 27 kwietnia 2012 r. w sprawie: Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nidzicy.
Zmiany organizacyjne w przesziosci : od 1984 jednostka kontrolowana dziatata jako Filia
Terenowego  Wojewddzkiego ~ Osrodka Dokumentacji ~ Geodezyjno-Kartograficznego
w Olsztynie.
Jednostka kontrolowana nie znajduje si¢ w stanie likwidacji, upadtoscei, ani przeksztalcenia.
Ostatnig kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 29 grudnia 2011 .
Od czasu ostatniej kontroli zasob Osrodka nie byl kontrolowany przez inne instytucj¢.
W jednostce kontrolowane] obowiazuja przepisy kancelaryjno — archiwalne:
a) instrukcja kancelaryjna wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
7 dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej. jednolitych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacyjnej i zakresu dziatania archiwéow zakladowych.
Zatacznik nr 1 (Dz. U. Nr 14, poz. 67);
b) jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacyjnej 1 zakresu dziatania archiwow
zakladowych. Zatacznik nr 3 (Dz. U. Nr 14, poz. 67);
¢) instrukcja archiwalna wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
7z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacyjnej i zakresu dziatania archiwow zakladowych.
Zatgcznik nr 6 (Dz. U. Nr 14, poz. 67)
d) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r.
w sprawie organizacji 1 trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (Dz. U. 2013.1183);

e) kwalifikator

Ustalenia kontroli

Stosowanie przepisow kancelaryjno — archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej
do archiwum zakladowego: specyfika — pracy Oérodka  wymaga  gromadzenia
i przechowywania zasobu jako registratury urz¢du. Archiwum zakladowe sensu stricte nie

wystepuje. Zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w stuzbie geodezyjnej dokumentacji nie
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przekazuje si¢ do archiwum zakladowego, natomiast kwalifikacji dokonuje si¢ podczas
wylaczenia materiatow z zasobu.

Zbior dokumentacji:

W jednostce kontrolowanej sg przechowywane :

a) Dokumentacja wlasna:

- Mapa zasadnicza o pelnej tresci w formie numerycznej ewidencji gruntow i budynkow

dla calego powiatu, w petnej formie dla catego powiatu,

mapy sytuacyjno-wysokosciowe

mapy zasadnicze w skali: 1:500, 1:1000, 1:2000 lub 1:5000

mapy klasyfikacji gruntéw ( powstale od roku 1957);

mapy glebowo-rolnicze;

- mapy topograficzne ( 1:25 000)

- dokumentacja przeprowadzonych robot ( operaty techniczne) w ilosci 130,00 mb z lat
1945-2015;

Dokumentacji nie klasyfikuje si¢ przed wylgczeniem z zasobu.

b) Dokumentacja odziedziczona:

_ akta odziedziczone po: Filii Terenowe] Wojewodzkiego Osrodka Geodezyjno-
Kartograficznej w Nidzicy. Obmiar akt odziedziczonych zawiera si¢ w obmiarze akt
wlasnych - specyfika pracy Osrodka uniemozliwia rozgraniczenie akt wiasnych i akt
odziedziczonych.
¢) Dokumentacja zdeponowana: nie wystepuje.
Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte W punktach 2 1 3, w porownaniu ze stanem 2z
poprzedniej kontroli, okredli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): zwigkszyla si¢ ilos¢
operatow z 111,00 mb. 2011 r. do 130.00 mb. w roku 2015. Zaséb Osrodka wzbogacit si¢ 0
mape numeryczng o pelnej tresei dla calego powiatu. Akta znajduja sie w bardzo dobrym
stanie fizycznym.
Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji ( w szczegdlnosci uktadu akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosc¢ zewidencjonowania i znakowania teczek
sygnaturami  archiwalnymi. kompletno$¢  materialow archiwalnych):  dokumentacja
sktadowana jest wg prowadzone] ewidencji. zgodnie z obowiazujagcymi normatywami. Mapy
posiadaja ewidencj¢ zgodnie z obowiazujgcymi przepisami. Zdecydowana wigkszos¢
operatdw przechowywane jest w porzadku topograficznym — wg gmin, obrgbow, numerdw

zgloszen robot.
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Materiaty archiwalne podlegajace przejeciu( poda¢ podstawe prawna przejecia): nie
wystepuja.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji ( w szczegdlnosci ukladu akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnej, opisy teczek, prawidlowosc¢ zewidencjonowania i znakowania teczek
sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢ materialow archiwalnych): dobry.

Dokumentacja przechowywana w registraturze porzadkowana jest we wlasnym zakresie — W
sposob prawidiowy.

Ewidencja:
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:
a) wykazy spisow zdawczo — odbiorczych: nie;
b) spisy zdawczo — odbiorcze: nie;
¢) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego: tak;
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej: tak;
¢) ewidencje wypozyczen: w postaci rejestru;

f) inne $rodki ewidencyjne — ewidencja prowadzenia robot, ksiegi ewidencji zasobu.

Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja prowadzona jest w komputerze oraz metoda
tradycyjna - w sposob staranny, zgodny z obowigzujacymi normami.

Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego: calos¢
dokumentacji przechowywana jest w pomieszczeniach biurowych Osrodka.

Udostepnianie akt (terminowos¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostgpnianych akt): akta

udostepniane sg w wyznaczonym pomieszczeniu, pod nadzorem pracownika Osrodka.

7 Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej: nieregularnie, od ostatniej kontroli akt nie

brakowano. Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie.

Przekazanie materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego: od czasu ostatniej

kontroli akt nie przekazywano.

_Nie ma osoby odpowiedzialne] za prowadzenie archiwum zaktadowego. natomiast za zasob

registratury Urzgdu odpowiedzialna jest Marek Kaszubski — kierownik Osrodka, posiadajacy
wyksztatcenie wyzsze, nie przeszkolony w ramach kurséw archiwalnych.

Warunki pracy w jednostce kontrolowanej: dobre, lokal dobrze wyposazony w odpowiednig
ilos¢ mapiarek i regalow drewnianych, dobrze oswietlony. z latwym dostgpem do

dokumentacji.

_Lokal — registratury: stanowig pomieszczenia biurowe, 0 lacznej powierzchni 150 m?* (

siedem pomieszczen na parterze i [ pietrze). Zasob skladowany jest na regatach metalowych,

w szafach biurowych zamykanych, mapy przechowuje si¢ W mapiarkach metalowych



i drewnianych. Budynek jednostki kontrolowanej jest wlasciwie zabezpieczony przed
dostgpem 0sob postronnych - system monitoringu), okna i drzwi antywlamaniowe. W
pomieszczeniach znajduje sig¢ sprz¢t ppoz.

17. Inne ustalenia kontroli:

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzedniej kontroli: zalecen nie wydano.

[11. Zalecen wynikajacych z ustalen biezacej kontroli nie wydano.
ROSTWO POWIATOWE
13-100 Nidzica
ul. Traugutta 23
tel./fax 089-625-32-79
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Naplwodzki K
Bozena Izydorczyk
(kierownik jednostki kontrolowanej )  (archiwista zaktadowy) (przeprowadzajacy kontrolg)

zalaczniki:
protokot sporzadzono w 2 egz.
egz. nr | — jednostka kontrolowana

egz. nr 2 — Archiwum Panstwowe w Olsztynie



