STAROSTA NIDZICKI

ZARZADZENIE Nr Z/17/2022
STAROSTY NIDZICKIEGO
z dnia 21 kwietnia 2022 r.

w sprawie szczegdétowych zasad planowania, organizowania i prowadzenia kontroli
wykonywania zadan obronnych w powiecie nidzickim.

Na podstawie art. art. 4 pkt. 1 ppkt. 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzgdzie powiatowym ( t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 528) art. 2 ustawy z dnia 21
listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t. j.
Dz. U. z 2021 r. poz. 372 ze zm.) § 12 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004
r. Nr 16, poz. 151ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 131 Wojewody Warminsko-
Mazurskiego z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie szczegdtowych zasad planowania.,
organizowania i prowadzenia Kkontroli wykonywania zadan obronnych w
wojewddztwie warminsko-mazurskim oraz kontroli przez Wojewod¢ Warminsko —
Mazurskiego dziatalno$ci organdéw samorzadu terytorialnego w zakresie planowania
kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

1. Starosta Nidzicki koordynuje dziatalno§¢ w zakresie planowania kontroli
problemowych, a w szczegdlnosci okresla priorytety w obszarze zadan obronnych
podlegajacych kontroli w danym roku kalendarzowym, odrgbnym zarzgdzeniem w
sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych.

2. Priorytety, o ktérych mowa w ust. 1 mogg odnosi¢ si¢ do zadan realizowanych w
czasie osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa oraz wybranych
zadan z planéw operacyjnych funkcjonowania.

§2.

1. Kontrole problemowe organizuje si¢ w sposéb planowy w cyklu wieloletnim, z
tym ze Kkontrole tych samych jednostek organizacyjnych i przedsigbiorcow,
zwanych dalej ,,podmiotami kontrolowanymi”, nie moze by¢ prowadzona czgsciej
niz raz na 3 lata.

2. Roczny plan kontroli wprowadza si¢ odrgbnym zarzadzeniem w sprawie
pozamilitarnych przygotowan obronnych na dany rok i przesyla si¢ jednostkom
organizacyjnym albo przedsiebiorcom przewidzianym do kontroli.

3. Wzor rocznego planu kontroli, o ktérym mowa w ust. 2 okresla zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 3.

1. Organ zarzadzajacy przeprowadzenie kontroli, w terminie co najmniej na 30 dni
przed dniem rozpoczecia kontroli:



1) sporzadza program kontroli, w ktérym okre$la w szczegdlnosci: jednostke
organizacyjng lub przedsigbiorc¢ podlegajace kontroli, podstawy prawne
prowadzenia kontroli, cel kontroli, zakres przedmiotowy kontroli, termin
kontroli, sktad zespotu kontrolnego i jego przewodniczacego,

2) powiadamia kierownika podmiotu kontrolowanego o zakresie i terminie
przeprowadzenia kontroli.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, nie pdézniej niz na 3 dni przed
terminem rozpoczecia kontroli, kierownik podmiotu kontrolowanego moze
zwréceié si¢ z prosbg o zmiang terminu kontroli. Termin kontroli moze by¢
zmieniony tylko raz.

3. Wz6r programu kontroli, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 1 okresla zalgcznik nr 2
do zarzadzenia.

4. Wzoér powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 2 okresla zatgcznik nr 3 do
zarzadzenia.

§ 4.

Wyniki kontroli problemowej i doraznej ujmuje si¢ w protokole pokontrolnym,

ktéry zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwa organu administracji samorzadowej prowadzacego kontrole,

2) datg rozpoczgcia kontroli,

3) nazwe kontrolowanej jednostki organizacyjnej albo przedsigbiorcy ze
wskazaniem komorki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska pracy,
realizujgcego zadania objgte zakresem kontroli,

4) zakres przedmiotowy kontroli,

5) opis stanu faktycznego wykonywanych zadan obronnych, objetych
zakresem przedmiotowym kontroli,

6) ustalone uchybienia i nieprawidtowosci, z uwzglednieniem przyczyn ich
powstania oraz wptywu na wykonywanie zadan obronnych,

7) oceng kontrolowanej jednostki, w oparciu o ustalony stan faktyczny,

8) wnioski i zalecenia zespotu kontrolnego,

9) termin powiadomienia organu zarzadzajgcego kontrol¢ o realizacji zalecen
pokontrolnych,

10)pouczenie o mozliwos$ci zgloszenia przewodniczagcemu zespotu kontrolnego
zastrzezen do ustalen zawartych w protokole pokontrolnym,

11)podpisy przewodniczacego i cztonkdéw zespotu kontrolnego,

12)podpis  kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej albo

przedsigbiorcy.
§5.
1. Ustala sig¢ czterostopniowg skal¢ ocen z kontroli:
1) pozytywna — gdy w zakresie objetym kontrola nie stwierdzono

nieprawidtowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia maja
charakter formalny, sg sporadyczne i nie majg wplywu na kontrolowang
dziatalnosé,

2) pozytywna z uchybieniami — gdy w zakresie objetym kontrolg nie
stwierdzono nieprawidtowosci, ale stwierdzono powtarzajace si¢ uchybienia



lub uchybienia wystepujace w znacznej ilosci, w tym o charakterze
formalnym, ktére nie majg zasadniczego wplywu na kontrolowang
dziatalno$¢,

3) pozytywna z nieprawidtowosciami — gdy w zakresie objetym kontrola
stwierdzono nieprawidlowosci merytoryczne, ale nie mialy one
zasadniczego wplywu na kontrolowang dziatalno$¢ oraz zdolnos¢ do
realizacji zadania,

4) negatywna — gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono
nieprawidtowosci merytoryczne, ktére maja zdecydowany wplyw na
kontrolowang dziatalnos¢ i zdolno$¢ do realizacji zadan.

Za uchybienie nalezy uznaé odstgpstwo od stanu pozadanego o charakterze
wylgcznie formalnym, niepowodujace nastgpstwa dla kontrolowanej dziatalnosci,
zaréwno w aspekcie finansowym, jak i wykonywanych zadan.

Za nieprawidtowo$ci nalezy uzna¢ dzialanie lub zaniechanie, ktére z punktu
widzenia Kkryteriow kontroli jest nielegalne, niegospodarne, niecelowe lub
nierzetelne.

§ 6.

Protokot pokontrolny zatwierdza organ zarzadzajacy kontrole, a przewodniczacy
zespotu kontrolnego, w terminie 30 dni od zakoriczenia czynnosci kontrolnych
przesyla protokét pokontrolny kierownikowi kontrolowanej jednostki
organizacyjnej i jej organowi nadrz¢dnemu albo kontrolowanemu przedsigbiorcy.
Protokot, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla organu zarzadzajacego kontrole oraz dla
kierownika podmiotu kontrolowanemu.

Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje przestany protokét, o ktérym
mowa w ust. 1 i odsyta organowi zarzagdzajacemu kontrol¢ w terminie 7 dni od
dnia jego otrzymania.

Wz6r protokotu pokontrolnego, o ktérym mowa w ust. 1 i § 4 okresla zalagcznik
nr 4 do zarzadzenia.

§7.

W razie zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole pokontrolnym
przez kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej albo przedsigbiorcy,
ich zasadnos¢ podlega ponownemu sprawdzeniu.

Przewodniczgcy zespotu kontrolnego dokonuje analizy zlozonych zastrzezen, w
tym w zakresie koniecznosci podjgcia dodatkowych czynnosci kontrolnych i
zajmuje ostateczne stanowisko w sprawie uwzglednienia lub nieuwzglednienia
zastrzezen.

Stanowisko, o ktéorym mowa w ust. 2 przewodniczacy zespolu kontrolnego
sporzadza na piSmie i przedstawia organowi zarzadzajacemu kontrolg, w celu
rozpatrzenia oraz przekazuje kierownikowi Kkontrolowanej jednostki
organizacyjnej albo przedsiebiorcy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
zastrzezen.



§ 8.

1. Starosta, zgodnie z terminem okre$lonym odr¢gbnym zarzadzeniem Wojewody,
sktada roczne sprawozdanie z realizacji kontroli wykonywania zadan obronnych

za ubiegly rok.
2. Wzor sprawozdania, o ktéorym mowa w ust. 1 okresla zalgcznik nr 5 do

zarzadzenia.

§ 9.

Traci moc Zarzgdzenie Nr 12/09 Starosty Nidzickiego z dnia 10 Iutego 2009 r. w
sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych na terenie powiatu nidzickiego.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marcin Palirigki
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Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr Z/17/2022
Starosty Nidzickiego z dnia
21.04.2022 r.

(miejscowos¢ i data)

PROGRAM KONTROLI*

Lp.

Elementy programu kontroli

Tresé programu kontroli

Oznaczenie kontroli (znak i
numer)

Oznaczenie jednostki
podlegajacej kontroli (nazwa,
adres)

Podstawy prawne prowadzenia
kontroli

Cel kontroli (nalezy okresli¢ co
chcemy osiqgnq¢ poprzez
przeprowadzenie kontroli w
ustalonym zakresie)

Zakres przedmiotowy kontroli
(obszar poddany kontroli
zgodnie z planem kontroli)

Termin kontroli

Rodzaj kontroli (kompleksowa,
problemowa, dorazna)

Plan przebiegu czynnosci
kontrolnych (Harmonogram
iprowadzenia kontroli)

Skfad zespotu kontrolnego, ze
wskazaniem jego
przewodniczacego

10.

Whnioski i zalecenia z

weczesniejszych kontroli




wykonywania zadan obronnych
w jednostce kontrolowanej

11, Zatozenia organizacyjne
(sprawy dotyczgce kontroli,
organizacja kontroli, skala
ocen)

PROSZE O AKCEPTACJE: /podpis przewodniczacego zespotu kontrolnego/

/podpis kierownika komoérki do spraw kontroli wykonywania
AKCEPTUJE: zadan obronnych/

* moze zawiera¢ inne dodatkowe elementy, w szczegdlnosci wynikajace z przepisow odrgbnych




Zalgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr Z/17/2022
Starosty Nidzickiego z dnia 21.04.2022r.

(nazwa organu zarzadzajacego kontrolg) (miejscowos¢ i data)

(znak sprawy)

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie § 12 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
wykonywania zadafi obronnych ( Dz. U. nr 16, poz. 151 z p6zn. zm), oraz ,,Planu kontroli problemowych
wykonywania zadafi ObrofnYOh 18 «.sswemessasismsm s r." stanowigcego zafacznik nr... do
Zarzadzenia Nr ... Starosty Nidzickiego z dnia .........ccocovvverereivrrvrennene, W sprawie

pozamilitarnych przygotowan obronnych w powiecie nidzickim w roku*, informuje, ze w dniu ....r.

zostanie przeprowadzona kontrola problemowa wykonywania zadan obronnych w ............ccoueveee. s
(jednostka kontrolowana) (adres jednostki poddanej kontroli)

Zakres kontroli:

(pieczgé, data i podpis zarzqdzajqcego kontrolg)

Pouczenie:

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczecia kontroli,
kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub przedsigbiorca, moze zwrécié si¢ z prosbg o zmiane
terminu kontroli. Termin kontroli moze by¢ zmieniony tylko raz.

* Planu kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych na..... r.



Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr Z/17/2022
Starosty Nidzickiego z dnia
21.04.2022 1.

(miejscowosc i data)

ZATWIERDZAM

Pan/Pani

(imie, nazwisko, stanowisko
kierownika podmiotu
kontrolowanego, nazwa i adres)

Stosownie do § 16 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004 r. Nr 16, poz. 151, ze zm.), zwanego dalej
,»rozporzadzeniem" oraz § 7 ust. 1 Zarzadzenia Nr... Starosty Nidzickiego z dnia ... 2022 r. w
sprawie szczegdtowych zasad planowania, organizowania i prowadzenia kontroli wykonywania zadan
obronnych w powiecie nidzickim, przekazuj¢ Pani /Panu protokdt pokontrolny (oraz kolejna podstawa
prawna, np. zarzadzenie w sprawie pozamilitarnych przygotowar obronnych w danym roku).

PROTOKOL POKONTROLNY

Kontrolg¢ przeprowadzit zesp6t kontrolny Starosty Nidzickiego (nazwa komérki organizacyjnej

wiasciwego urzedu), W skladzie:
— przewodniczacy zespohu (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera): ..........cccovvvrviininncnn ,
na podstawie dowodu osobistego seria ... nr... i upowaznienia nr... wydanego przez

— czlonek zespotu (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera): .........cccccvviviivninniiiiiinninnnnns ,
na podstawie dowodu osobistego seria ... nr... i upowaznienia nr... wydanego przez.............cceeeeruene.

(data rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych z podaniem dni ewentualnej przerwy w kontroli)

Kontrolg PrzapromaiZone: Wi s s ssess siisssssss 555 45565 665565885763 56510634 FRETTS0547 8 I8V EXANSREIN S RRA ML AT SES 9 80
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej, ewentualnie inne miejsce wykonywania kontroli w jednostce)

W okresie objetym kontrola 1 w czasie prowadzenia kontroli stanowiska peknili:

(imie, nazwisko i stanowisko pracownika oraz kierownika jego komarki organizacyjnej, data objecia stanowisk)



odpowiedzialny/a za realizacje zadan objetych zakresem kontroli na podstawie............cccceceernennes
(regulamin organizacyjny lub inny wtasciwy dokument oraz zakres czynnosci/obowigzkéw pracownika)

Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksigze kontroli jednostki kontrolowanej pod numerem ......

Przedmiotem kontroli jest wykonywanie zadan obronnych w zakresie (zgodnie z zawiadomieniem o
kontroli):

1) oo et eee e ettt et R ettt ettt

Na podstawie przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w zakresie objetym kontrolg (opis stanu
faktycznego wykonywania zadan obronnych w jednostce kontrolowanej, zgodnie z zakresem
przedmiotowym kontroli, ustalone uchybienia i nieprawidtowosci z uwzglednieniem przyczyn ich
powstania oraz wptywu na wykonywanie zadarn obronnych):

1) Soncciomvumonsunssnannesnsss s mos i i eamen s a5 4TSS RS 5 A S SRS S TERRS 4 TR AR G VAT R R AT

DY oncnaicinsno.mms e 55565 4055 5 0 50 AR AR KB 035 R R B3 5 IR ARG e
W oparciu o ustalony stan faktyczny w zakresie objetym kontrola, dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki
OCBIIA ST 1o vsiesassssassannnis, 5o wwasssasionsions shansssssassion iionvio s iinisonsavas (ocena zgodnie z czterostopniowg skalg

ocen).

Whioski i zalecenia zespolu kontrolnego:

B)  covemunonons cosmunsnnnosos s essses oo s nos 53 s 1658 0505 SR RN 64458 £55 58 £ £E 4SS ARS8 £9HE R 5 S U S S S 8 R S SRS BRSO B

TF e e A R N U s A SN S A SO B R
O realizacji wnioskdw i zalecen zespotu kontrolnego, prosze powiadomic¢ Staroste Nidzickiego (organ
zarzadzajacy kontrole), w terminie 30 dni od podpisania przez Pania/Pana protokotu pokontrolnego lub
od dnia otrzymania ostatecznego stanowiska w sprawie zgloszonych zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole pokontrolnym.

Pouczenie:

1) Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia przewodniczacemu
zespotu kontrolnego, zastrzezen do ustalen zawartych w protokole pokontrolnym, w terminie 14
dni od dnia jego doreczenia.

2) Zasadnos¢ zastrzezen podlega ponownemu sprawdzeniu, a ostateczne stanowisko w sprawie
uwzglednienia lub nieuwzglednienia zgloszonych zastrzezen, organ zarzadzajacy kontrole
przedstawi kierownikowi podmiotu kontrolowanego w terminie 14 dni, od dnia dorgczenia
zastrzezen.

(podpis kierownika podmiotu kontrolowanego) (podpis przewodniczacego zespotu kontrolnego)

(podpis cztonka zespotu kontrolnego)

(podpis czlonka zespotu kontrolnego)



Zalgcznik Nr 5§

do Zarzadzenia Nr Z/17/2022

Starosty Nidzickiego z dnia
21.04.2022 1.
(miejscowosc i data)

Zgodnie z § 9 ust. 1 Zarzadzenia Nr 131 Wojewody Warminisko- Mazurskiego z dnia 21 marca 2022 r.
w sprawie szczegélowych zasad planowania, organizowania i prowadzenia kontroli wykonywania
zadan obronnych w wojewodztwie warminsko-mazurskim oraz koordynacji przez Wojewode
Warminsko-Mazurskiego dziatalnosci organéw samorzady terytorialnego w zakresie planowania
kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych, przesylam sprawozdanie z kontroli
wykonywania zadan obronnych zrealizowanych przez Staroste Nidzickiego, w roku: ...
1. Podstawa prawna wykonywania kontroli zadan obronnych przez (organ zarzadzajacy
kontrole) .....ccecceecvrnveiinnienercceeeee, (wlasne zarzadzenie w  sprawie kontroli

wykonywania zadan obronnych).

2. Ogoélna ilo$¢ podmiotdw, na ktére nalozone zostaly zadania obronne, zgodnie z
wlasciwoscig miejscows i rzeczowg -

3. Czy opracowano roczny plan kontroli? - ......... (wpisa¢ TAK lub NIE).
1) jesli TAK - poda¢ podstawe prawng wprowadzenia planu Kontroli..........cceeevevvvvcinivennnncneeniennenn
2) jeSli NIE - POAAC PIZYCZYIY ..eeoverrerrrririirrineinies sevreieeresssesesessssssesesssssssssssesessssssssssssossessesssesessessesesssssnens

4. Jesli w pkt 3 wpisano TAK, nalezy poda¢:
1) ilo$¢ zaplanowanych kontroli - .......... ,

2) ilos$¢ przeprowadzonych KONtroli -........cccivieriiniiiiniecneese et e s a e e beesae s se sreeneenes
(wpisac liczbg przeprowadzonych kontroli oraz nazwy podmiotéw kontrolowanych),
3) ilos¢ kontroli, ktére si¢ nie odbyly oraz z jakiCh Przyczyn.........ccceveriiiiiiinieninnenereree s e e

5. Zakres przedmiotowy przeprowadzonych kontroli wykonywania zadan obronnych (odrgbnie dla
kazdego kontrolowanego podmiotu):

L  osiionouosntinnniwaion 05655055555 R0 5 R4 R i 505 8550 W A S S A W A SRR S 00553

6. Ocena kontrolowanego podmiotu, zgodnie z czterostopniowa skala ocen z Kkontroli,
odzwierciedlajaca stopien prawidlowosci wykonywania zadan obronnych oraz faktyczny stan
przygotowan obronnych, wraz z krétkim uzasadnieniem:

1) oottt eeee e e e ee e et R 25ttt



7. Stwierdzono przypadki braku realizacji zadan obronnych objetych zakresem kontroli? -
(wpisa¢ TAK lub NIE), a jesli wpisano TAK - podaé ustalone w toku kontroli przyczyny i wydane

zalecenia zespotu KONrOINEEO........cocvvvuecriiiirieree e s

8. Czy przeprowadzono kontrole wykonywania zadan obronnych w trybie doraznym? -
(wpisa¢ TAK lub NIE), a jesli wpisano TAK - podaé ilo$¢, przyczyny, nazwe podmiotu
kontrolowanego, zakres przedmiotowy kontroli, oceng i zalecenia zespotu kontrolnego:

1) et ettt e ettt st e

(podpis organu zarzadzajgcego kontrole)



