ZARZAD POWIATU
w Nidzicy
ul. Traugutta 23
13-100 Nidzica

Zarzadu Powiatu w Nidzicy
zdnia 22 grudnia 2021 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nidzicy.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 920 ze zm.) Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje:

§1
Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Nidzicy, stanowiacy
zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Traci moc uchwata Nr 15/2018 Zarzadu Powiatu w Nidzicy z dnia 16 lutego 2018 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nidzicy z pdzniejszymi
Zmianami.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej
wiadomosci.

Opr. E. Bieniek



ZARZAD POWIATU
w Nidzicy
ul. Traugutta 23

13-100 Nidzica o |
Zatacznik do Uchwaty Nr./48/%66/.0904

Zarzadu Powiatu w Nidzicy
z dnia g.&.g.‘.’.&.@.\.n.\!.QZOZl r.
¢

REGULAMIN ORGANIZACYINY
STAROSTWA POWIATOWEGO W NIDZICY

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin Organizacyjny zwany dalej Regulaminem okresla strukture, organizacje, zasady
dziatania Starostwa Powiatowego w Nidzicy, kompetencje i zakres sprawowanego nadzoru
Starosty, Wicestarosty, Sekretarza, Skarbnika oraz kompetencje i obowigzki kierownikéw
wydziatdw
i stanowisk samodzielnych, zadania komdrek organizacyjnych, a takie inne postanowienia
zwigzane z pracg Starostwa.

2. Do czasu okredlenia odmiennych zasad funkcjonowania administracji publicznej, Regulamin
obowigzuje réwniez w czasie podwyzszenia stanéw gotowosci obronnej paristwa i w czasie wojny.

§2
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) Powiecie - nalezy przez to rozumieé Powiat Nidzicki,
2) Radzie - nalezy przez to rozumied Rade Powiatu w Nidzicy,
3) Zarzgdzie - nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu w Nidzicy,
4) Staroscie - nalezy przez to rozumiec Staroste Nidzickiego,
5) Wicestaroscie - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Nidzickiego,
6) Sekretarzu - nalezy przez to rozumiec Sekretarza Powiatu,
7) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu,
8) Starostwie - nalezy przez to rozumiec Starostwo Powiatowe w Nidzicy,
9) Regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin.

§3

Starostwo jest jednostkg budzetowg Powiatu, przy pomocy ktérej Zarzad wykonuje zadania Powiatu.

&4
Siedzibg Starostwa jest miasto Nidzica.

§5

Do zakresu dziatania Starostwa nalezy wykonywanie:
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1) zadan okreslonych ustawami:

a) zadan publicznych o charakterze ponadgminnym,

b) zadan z zakresu administracji rzadowe],

¢} innych zadan,
2) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez Powiat,
3) innych zadan okreslonych uchwatami Rady i Zarzadu.

§6
W swych dziataniach Starostwo kieruje sie w szczegdlnosci zasadami praworzadnosci,
sprawiedliwosci, wspotdziatania i dialogu spofecznego.

§7
Przy zatatwianiu spraw stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, chyba ze
przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

§8
Przebieg czynnosci biurowych i kancelaryjnych w Starostwie regulowany jest w szczegélnosci poprzez
instrukcje kancelaryjng dla organéw powiatu, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz instrukcje w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, niniejszy Regulamin, zarzgdzenia Starosty oraz
procedury i instrukcje.

§9
Starostwo jest pracodawcy dla zatrudnionych w nim pracownikéw w rozumieniu przepiséw ustawy
o pracownikach samorzadowych i kodeksu pracy.

§10
Obowigzki Starosty jako kierownika Starostwa, obowigzki pracownikéw Starostwa, zasady
wynagradzania i premiowania, dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy
okreslajg odrebne regulaminy, w szczegdlnosci Regulamin pracy i Regulamin wynagradzania,
okreslone przez Staroste.

§11
Zasady naboru na wolne stanowiska urzednicze w Starostwie, w tym kierownicze stanowiska
urzednicze, zasady  szczegdtowego sposobu przeprowadzania sfuzby przygotowawczej
organizowania egzaminu korczacego te stuzbe, zasady przeprowadzania okresowej oceny
pracownikéw zatrudnionych w Starostwie oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
Nidzickiego reguluja odrebne regulaminy, okreslone przez Staroste.

§12
Przy wykonywaniu zadan w komérkach organizacyjnych Starostwa obowigzujg przepisy dotyczace
zasad przestrzegania tajemnicy paristwowej i stuzbowej oraz ustawy o ochronie danych osobowych,
jak rowniez przepisy dotyczace zamodwien publicznych.

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Nidzicy

2



§13

Integralng cze$¢ niniejszego Regulaminu stanowi schemat organizacyjny Starostwa stanowiacy

zafacznik Nr 1 do Regulaminu.

=

ROZDZIAL Il

ZASADY KIEROWANIA PRACA STAROSTWA

§14

Starosta jest kierownikiem Starostwa, zwierzchnikiem stuzbowym pracownikdéw Starostwa

i kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu oraz powiatowych stuzb, inspekcji i strazy.

Starosta organizuje prace Zarzadu i Starostwa, kieruje biezacymi sprawami Powiatu oraz

reprezentuje Powiat na zewnatrz, jest jednoczesnie Przewodniczacym Zarzadu.

Starosta jako Przewodniczacy Zarzadu jest organem wiasciwym w sprawach zarzadzania

kryzysowego na obszarze Powiatu i jednoczesnie jest Szefem Obrony Cywilnej Powiatu realizujac
zadania okreslone w odrebnych przepisach.

. Do zadan i kompetencji Starosty jako kierownika Starostwa nalezy w szczegélnosci:

1)
2)
3)

10)

kierowanie i nadzorowanie pracy Starostwa,

podejmowanie dziatar zapewniajgcych realizacje zadan Powiatu,

upowaznianie pracownikéw Starostwa, kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu do
wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, chyba Ze przepisy szczegdlne przewidujg wydanie decyzji przez Zarzad
Powiatu,

realizowanie prawidtowej polityki personalnej w Starostwie,

wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa z zakresu
prawa pracy,

ustalanie wewnetrznej struktury wydziatow,

powotywanie zespotéw roboczych,

zatwierdzanie Regulaminu pracy Starostwa,

podpisywanie wystgpied do naczelnych i centralnych organéw administracji paristwowej,
Marszatka Wojewddztwa Warmirisko — Mazurskiego, Wojewody Warmifsko — Mazurskiego
oraz udzielanie odpowiedzi na: wystgpienia pokontrolne Organdéw kontroli zewnetrznej,
interpelacje i zapytania radnych oraz zapytania parlamentarzystéw,

wykonywanie innych zadann zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady i Zarzadu
oraz wynikajgcych z postanowien Statutu Powiatu, niniejszego regulaminu.

5. Starosta nadzoruje wykonywanie zadan przez:

1)
2)
3)
4)

5)

Wicestaroste,

Sekretarza,

Skarbnika,

Geodete Powiatowego, petnigcego jednoczesnie funkcje Kierownika Wydziatu Geodezji
i Gospodarki Nieruchomosciami,

Radce Prawnego,
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6) Audytora Wewnetrznego,

7) Inspektora Ochrony Danych,

8) Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
9) Powiatowego Rzecznika Konsumentdw,

10) Wydziat Oswiaty, Promocji, Rozwoju i Zarzgdzania Kryzysowego.

6.

Przy Staroscie dziatajg i realizujg zadania okreslone przepisami prawa:

1) Powiatowa Komisja Bezpieczeristwa i Porzadku,

2) Powiatowy Zespot do Spraw Ochrony Przeciwpozarowe] i Ratownictwa,
3) Zespét do spraw ekonomii spotecznej w Powiecie Nidzickim.

7. Schemat organizacyjny okreslajgcy podziat kompetencji Starosty | Wicestarosty w zakresie nadzoru

nad powiatowymi jednostkami organizacyjnymi stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

§15

. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zastepstwie Starosty podczas jego nieobecnosci

lub niemoznosci sprawowania funkcji, zakres zastepstwa rozcigga sie na wszystkie zadania
i kompetencje Starosty.

. Do Wicestarosty nalezg sprawy w zakresie nadzoru nad dziatalnoscig wyznaczonych Wydziatéw

i samodzielnych stanowisk:

1) Wydziatu Budownictwa i Ochrony Srodowiska,

2) Wydziatu Komunikacji.

Wicestarosta dokonuje okresowych ocen kwalifikacyjnych kierownikow nadzorowanych
Wydziatow.

§ 16

Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)

nadzér nad terminowym i prawidtowym zatatwianiem spraw, przestrzeganiem Regulaminu
i instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt araz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwum zaktadowego,

opracowywanie projektow podziatu Wydziatéw na stanowiska pracy,

nadzdr nad organizacjg pracy w Starostwie oraz dbato$¢ o podnoszenie kwalifikacji zawodowych
pracownikow,

nadzdr nad rozpatrywaniem i zatatwianiem skarg i wnioskow,

przygotowywanie projektu Regulaminu Organizacyjnego Starostwa,

nadzor nad przeprowadzaniem stuzby przygotowawcze] w Starostwie,

uczestniczenie z gtosem doradczym w posiedzeniach Zarzadu,

nadzér nad przygotowaniem projektow uchwat Rady i Zarzadu,

nadzdér nad procesem informatyzacji w Starostwie,

podejmowanie czynnosci z zakresu prawa pracy w zakresie ustalonym przez Staroste,
ewidencjonowanie wystgpien NIK, RIO i innych organdw kontroli zewnetrznej,

koordynowanie prac remontowych w Starostwie i zakupu wyposazenia,

koordynowanie i organizowanie spraw zwigzanych z wyborami, referendami,

dokonywanie ocen okresowych pracownikdow Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich,
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15) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz na polecenie Ilub
z Upowaznienia Starosty.

§17

Do zadan Skarbnika gtéwnego ksiegowego budzetu nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzdr nad opracowaniem projektu budzetu Powiatu,

2) nadzér i kontrola realizacji budzetu Powiatu,

3) kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowac powstanie zobowigzan
majatkowych,

4) czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej,

5) nadzér nad sporzgdzaniem sprawozdawczosci budzetowej,

6) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci,

7) analiza sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i przedktadanie odpowiednich wnioskow
Zarzadowi i Radzie,

8) uczestniczenie z glosem doradczym w posiedzeniach Zarzadu,

9) inicjowanie podejmowania dziatai na rzecz zwiekszenia dochoddéw Powiatu,

10) wykonywanie innych zadan okreslonych w przepisach prawa oraz zadan wynikajacych z polecen lub

upowaznienia Starosty.

ROZDZIAL N
STRUKTURA ORGANIZACYJNA STAROSTWA

§18

1. W Starostwie tworzy sie nastepujgce komarki organizacyjne:
1) wydziat,
2) samodzielne stanowisko.

2. Dla realizacji przez Starostwo zadan o szczegdlnym znaczeniu, Starosta moze w drodze
Zarzadzenia, powotaé Zespdt zadaniowy wraz z koordynatorem okreslajac jego zadania
i uprawnienia. W skfad Zespotu moga wchodzi¢ pracownicy Starostwa, pracownicy powiatowych
jednostek organizacyjnych oraz inne osoby w charakterze ekspertéw.

§19
W sktad Starostwa wchodzg nastepujgce komdrki organizacyjne, ktore przy znakowaniu spraw i pism
uzywaja symboli:
1) Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - 0S0O
a) Archiwum zaktadowe
b) Biuro Obstugi Klienta

2) Wydziat Finansowy -F
3) Wydziat Komunikacji -K
4) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami -G
a) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - PODGIK
5) Wydziat Budownictwa i Ochrony Srodowiska -BOS

a) Geolog Powiatowy

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Nidzicy



6) Wydziat Oswiaty, Promocji, Rozwoju i Zarzadzania Kryzysowego - 0ZK

7) Powiatowy Rzecznik Konsumentow -RK

8) Radca Prawny -RP

9) Audytor Wewnetrzny - AW
10) Inspektor Ochrony Danych -10D
11) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - POIN

§20
1. W Starostwie tworzy sie nastepujace stanowiska kierownikdéw Wydziatdw:
1) Kierownik Wydziatu Komunikacji,

)
2)

3) Kierownik Wydziatu Oswiaty, Promaocji, Rozwoju i Zarzgdzania Kryzysowego,

Kierownik Wydziatu Budownictwa i Ochrony Srodowiska,

4) pracg Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich kieruje Sekretarz Powiatu i petni
funkcje Kierownika Wydziatu,
5) praca Wydziatu Finansowego kieruje Skarbnik Powiatu i petni funkcje kierownika Wydziatu,
6) pracg Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami kieruje Geodeta Powiatowy
i petni funkcje Kierownika Wydziatu,
a) Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.
2. W Wydziatach tworzy sie stanowiska pracy.

§21
1. Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich nalezy:

1} zapewnienie sprawnej organizacji i funkcjonowania Starostwa,

2) przygotowywanie we wspotpracy z wiasciwymi merytorycznie Wydziatami i stanowiskami
pracy materiatow dotyczacych projektéw uchwat Rady, jej Komisji i Zarzgdu oraz innych
materiatdéw na posiedzenia i obrady tych organdw,

3) prowadzenie rejestréw i przechowywanie uchwat organéw Powiatu,

4) podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem sesji, posiedzen
i spotkan Rady, jej Komisji, Zarzgdu i Starosty,

5) przekazywanie do realizacji kierownikom Wydziatéw i jednostek organizacyjnych Powiatu
uchwat Rady i Zarzadu,

6) przekazywanie korespondencji do i od Rady, jej Komisji oraz poszczegdlnych radnych,

7) prowadzenie ewidencji skarg i wnioskdw wptywajgcych do Starostwa, przekazywanie ich
Wydziatom lub stanowiskom pracy oraz innym jednostkom organizacyjnym do zatatwienia
wedtug wiasciwosci,

8) prowadzenie dokumentacji dotyczacej kontroli zewnetrznych i wewnetrznych,

9) organizowanie i nadzorowanie zatatwiania interpelacji radnych, postéw, senatordw, delegatéw
Sejmiku Samorzadowego oraz organdw samorzadu gminnego,

10) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Starostwa oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych Powiatu,

11) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow,

12) przygotowywanie projektéw planéw urlopdw wypoczynkowych oraz prowadzenie ewidencji
wykorzystania urlopow,
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25)
26)
27)
28)
29)
30)
31)
32)
33)
34)
35)
36)

zapewnienie warunkéw do prowadzenia dziatalnosci socjalnej dla pracownikéw Starostwa,
nadzér nad pracownikami zatrudnionymi na stanowiskach pomocniczych i obstugi,
gospodarowanie $rodkami rzeczowymi, zaopatrzenie materiatowo-techniczne Starostwa,
nadzér nad przechowywaniem pieczeci urzedowych, prowadzenie ksiegi inwentarzowej,
prenumerata czasopism,

wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie aktualnej sytuacji na rynku pracy,
przygotowywanie zezwoleri na sprowadzenie zwtok i szczgtkéw ludzkich z obcego paristwa,
prowadzenie spraw w zakresie ochrony zdrowia,

przygotowywanie i organizowanie spraw zwigzanych z wyborami i referendami,
wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o dostepie do informacji publicznej,
prowadzenie kontroli wewnetrznej w Starostwie w zakresie zgodnosci dziatania z prawem,
organizacji i funkcjonowania wydziatéw, dyscypliny pracy oraz ochrony danych osobowych,
dokonywanie zakupéw biezgcych i inwestycyjnych niezbednych dla prawidiowego
funkcjonowania i obstugi Starostwa do wartosci 130 000,00 zt,

prowadzenie spraw dot. repatriacji,

prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej,

obstuga samochodu stuzbowego,

ustalenie rozkfadu godzin pracy aptek ogdlnodostepnych dziatajgcych na terenie Powiatu,
prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Powiatu,

ewidencjonowanie mienia, Srodkéw trwatych i pozostatego wyposazenia,

przyjmowanie o$wiadczen majgtkowych,

prowadzenie rejestru petycji oraz koordynowanie ich zatatwienia,

zapewnienie wiasciwych warunkow BHP i p.poz. w Starostwie Powiatowym,

prowadzenie spraw w zakresie dostepnosci,

prowadzenie spraw w zakresie Pracowniczych Planéw Kapitatowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong oséb zgtaszajgcych naruszenie prawa.

2. W ramach Wydziatu Organizacyjnego wyodrebnia sie Archiwum Zaktadowe do zadan, ktérego

nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

przejmowanie dokumentacji spraw zakonczonych z poszczegélnych komérek organizacyjnych,
przejmowanie dokumentacji niearchiwalnej po jednostkach organizacyjnych, ktdrych
dziatalnoé¢ ustata i ktére nie majg sukcesora oraz dla ktérych organem zatozycielskim lub
sprawujgcym nadzér byt Powiat Nidzicki,

przejmowanie dokumentacji elektronicznej na informatycznych nosnikach danych,
zgromadzonych w sktadzie informatycznych nosnikéw danych,

przechowywanie i zabezpieczenie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencji,
przeprowadzenie skontrum dokumentacji,

porzadkowanie przechowywanej dokumentacji przejetej w latach wczesniejszych w stanie
nieuporzgdkowanym,

udostepnianie przechowywanej dokumentacji,

wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego w przypadku wznowienia sprawy
w komdérce organizacyjnej,

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Nidzicy

7



9) przeprowadzenie kwerend archiwalnych, tj. poszukiwanie w dokumentacji informacji na temat

0s6b, zdarzen czy problemdw,

10) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej komisyjnym
brakowaniu,

11) przygotowanie i przekazanie materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego,

12) sporzadzenie rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum zaktadowego i stanu
przechowywanej w archiwum dokumentacji,

13) doradzanie komdrkom organizacyjnym w zakresie wiasciwego postepowania z dokumentacja.

3. W ramach Wydziatu Organizacyjnego wyodrebnia sie Biuro Rzeczy Znalezionych do zadan.

Ktorego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie postepowan w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy,

2) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Nidzickiego,

3) poszukiwanie 0séb uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych,

4) wspoétpraca z policjg, sgdami i innymi wtasciwymi instytucjami, stuzbami i organami w sprawach
rzeczy znalezionych,

5) przekazywanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym,

Wykonywanie odpowiednich czynnosci w przypadku nieodebrania rzeczy znalezionych lub
nieustalenia oséb uprawnionych do ich odbioru.

4. W ramach Wydziatu Organizacyjnego wyodrebnia sie Biuro Obstugi Klienta — punkt kancelaryjny

Starostwa w rozumieniu Instrukcji Kancelaryjnej, do ktorego zadan w szczegdlnosci nalezy:

1) przyjmowanie i rejestrowanie wptywajgcej do Biura korespondencji adresowanej do Starosty,
Starostwa i Rady, przekazywanie jej do dekretacji, a nastepnie kierowanie jej do wtasciwych
komérek organizacyjnych Starostwa, jednostek powiatowych zgodnie z dekretacjg,

2) sprawowanie pieczy nad prawidtowym i terminowym obiegiem otrzymywanej korespondencji,

3) nadzor nad prawidtowym oznaczaniem przesytek podlegajacych wystaniu za posrednictwem
poczty lub kuriera,

4) ewidencjonowanie i dostarczanie przesytek za posrednictwem poczty (kuriera), w tym
sporzadzanie zestawien przesytek odrebnie na kazdy dzien, rozliczanie przesytek doreczanych za
posrednictwem operatora pocztowego lub kuriera,

5) udostepnianie formularzy wnioskdw,

6) udzielanie pomocy przy wypetnianiu wnioskow,

7) weryfikacja poprawnosci i kompletnosci sktadanych wnioskdw,

8) sporzadzanie protokotéw zgtoszenia ustnie skargi lub wniosku,

9) wydawanie, na zadanie potwierdzenia ztozenia wniosku, pisma, podania lub skargi,

10) wydawanie za potwierdzeniem odbioru decyzji, postanowien, zaswiadczen i zezwolen
w przypadku osobistego ich odbioru przez petenta,

11) udostepnianie na zgdanie (nieodptatnie) do wgladu Dziennika Ustaw, Monitora Polskiego,
uchwat Rady Powiatu i zarzadzen Starosty w siedzibie i godzinach pracy Starostwa,

12) udzielanie informacji o:
a) sposobie funkcjonowania, w tym strukturze organizacyjnej Starostwa,
b) miejscu i procedurach zatatwiania spraw w Starostwie,
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c) powiatowych jednostkach organizacyjnych w zakresie niezbednym do nawigzania kontaktu
oraz ewentualnego zatatwienia sprawy (wtasciwos¢ rzeczowa, dane osobowe
i organizacyjne),

d) innych, oczekiwanych przez petenta sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem Powiatu i jego
organdéw.

5. Wydziat OSO realizuje i koordynuje zadania z zakresu informatyzacji, cyfryzacji, telekomunikacji

i cyberbezpieczennstwa w Starostwie poprzez:

1) realizacje zadarn wynikajgcych z przepiséw rozporzadzenia o Krajowych Ramach
Interoperacyjnosci,

2) koordynacje zadan wynikajgcych z  przepiséw ustawy o krajowym  systemie
cyberbezpieczenstwa,

3) utrzymanie ciggtosci dziatania infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej oraz
uzywanych systemoéw i aplikacji w celu zapewnienia sprawnego i prawidtowego
funkcjonowania Starostwa,

4) zapewnienie bezpieczenistwa systemu informatycznego, telekomunikacyjnego i poufnosci
danych,

5) zapewnianie dziatan stuzgcych rozwojowi e-administracji,

6) administrowanie serwerami, siecig oraz systemami informatycznymi i telekomunikacyjnymi,

7) prowadzenie ewidencji posiadanych zasobdéw informatycznych oraz gromadzenie
towarzyszacych im materiatéw (oprogramowanie, licencje, sterowniki, instrukcje, elementy
zabezpieczajgce),

8) zapewnienie napraw, konserwacji i modernizacji zasobéw informatycznych
i telekomunikacyjnych Starostwa,

9) planowanie i wdrazanie zabezpieczen systemu informatycznego i telekomunikacyjnego przed
zagrozeniami ptyngcymi z potgczenia z siecig Internet,

10) planowanie i realizacje zakupdw sprzetu i oprogramowania komputerowego, rozwigzan
informatycznych, podzespotéw komputerowych oraz sprzetu telekomunikacyjnego,

11) dbatos¢ o spdjnos¢ systemu informatycznego Starostwa poprzez nadzér nad wdrazaniem
nowego oprogramowania, wspoétprace przy tworzeniu nowych aplikacji z ich wykonawcami
oraz ulepszanie i wprowadzanie uzupetnien do uzytkowanych programoéw,

12) poszukiwanie nowych rozwigzan rynkowych i dostosowywanie zasobow informatycznych
i telekomunikacyjnych Starostwa do wymagan stawianych przez przepisy prawa,

13) wspomaganie pracownikow we wiasciwym uzytkowaniu zasobow informatycznych
i telekomunikacyjnych Starostwa,

14) wspotprace z komdérkami organizacyjnymi w zakresie realizacji zapisow procedur dotyczacych
pracy w systemie informatycznym i telekomunikacyjnym Starostwa,

15) zapewnienie funkcjonowania poczty elektronicznej,

16) inicjowanie oraz wdrazanie dziatan w zakresie systemu informatycznego
i telekomunikacyjnego, usprawniajgcych formy i metody pracy oraz funkcjonowanie Starostwa,

17) opracowywanie i realizacji planu finansowego w zakresie wykonywanych zadan.
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§22

Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowego nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)
10)
11)
12)

20)

przygotowywanie materiatéw niezbednych do uchwalenia budzetu Powiatu oraz podjecia uchwaty
w sprawie absolutorium dla Zarzadu,

przygotowywanie materiatéw niezbednych i zmian Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu,
opracowywanie zmian w budzecie Powiatu,

opracowywanie uktadu wykonawczego budzetu Powiatu,

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej i kasowej Starostwa,
uruchamianie srodkdw finansowych dla poszczegdélnych dysponentéw budzetu Powiatu,
sprawowanie kontroli i nadzoru nad gospodarka finansowg powiatowych jednostek

organizacyjnych,

udzielanie pomocy Zarzadowi Powiatu w zakresie wykonania budzetu Powiatu,

przygotowywanie materiatow niezbednych do sporzgdzania sprawozdawczosci budzetowej,

prowadzenie ksigg rachunkowych,

rozliczanie inwentaryzacji,

opracowywanie przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia gospodarki kasowej,

zaktadowego planu kont, instrukcji obiegu i kontroli dokumentdw finansowych, instrukcji

w sprawie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

dokonywanie wyceny aktywdw i pasywdw i ustalanie wyniku finansowego,

dokonywanie umorzeri $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

prowadzenie spraw wynagrodzen za prace pracownikow Starostwa,

podejmowanie czynnosci zmierzajacych do egzekucji administracyjnej Swiadczen pienigznych,

przyjmowanie wptat z tytutu optaty skarbowej,

wspotpraca z Regionalng lzbg Obrachunkows, Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen

Spotecznych oraz bankiem prowadzgcym bankowg obstuge Powiatu,

wykonywanie kontroli finansowych dotyczacych proceséw zwigzanych z gromadzeniem

i rozdysponowaniem $rodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem powiatowym,

w szczegdlnosci:

a)organizowanie i prowadzenie kontroli jednostek organizacyjnych powiatu,

b)przeprowadzania kontroli w sprawach zleconych przez Zarzad,

c) opracowywanie harmonogramoéw kontroli okreslonych w pkt a),

d) opracowywanie na podstawie wynikéw kontroli informacji i analiz dotyczacych funkcjonowania
kontrolowanych jednostek,

e)opracowywanie sprawozdan i informacji obejmujgcych dziatalno$c kontrolng,

f) opracowywanie projektow wystgpien pokontrolnych,

g) wspotdziatanie z organami kontroli zewnetrznej.

prowadzenie scentralizowanego rozliczania VAT.
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§23
Do zakresu dziatania Wydziatu Komunikacji nalezy:
1) dokonywanie rejestracji pojazddw, wydawanie dowoddw rejestracyjnych i tablic rejestracyjnych,
2) dokonywanie czasowej rejestracji pojazdéw, wydawanie pozwoleri czasowych i tymczasowych
tablic rejestracyjnych,
3) wydawanie wtornikéw dowoddw rejestracyjnych, nalepek, kart pojazdéw i tablic rejestracyjnych na
whniosek wtasciciela,
4) dokonywanie czasowego i statego wyrejestrowania pojazdéw,
5) wydawanie przy pierwsze]j rejestracji na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, karty pojazdu dla
pojazdu sprowadzonego z zagranicy i tam zarejestrowanego,
6) wydawanie dodatkowej tablicy rejestracyjnej na wniosek wtasciciela,
7) przyjmowanie od wiascicieli zawiadomieri o zbyciu pojazdu, zmianie stanu faktycznego
wymagajgcego zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym i karcie pojazdu,
8) wydawanie decyzji o nadaniu i nabiciu numeréw nadwozia, podwozia i silnika oraz wykonanie
tabliczki znamionowej zastepczej w pojazdach,
9) kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia, ze
zagrazajg one bezpieczeristwu ruchu lub naruszajg wymagania ochrony srodowiska,
10) sporzadzanie w systemie informatycznym comiesiecznych informacji dla gmin, urzedow skarbowych
o zarejestrowanych i wyrejestrowanych pojazdach,
11) realizowanie spraw zwigzanych z usuwaniem, przechowywaniem i przepadkiem pojazdu usunietego
z drogi na rzecz powiatu (art. 130a ustawy Prawo o ruchu drogowym),
12) prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania, dokumentami komunikacyjnymi
i tablicami rejestracyjnymi,
13) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej dla przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli
pojazdow,
14) nadzdr i kontrola nad stacjami kontroli pojazdow,
15) wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,
16) wydawanie dokumentéw stwierdzajgcych uprawnienia do kierowania pojazdem,
17) wydawanie zezwolerh na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub pojazdem przewozgcym
wartosci pieniezne,
18) wydawanie decyzji o skierowaniu oséb posiadajacych uprawnienia do kierowania pojazdami na
kontrolne sprawdzenie kwalifikacji, badania lekarskie i psychologiczne,
19) wydawanie decyzji o zatrzymaniu i zwrocie prawa jazdy, cofnieciu i przywrdceniu uprawnien do
kierowania pojazdami,
20) wykonywanie prawomocnych wyrokdéw sgdowych w zakresie orzeczonych zakazéw kierowania
pojazdami,
21) prowadzenie ewidencji oséb bez uprawnien,
22) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,
23) wydawanie skierowania na wniosek policji na egzamin kontrolny w zwigzku z przekroczeniem
24 punktéw otrzymanych na podstawie art. 130 ust. 1 Prawa o ruchu drogowym,
24) wspotdziatanie z PWPW S.A. w zakresie produkcji praw jazdy, dowoddw rejestracyjnych i innych
dokumentéw komunikacyjnych,
25) wspdtpraca z Ministerstwem Cyfryzacji w zakresie Centralnej Ewidencji Pojazdéw i Kierowcdw,
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26) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej dla przedsiebiorcéw prowadzacych oérodki szkolenia
kierowcow,

27) wykonywanie wpiséw 0s6b do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji instruktorow,

28) wykonywanie wpisoéw 0s6b do ewidencji wyktadowcéw oraz wydawanie zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji wyktadowcéw,

29) sprawowanie nadzoru i kontroli nad osrodkami szkolenia kierowcow,

30) sporzadzanie analiz statystycznych w zakresie sredniej zdawalnosci oséb szkolonych w danym
osrodku szkolenia kierowcow,

31) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana oraz zawieszenie lub cofniecie zezwolenia na wykonywanie
zawodu przewoznika drogowego,

32) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana oraz zawieszenie lub cofnigcie zezwoleri na regularne
i regularne specjalne przewozy osob,

33) udzielanie, odmowa udzielenia, cofanie, zmiana lub stwierdzenie wygasnigcia licencji na
wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb samochodem
osobowym, pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej
7 i nie wiecej niz 9 oséb tgcznie z kierowcg lub licencji na wykonywanie transportu drogowego
w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy,

34) prowadzenie analizy sytuacji rynkowe]j w zakresie regulowanego przewozu 0séb,

35) wydawanie oraz odmowa wydania zaswiadczern potwierdzajgcych prowadzenie przewozéw
drogowych jako dziatalnosci pomocniczej,

36) prowadzenie kontroli przedsigbiorcow w zakresie spetniania wymogéw bedacych podstawg do
wydania licencji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wykonywaniu przewozéw na potrzeby wiasne,

37) przygotowywanie propozycji sktadu komisji sprawdzajacej znajomos¢ topografii przez kierujacych
takséwkami osobowymi,

38) prowadzenie spraw w zakresie zarzadzania ruchem na drogach powiatowych i gminnych na terenie
Powiatu Nidzickiego,

39) wydawanie zezwolen na wykorzystanie drég w sposéb szczegdiny,

40) prowadzenie spraw w zakresie publicznego transportu zbiorowego.

§24
Do zakresu dziatania Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami nalezy w szczegélnosci:
1. Geodeta Powiatowy:
1) realizacja w imieniu Starosty Nidzickiego zadan stuzby geodezyjnej i kartograficznej,
w szczegolnosci:
a) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
ewidencji gruntéw i budynkdw, rejestru cen nieruchomosci,
b) ochrona znakdw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
c) zaktadanie osnow geodezyjnych,
d) okresowej weryfikacji danych zgromadzonych w ewidencji gruntéw i budynkéw oraz
modernizacja ewidencji,
2) realizacja w imieniu Starosty Nidzickiego zadan z zakresu gospodarki nieruchomosciami,

ochrony gruntéw rolnych i lesnych,
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3) opracowywanie projektow uchwat Rady Powiatu i Zarzagdu Powiatu w sprawach z zakresu zadan
realizowanych w Wydziale,

4) uczestniczenie w rozpatrywaniu skarg i wnioskéw z zakresu Wydziatu oraz Powiatowego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,

5) kierowanie i programowanie pracy wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami oraz
nadzorowanie pracy w Powiatowym Os$rodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Nidzicy,

6) nadzér nad realizacjg zadan w wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami oraz
Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,

7) wykonywanie innych zadarn przewidzianych przepisami prawa oraz na polecenie lub
z upowaznienia Starosty.

2. Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej:
1) prowadzenie w imieniu Starosty Nidzickiego powiatowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego, w tym:

a) powiatowej bazy geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, bazy danych szczegdtowych
osnéw geodezyjnych, bazy danych obiektéw topograficznych o szczegétowosci
zapewniajgcej tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-
1:5000,

b) weryfikowanie opracowand przyjmowanych do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

c) udostepnianie materiatéw zasobu,

d) przeprowadzanie oceny przydatnosci uzytkowej materiatéw zgromadzonych w zasobie,
klasyfikowanie, kwalifikowanie oraz porzgdkowanie materiatéw wytgczonych z zasobu,

2) kierowanie Powiatowym Os$rodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, w tym nadzor
nad terminowym i prawidtowym zatatwianiem spraw,
3) uczestniczenie w odbiorze zamdwien publicznych wykonywanych w zwigzku z realizacjg przez

Staroste Nidzickiego zadan z zakresu geodezji i kartografii,

4) inicjowanie i podejmowanie dziatan na rzecz utrzymania, rozbudowy oraz modernizacji systemu
teleinformatycznego funkcjonujgcego w Powiatowym Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej,

5) rozstrzyganie o przyjeciu lub odrzuceniu uwag zgtaszanych do projektu operatu opisowo-
kartograficznego,

6) organizowanie narad koordynacyjnych w sprawie sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu oraz przewodniczenie tym naradom,

7) prowadzenie innych spraw zwigzanych ze stanowiskiem pracy zleconych do wykonania przez

Staroste Nidzickiego oraz Geodete Powiatowego.

3. pozostate zadania Wydziatu:
1) prowadzenie dla obszaru Powiatu Nidzickiego baz danych, obejmujacych zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczgce:
a) ewidencji gruntéw i budynkéw,
b) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
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c) rejestru cen nieruchomosci,

d) szczegdtowych osndw geodezyjnych,

e) prowadzenie bazy danych obiektéw topograficznych, o szczegdtowosci zapewniajacej
tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000,

2) udostepnianie prowadzonych zbioréw danych, o ktérych mowa w pkt 1),

3) tworzenie i obstuga ustug udostepniania za pomoca s$rodkéw komunikacji elektronicznej
zbioréw danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej oraz danych z tych
zbiorow,

4) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw, weryfikacja opracowan przyjmowanych do zasobu, tworzenie
i udostepnianie map ewidencyjnych i map zasadniczych, wypisow z rejestrow, kartotek
i wykazdw oraz innych materiatow geodezyjnych i dokumentéw zgromadzonych w zasobie;

5) zaktadanie osndw szczegdtowych,

6) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

7) modernizacja ewidencji gruntow i budynkdw,

8) prowadzenie postepowan scaleniowych i wymiennych,

9) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

10) wydawanie orzeczen o ustaleniu ceny nabycia oraz okresleniu granic gospodarstw nadawanych
w trybie dekretu z dnia 6 wrzesnia 1946 r. o ustroju rolnym i osadnictwie na obszarze Ziem
Odzyskanych i bytego Wolnego Miasta Gdanska,

11) gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Paristwa izasobem nieruchomosci Powiatu
Nidzickiego miedzy innymi:

a) ewidencjonowanie nieruchomosci zgodnie z ewidencjg gruntéw i budynkow,

b) zapewnianie wyceny tych nieruchomosci,

c) sporzadzanie planéw wykorzystania zasobu,

d) zabezpieczanie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem,

e) wykonanie czynnosci zwigzanych z naliczaniem naleznosci za nieruchomosci udostepnione
z zasobu,

f) wspétpraca z innymi organami, ktére na mocy odrgbnych przepisow gospodaruja
nieruchomosciami Skarbu Panstwa, a takze z witasciwymi jednostkami samorzadu
terytorialnego,

g) zbywanie oraz nabywanie nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu,

h) wydzierzawianie, wynajmowanie, uzyczanie oraz oddawanie w uzytkowanie nieruchomosci
wchodzacych w sktad zasobu,

i) obcigzanie nieruchomosci Skarbu Paristwa i Powiatu Nidzickiego stuzebnoscig przesytu,

j) udostepnianie nieruchomosci Skarbu Paristwa i Powiatu Nidzickiego w celu umieszczenia na
nieruchomosci obiektow i urzadzen infrastruktury telekomunikacyjnej,

k) podejmowanie czynnosci w postepowaniach sgdowych,

[) sktadanie wnioskow o zatozenie ksigg wieczystych dla nieruchomosci oraz o wpisy
w ksiegach,

13) pozbawianie w drodze wywfaszczenia prawa wtasnosci na rzecz Skarbu Panstwa i jednostek
samorzadu terytorialnego nieruchomosci przeznaczonych w planach miejscowych na cele
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publiczne oraz nieruchomosci, dla ktérych wydana zostata decyzja o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego nieruchomosci i ustalanie z tego tytutu odszkodowania,

14) ograniczanie, w drodze decyzji, sposobu korzystania z nieruchomosci poprzez udzielenie
zezwolenia na zaktadanie i przeprowadzanie na nieruchomosciach ciggdw drenazowych,
przewodow i urzgdzen stuzgcych do przesytania lub dystrybucji ptyndw, pary, gazéw i energii
elektrycznej oraz urzadzen tgcznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektéw i wurzadzen niezbednych do korzystania
z tych przewodoéw i urzadzen, jezeli wtasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyraza na to zgody,

15) zobowigzywanie w  drodze decyzji witasciciela, uzytkownika wieczystego lub osoby,
ktérej przystugujg inne prawa rzeczowe do nieruchomosci do udostepniania nieruchomosci
m.in. w celu wykonywania czynnosci zwigzanych z konserwacjg, remontami oraz
usuwaniem  awarii ciggdw drenazowych, przewoddw i urzadzen nie nalezgcych do czesci
sktadowych nieruchomosci, stuzgcych do przesytania lub  dystrybucji ptyndw, pary, gazéw lub
energii elektrycznej oraz urzadzen fgcznosci publicznej i sygnalizacji, jezeli wiasciciel,
uzytkownik wieczysty lub osoba, ktérej przystuguja inne prawa rzeczowe do nieruchomosci, nie
wyraza na to zgody,

16) udzielanie przy realizacji celu publicznego w przypadkach okreslonych w art.108 Kpa zezwolenia
na niezwfoczne zajecie nieruchomosci,

17) ograniczanie sposobu korzystania z nieruchomosci przez udzielenie zezwolenia na
prowadzenie dziatalnosci polegajgcej na poszukiwaniu, rozpoznawaniu, wydobywaniu lub
sktadowaniu kopalin stanowigcych witasnos$é Skarbu Panstwa, na czas nie dtuzszy niz
12 miesiecy, jezeli wtasciciel lub uzytkownik wieczysty nieruchomosci nie wyraza na to zgody,

18) udzielanie w drodze decyzji zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci na okres nie
dtuzszy niz 6 miesiecy w  przypadku  sity wyzszej lub nagtej potrzeby zapobiezenia
powstaniu znacznej szkody,

19) nabywanie na rzecz Skarbu Panstwa w drodze umowy wtasnosci lub uzytkowania
wieczystego nieruchomosci, z  ktérych  na  skutek czasowego  zajgcia w zwigzku
z wystgpieniem sity wyzszej lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody nie
bedzie mozna korzysta¢é w sposéb dotychczasowy lub zgodny z dotychczasowym
przeznaczeniem,

20) ustalanie odszkodowania za dziatki gruntu wydzielone pod drogi publiczne: gminne, powiatowe
w trybie przepiséw ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

21) ustalanie odszkodowania za pozbawienie prawa do nieruchomosci bez odszkodowania,
w przypadku, gdy obowigzujgce przepisy przewidujg jego ustalenie,

22) orzekanie o zwrocie nieruchomosci  lub jej czesci, jezeli stosownie do przepisow art. 137
ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, stata sie ona zbedna na cel okreslony w decyzji o
wywtaszczeniu,

23) przeksztatcanie w  przypadku nieruchomosci stanowigcych — wtasnosé Skarbu Paristwa
i Powiatu Nidzickiego prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

24) nadawanie na wtasno$¢ w drodze decyzji gruntu, ktéry zostat przyznany do
dozywotniego rolniczego uzytkowania z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego na rzecz
Skarbu Paristwa w zamian za rente,
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25) nadawanie na  wtasnos¢ gruntow pod budynkami, ktéore wchodzity w sktad
gospodarstw rolnych przekazanych na rzecz Skarbu Paristwa w zamian za rente,

26) ustalanie w drodze decyzji gruntéw stanowigcych wspdlnote gruntowa oraz wykazu
uprawnionych do udziatu we wspodlnocie i wykazu obszaréw gospodarstw przez nich
posiadanych i wielkosci przystugujacych im udziatéw we wspdlnocie,

27) ustalanie wysokosci odszkodowania za nieruchomosci przejete na realizacje inwestycji
drogowych w trybie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegblnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,

28) ustanawianie na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad w drodze decyzji
prawa trwatego zarzgdu do nieruchomosci przeznaczonych na drogi krajowe, stanowigcych
wtasno$¢ Skarbu Panstwa, zarzadzanych przez Lasy Paiistwowe,

29) wydawanie decyzji o wygasnieciu trwatego zarzadu oraz ustanowieniu trwafego zarzadu do
nieruchomosci przeznaczonych na realizacje inwestycji drogowej, ktére staty sie wifasnoscia
jednostek samorzadu terytorialnego,

30) sporzadzanie sprawozdan statystycznych z zakresu dziatania Wydziatu,

31) wykonywanie zadan zwigzanych z wyfgczaniem uzytkéw rolnych z  produkcji
z okresleniem obowigzkéw zwigzanych z wytgczeniem,

32) prowadzenie postepowar dotyczgcych wytgczenia gruntéow z produkcji rolniczej niezgodnie
z przepisami ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,

33) sporzadzanie i przekazywanie do KZN wykazu nieruchomosci Skarbu Paristwa, ktérymi
gospodaruje Starosta,

34) wydawanie decyzji w przedmiocie nabywania przez Skarb Pafstwa prawa wifasnosci
nieruchomosci w zwigzku z wykresleniem podmiotu z rejestru przedsiebiorstw KRS,

35) stwierdzanie przejécia do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa gruntéw pokrytych
$rodlagdowymi wodami ptyngcymi oraz ich wykreslanie z tego zasobu w drodze decyzji,

36) stwierdzanie przejicia do zasobu nieruchomosci Skarbu Parstwa gruntéw zabudowanych
urzadzeniami wodnymi znajdujgcymi sie poza linig brzegu i urzadzehn wodnych oraz ich
wykreslanie z tego zasobu w drodze decyzji,

37) potwierdzanie wygaszania trwatego zarzadu gruntéw pokrytych srédlgdowymi wodami
ptyngcymi ustanowionego na rzecz marszatka wojewddztwa lub jednostek organizacyjnych
samorzadu wojewddztwa wykonujgcych zadania marszatkéw wojewddztwa w drodze decyzji,

38) prowadzenie postepowan dotyczacych aktualizacji gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

39) nadawanie upowaznien do wykonywania czynnosci zwigzanych z gleboznawczg klasyfikacja
gruntow.

§25
Do zakresu dziatania Wydziatu Budownictwa i Ochrony Srodowiska nalezy w szczegdlnosci:
1. w zakresie wynikajgcym z ustawy Prawo budowlane:
1) wydawanie pozwoleri na budowe i zatwierdzanie projektéw budowlanych,
) stwierdzanie wygasniecia, uchylenie lub zmiana pozwolenia na budowe,
3) wydawanie pozwolen na rozbiérke,
) przyjmowanie zgtoszen o:
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a) zamiarze wykonywania robét budowlanych i o zamiarze budowy obiektow budowlanych nie
objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia,

b) zamiarze rozbidrki obiektéw budowlanych nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia,

c) zamiarze zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych,

5) przenoszenie pozwoler na budowe na innego inwestora,

6) przygotowywanie opinii w sprawach miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego
gmin na etapie ich sporzadzania i zatwierdzania oraz planéw zagospodarowania
przestrzennego wojewddztwa,

7) udzielanie zgody na odstepstwo od przepisdw techniczno-budowlanych,

8) wydawanie dziennikow budowy,

9) wspdtpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego w zakresie wtasciwosci
Starosty,

10) wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali,

11) wydawanie decyzji o niezbedno$ci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub na teren
sgsiedniej nieruchomosci w celu wykonania robét przygotowawczych lub robdt budowlanych,

12) stwierdzenie wygasniecia i uchylenie pozwolenia na budowe,

13) uzgadnianie linii zabudowy i elewacji obiektow budowlanych projektowanych na terenach
zamknietych od strony drog, ulic, placdéw i innych miejsc publicznych,

14) uzgadnianie przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, a takze podtaczen tych
obiektéw do sieci uzytku publicznego,

15) wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej,

16) opiniowanie projektow budowlanych budowy lub rozbudowy drogi, dotgczonych do wniosku
o wydanie zezwolenia na realizacje inwestycji drogowych;

2. w zakresie wynikajagcym z ustawy Prawo Ochrony Srodowiska:

1) opracowywanie powiatowego programu ochrony Srodowiska oraz raportdw z jego
realizacji,

2) wydawanie pozwolen:

a) zintegrowanych,
b) na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza,
¢) na wytwarzanie odpadow,

3) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu dla podmiotdéw prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg,

4) przyjmowanie zgtoszen instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolen moggcych
negatywnie oddziatywac na srodowisko,

5) podejmowanie dziatart w przypadku stwierdzenia naruszania przepiséw o ochronie srodowiska
oraz negatywnego oddziatywania na Srodowisko,

6) wydawanie decyzji zobowigzujgcych  prowadzgcych instalacje do sporzadzenia przegladu
ekologicznego oraz decyzji o natozeniu na podmiot korzystajgcy ze Srodowiska obowigzku
ograniczenia negatywnego oddziatywania na srodowisko,

7) kontrolowanie przestrzegania istosowania przepisow o ochronie srodowiska w zakresie
objetym witasciwoscig Starosty,
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8) dokonywanie identyfikacji i sporzgdzanie wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen

9)

powierzchni ziemi,
prowadzenie obserwacji terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendw, na
ktérych wystepujg te ruchy, a takze rejestru zawierajgcego informacje o tych terenach;

3. w zakresie wynikajgcym z ustawy o odpadach:

1)

2)

4. w

wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie:

a) zbierania odpaddw,

b) przetwarzania odpadow,

prowadzenie nadzoru nad prawidtowoscig postepowania z odpadami przez posiadaczy
odpaddw, ktérym wydano stosowne decyzje w zakresie gospodarowania odpadami,
prowadzenie nadzoru nad prawidtowoscia postepowania z odpadami przez posiadaczy
odpadow, ktéorym wydano stosowne decyzje w zakresie gospodarowania odpadami;

zakresie wynikajgcym z ustawy o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow

cieplarnianych:

1)

wydawanie zezwolen na emisje gazow cieplarnianych;

5. w zakresie wynikajgcym z ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,

udziale spofeczenstwa w ochronie srodowiska oraz ocenach oddzialywania na srodowisko:

1) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje o

2)

srodowisku i jego ochronie,
udostepnianie informacji o sSrodowisku i jego ochronie;

6. w zakresie wynikajgcym z ustawy Prawo geologiczne i gérnicze:

1)

podejmowanie rozstrzygnie¢ oraz wykonywanie innych czynnosci niezbednych
do przestrzegania i stosowania ustawy, w tym udzielanie koncesji oraz sprawy zwigzane

z zatwierdzaniem projektéw robdt geologicznych oraz dokumentacjami geologicznymi,

dotyczace:

a) ztéz kopalin nieobjetych wtasnoscig gdrnicza, poszukiwanych lub rozpoznawanych na
obszarze do 2 ha w celu wydobycia metodg odkrywkowg w ilosci do 20 000 m* w roku
kalendarzowym i bez uzycia srodkéw strzatowych,

b) uje¢ wod podziemnych, ktérych przewidywane lub ustalone zasoby nie przekraczajg
50 m3/h,

c) badafd geologiczno-inzynierskich wykonywanych na potrzeby zagospodarowania
przestrzennego gminy oraz warunkéw posadawiania obiektéw budowlanych,
z wyfaczeniem ponadwojewddzkich inwestycji liniowych,

d) odwodnien budowlanych o wydajnosci nieprzekraczajacej 50 m?/h,

e) robét geologicznych wykonywanych w celu wykorzystywania cieptfa ziemi,

f) warunkéw hydrogeologicznych w zwigzku z zamierzonym wykonywaniem przedsigwziec
mogacych negatywnie oddziatywa¢ na wody podziemne, w tym powodowac ich
zanieczyszczenie, dotyczgcych inwestycji zaliczonych do przedsiewzie¢ mogacych znaczgco
oddziatywaé na $rodowisko, dla ktérych obowigzek sporzadzenia raportu o oddziatywaniu
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przedsiewziecia na S$rodowisko moze by¢ wymagany, z wytaczeniem przedsiewziec
mogacych negatywnie oddziatywac¢ na wody lecznicze oraz ponadwojewddzkich inwestycji
liniowych,

2) kontrola i nadzér nad dziatalnosciag regulowang ustawa, w tym w zakresie projektowania prac
geologicznych oraz sporzgdzania dokumentacji geologicznych,

3) gromadzenie, przechowywanie, chronienie i udostepnianie informacji geologicznej oraz
prowadzenie powiatowego archiwum geologicznego,

4) prowadzenie publicznie dostepnych wykazow danych o srodowisku i jego ochronie dotyczacych
geologii,

5) opiniowanie projektow:

a) studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gmin oraz

b) planéw miejscowych
- zgodnie z przepisami ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (jako organ
administracji geologicznej w zakresie udokumentowanych zt6z kopalin i wéd podziemnych
oraz jako organ ochrony srodowiska w zakresie terendw zagrozonych osuwaniem sie mas
ziemnych),

6) uzgadnianie projektéw decyzji wynikajgcych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym: jako organ administracji geologicznej - w odniesieniu do udokumentowanych
2162 kopalin i wdéd podziemnych oraz jako organ ochrony $Srodowiska - w odniesieniu do
terendéw zagrozonych osuwaniem sie mas ziemnych.

7. w zakresie wynikajgcym z ustawy Prawo wodne:

[BY

zatwierdzanie w drodze decyzji statutu spotki wodnej,

N

nadzorowanie i kontrolowanie dziatalnosci spétki wodnej,

w

)

)

) rozwigzywanie w drodze decyzji spotki wodnej i wyznaczanie jej likwidatora,

) wystepowanie z wnioskiem o wykreSlenie spétki wodnej z systemu informacyjnego

I

gospodarki wodnej;

8. w zakresie wynikajgcym z ustawy o rybactwie srodlgdowym:
1) wydawanie kart wedkarskich,
2) przygotowywanie wnioskow w celu utworzenia przez Rade Powiatu Spofeczne] Strazy
Rybackiej lub wyrazenia zgody na utworzenie przez zainteresowane organizacje spoteczne lub
uprawnionych do rybactwa — Spotecznej Strazy Rybackiej;

9. w zakresie wynikajgcym z ustawy Prawo fowieckie:
1) wydzierzawianie na wniosek Polskiego Zwigzku towieckiego obwodow towieckich polnych,
2) naliczanie czynszu dzierzawnego i jego rozdysponowanie pomiedzy nadlesnictwami i gminami,
3) wydawanie zezwolel na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie chartéw rasowych i ich
mieszancow,
4) wydawanie zezwolen na odstrzat redukcyjny zwierzyny w przypadku zagrozenia prawidtowego
funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publicznej;
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10. w zakresie wynikajgcym z ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z rekultywacjg i zagospodarowaniem terenu w tym ustalanie w
drodze decyzji kierunku i terminu przeprowadzenia rekultywacji gruntéw, osoby zobowigzanej
do rekultywacji, stopnia ograniczenia lub utraty wartosci uzytkowej gruntéw oraz uznanie
rekultywacji za zakonczong,

2) uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu pod
wzgledem ochrony gruntdow rolnych;

11. w zakresie wynikajacym z ustawy o przeznaczeniu gruntow rolnych do zalesienia:
1) sprawdzanie udatnosci zalesionych gruntdw,
2) naliczanie ekwiwalentdw dla wtascicieli upraw lesnych,
3) rozliczanie wnioskéw o przyznanie przez ARIMR $rodkéw finansowych na wyptaty
ekwiwalentéw;

12. w zakresie wynikajacym z ustawy o ochronie przyrody:
1) wydawanie decyzji zezwalajgcych na usuniecie drzew i krzewow z terendw nieruchomosci
gminnych,
2) naliczanie optat i kar za usunigcie drzew i krzewow,
3) rejestracja zwierzat nalezgcych do gatunkdw podlegajgcych ograniczeniom na podstawie prawa
Unii Europejskiej;

13. w zakresie wynikajgcym z ustawy o lasach:

1) nadzdr nad gospodarkg lesng w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

2) powierzanie nadlesniczym Lasow Panstwowych w drodze porozumienia prowadzenie spraw
z zakresu nadzoru nad gospodarkg lesng w lasach niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,
w tym wydawania decyzji administracyjnych w pierwszej instancji,

3) wydawanie decyzji zezwalajgcych na przedwczesny zrgb drzewostanu lesnego,

4) wydawanie decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny,

5) wydawanie decyzji o uznaniu lasu za ochronny,

6) zlecenie wykonania planéw urzgdzania lasow nalezgcych do oséb fizycznych oraz
rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych do tych planéw po ich wykonaniu,

7) dokonywanie oceny udatnosci upraw w czwartym lub pigtym roku od zalesienia gruntu rolnego
oraz przekwalifikowanie z urzedu gruntu rolnego na lesny, jezeli zalesienia dokonano na
podstawie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkow pochodzacych
z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie
przepisdw o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Rolnego na Rzecz Obszaréw Wiejskich;

14. w zakresie wynikajgcym z ustawy o rejestracji jachtéw i innych jednostek ptywajacych
o dtugosci do 24 m:
1) rejestracja jachtéw i innych jednostek ptywajacych do 24 m;
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15. w zakresie wynikajgcym z ustawy o bezpieczenistwie oséb przebywajgcych na obszarach
wodnych :

1) sprawy zwigzane z usuwaniem z obszaru wodnego statku lub innego obiektu ptywajgcego
oraz przygotowywanie uchwat w sprawie ustalania wysokosci optat za usuniecie
i przechowywanie tych statkdw lub innych obiektéw ptywajgcych.

§ 26

Do zakresu dziatania Wydziatu Oswiaty, Promocji, Rozwoju i Zarzadzania Kryzysowego naleiy

w szczegdlnosci:

1. w zakresie oswiaty, kultury, sportu i turystyki:

1)

11)

prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem | prowadzeniem publicznych szkdt

podstawowych specjalnych, szkdt ponadpodstawowych w tym specjalnych, placéwek

oswiatowo-wychowawczych, placowek opiekuriczo-wychowawczych, poradni psychologiczno-

pedagogicznych, i osrodka doskonalenia nauczycieli,

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig szkét i placowek szkolno-wychowawczych szczegdlnie

w zakresie:

a) przestrzegania przepisodw dotyczacych organizacji pracy szkoty (placowki),

b) prawidtowosci dysponowania przyznanymi szkole $rodkami budzetowymi oraz
gospodarowania mieniem,

c) przestrzegania przepiséw dotyczgcych bezpieczeristwa i higieny pracy pracownikéw
i uczniow,

kierowanie ucznidéw do szkot specjalnych,

sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem remontéw i realizacjg zadan inwestycyjnych

w szkotach,

prowadzenie spraw dotyczgcych:

a) powotywania komisji konkursowych oraz przeprowadzania konkurséw na stanowisko
dyrektora szkoty (placéwki),

b) powotywania na stanowisko dyrektora i odwotywanie z tego stanowiska,

c) oceny pracy dyrektoréw szkét (placdéwek),

d) awansdw zawodowych nauczycieli na stopien nauczyciela mianowanego,

wspotdziatanie z organem prowadzgcym nadzér pedagogiczny w sprawach:

a) doskonalenia zawodowego nauczycieli i kadry kierowniczej,

b) pomiary jakosci pracy szkoty,

c) sieci szkot i warunkdw ksztatcenia,

przygotowywania do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych szkét i placowek szkolno-

wychowaweczych oraz aneksow do tych arkuszy,

opracowywanie sprawozdan finansowych i statystycznych,

prowadzenie ewidencji szkét i placowek oswiatowych niepublicznych,

opracowywanie programow w zakresie inwestycji i remontow w placéwkach oswiatowych,

prowadzenie analiz dotyczgcych subwencji oswiatowe] i przygotowywanie wnioskow w tym

zakresie,
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12)

13)

14)
15)

16)
17)
18)
19)
20)

21)
22)

koordynowanie realizacji zasad wynagradzania nauczycieli oraz pracownikéw nie bedacych
nauczycielami w oparciu o obowigzujgce przepisy,

nadzorowanie realizacji podpisywanych porozumien z innymi podmiotami w zakresie zadan
edukacyjnych,

realizowanie programoéw z zakresu pomocy materialnej uczniom,

wskazywanie miejsc dla nieletnich oczekujgcych na umieszczenie w mtodziezowym osrodku
wychowawczym lub mtodziezowym osrodku socjoterapii,

wspétdziatanie w rozwoju kultury fizyczne] ze stowarzyszeniami, klubami i innymi
organizacjami,

koordynowanie dziatari zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem powiatowe] biblioteki
publicznej,

wydawanie decyzji o zabezpieczeniu ruchomego dobra kultury w razie zaistnienia obawy jego
zniszczenia, uszkodzenia lub wywiezienia bez zezwolenia za granice,

wspotdziatanie z Wydziatem Finansowym w zakresie przygotowania projektu budzetu w czesci
dotyczgcej oswiaty, kultury i sportu,

ustanawianie spotecznego opiekuna zabytkdw,

umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw i napiséw,

sporzadzanie powiatowego programu opieki nad zabytkami;

2. w zakresie promocji:

1)
2)

10)

11)

12)

13)
14)

koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i aktualizacjg strategii rozwoju Powiatu,
prowadzenie spraw zwigzanych z przynaleznoscig Powiatu do Zwigzku Powiatéw Polskich
i innych stowarzyszen,

opracowywanie i rozpowszechnianie materiatéw promocyjno — informacyjnych o Powiecie,
inicjowanie i organizowanie przedsiewzie¢ stuzgcych promocji Powiatu oraz kreowaniu
pozytywnego wizerunku Powiatu w kraju i za granicg,

organizowanie oraz wspotforganizowanie przedsiewzieé o charakterze powiatowym w zakresie
kultury, sportu i turystyki,

wspdtpraca z mediami, przygotowywanie i udostepnianie materiatow dla prasy,

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg wydawnictw wtasnych,

przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie wprowadzenia zakazu imprez masowych na
terenie Powiatu w przypadku negatywnej oceny stanu bezpieczerstwa i porzadku publicznego,
organizacja na terenie Powiatu obchoddéw rocznic w celu upamietnienia walk o niepodlegtosé
Polski oraz uczczenia pamieci ofiar wojny i okresu powojennego,

gromadzenie informacji o potencjale gospodarczym Powiatu oraz wykorzystywanie ich w celu
promocji,

wydawanie zezwolei na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie drobnej
wytwaoérczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne,

podejmowanie dziatari majgcych na celu pozyskiwanie dla Powiatu s$rodkéw z funduszy
pomocowych Unii Europejskiej i pozabudzetowych,

pozyskiwanie srodkéw finansowych w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,
wspdtudziat w planowaniu budzetu Powiatu w zakresie inwestycji realizowanych z udziatem
funduszy zewnetrznych,
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15) biezgce monitorowanie realizacji projektdw wspétfinansowanych z funduszy zewnetrznych,

16} wspodtpraca z komdrkami organizacyjnymi Starostwa oraz jednostkami organizacyjnymi
Powiatu przy pozyskiwaniu funduszy zewnetrznych,

17) opracowanie i realizacja zatozen polityki rozwoju Powiatu,

18) wspdtdziatanie z komdrkami organizacyjnymi Starostwa oraz jednostkami organizacyjnymi
Powiatu w poszukiwaniu partneréw do wspotpracy w zakresie realizacji projektéw rozwoju
Powiatu,

19) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracg i nadzorem nad organizacjami pozarzadowymi
dziatajacymi na terenie Powiatu Nidzickiego,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukadji
prawnej,

21) realizacja budzetu obywatelskiego Powiatu Nidzickiego;

3. w zakresie zamoéwien publicznych:

1) prowadzenie spraw w zakresie postepowan o zamdwienie publiczne Starostwa Powiatowego
w Nidzicy zgodnie z ustawg Prawo zamodwien publicznych, w oparciu o plan zamowien
publicznych w tym:

a) kompletowanie i weryfikowanie materiatéw Zrodtowych, stanowigcych podstawe do
wszczecia procedur okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych,

b) udzielanie porad komérkom organizacyjnym Starostwa w zakresie udzielania zamoéwien
publicznych oraz realizacji umoéw zawartych w wyniku przeprowadzonych postepowan,
koordynowanie przeptywu informacji do wydziatdw w zakresie kierunkéw wyktadni
przepisdw ustawy Prawo zamowien publicznych,

c) prowadzenie dokumentacji przetargowej wynikajgcej z ustawy Prawo zamowien
publicznych,

d) przygotowywanie projektow uchwat Zarzgdu Powiatu oraz Zarzgdzen Starosty wynikajgcych
z ustawy Prawo zamodwien publicznych,

e) udziat w pracach Komisji przetargowej w postepowaniach o udzielenie zamdwienia
publicznego,

2) sporzadzanie planu zamdwien publicznych oraz jego publikacja na stronie Zamawiajgcego,

3) sporzadzanie oraz przekazywanie Prezesowi Urzedu Zamdwienn Publicznych rocznego
sprawozdania o udzielonych zamdwieniach,

4) prowadzenie rejestru zamdwien publicznych,

5) prowadzenie rejestru umdw zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi
w Starostwie,

6) archiwizowanie dokumentacji zamoéwien publicznych prowadzonych przez Wydziat;

4. w zakresie bezpieczenstwa powszechnego i publicznego:
1) monitorowanie stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego, na terenie Powiatu Nidzickiego,
przekazywanie informacji i wnioskéw Staroscie,
2) opracowywanie projektéw programow poprawy bezpieczerstwa powszechnego obywateli
i porzgdku publicznego oraz nadzor nad ich realizacja,
3) obstuga administracyjno-biurowa dziatalnosci Powiatowej Komisji Bezpieczeristwa i Porzadku,
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4) opracowywanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci Powiatowe] Komisji Bezpieczeristwa
i Porzadku,

5) utrzymywanie wspdtpracy ze stuzbami, inspekcjami i strazami szczebla powiatowego oraz
terenowymi organami administracji wojskowej i innymi instytucjami rzgdowymi,
samorzgdowymi i pozarzgdowymi w celu wiasciwej realizacji zadan;

5. w zakresie zarzadzania kryzysowego:

1) planowaniem kryzysowym, monitorowaniem, analizg i oceng zagrozen, przygotowaniem i statg
aktualizacjg planu zarzgdzania kryzysowego Powiatu Nidzickiego,

2) catodobowg obstugg Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego Starosty na potrzeby
uruchamiania planéw i procedur reagowania kryzysowego,

3) obstuga Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego i innych zespotéw powotywanych
przez Staroste, wykonujgcych zadania z zakresu zarzgdzania kryzysowego,

4) wykonywaniem zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej na terenie
Powiatu Nidzickiego,

5) koordynowaniem dziatan zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg w Starostwie oraz
podlegtych jednostkach organizacyjnych,

6) przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym;

6. w zakresie spraw obrony cywilnej i obronnych:
1) organizowanie akgcji kurierskiej,
2) planowanie operacyjne w ramach przygotowan obronnych panstwa,
3) planowanie swiadczen na rzecz obrony,
4) wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony w tym kwalifikacji wojskowej,
5) organizacja i koordynowanie szkolen i ¢wiczen obronnych i obrony cywilne;j.

7. Prowadzenie kancelarii dokumentéw niejawnych.

8. W ramach Wydziatu dziata Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych, podporzadkowany
Staroscie.

§ 27

Do zakresu dziatania Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy:

1) zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony ich
interesow,

2) wytaczanie powddztw na rzecz konsumentow oraz wstepowanie, za ich zgodg, do toczacego sie
postepowania w sprawach o ochrone intereséw konsumentow,

3) sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego w zakresie
ochrony intereséw konsumentéw,

4) wspotdziatanie z wtasciwymi miejscowo delegaturami  Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,

5) wystepowanie do przedsiebiorcéw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentéw,
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6) w terminie do dnia 31 marca kazdego roku, przedktadanie staroscie do zatwierdzenia rocznego
sprawozdania ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim oraz przekazanie go wtasciwej miejscowo
delegaturze Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw,

7) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie lub przepisach odrebnych.

§28

Do zakresu dziatania Radcy Prawnego nalezy wykonywanie obstugi prawnej organéw Powiatu oraz

Starostwa, a w szczegdlnosci:

1) wydawanie opinii, udzielanie porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

2) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw aktéw prawnych wydawanych przez organy
Powiatu,

3) informowanie o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym w zakresie dziatania Powiatu,

4) nadzér nad egzekucjg naleznosci Powiatu,

5) wystepowanie w charakterze petnomocnika Powiatu w postepowaniu sgdowym
i administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajgcymi,

6) uczestniczenie w prowadzonych przez organy Powiatu rokowaniach, ktérych celem jest
nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego,

7) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z ustawy o radcach prawnych.

§29

Do zakresu zadan Audytora Wewnetrznego nalezy w szczegolnosci:

1) badanie zgodnosci prowadzonej dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym, a w zakresie wydatkéw
majgtkowych w szczegdlnosci zasad udzielania zamdwien publicznych,

2) badanie efektywnosci podejmowanych dziatan w zakresie celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkow, wykorzystania i zwrotu srodkéw publicznych, w tym takze
przypisanej kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej,

3) badanie wiarygodnosci sporzgdzonego sprawozdania finansowego oraz sprawozdan z wykonania
budzetu Powiatu poprzez poréwnanie prowadzonej ewidencji ksiegowej, przejrzystosci i jasnosci
planéw finansowych jednostek i ich zgodnosci z budzetem, a takze zasadami przyjetej polityki
rachunkowosci, dotyczy to takze rozstrzygniec¢ nadzorczych witasciwych organow,

4) czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskéw majgcych na celu usprawnienie funkcjonowania
Starostwa lub innej jednostki,

5) ocena srodkéw stosowanych dla ochrony majatku Powiatu Nidzickiego,

6) udziat w planowaniu, projektowaniu, rozbudowie, wprowadzaniu i uzytkowaniu systemow
informatycznych,

7) przeprowadzanie okresowych audytéw systemu informatycznego,

8) przygotowanie i sprawdzenie sprawozdan z wykonania planu audytu za rok poprzedni oraz
planéw audytu na rok nastepny.
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§30

Do zakresu zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegélnosci:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow, ktérzy przetwarzajg
dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw Unii
Europejskiej lub krajowych o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub krajowych o ochronie danych oraz
polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych
w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajgce $wiadomos$é, prowadzenie szkolen
pracownikdw uczestniczacych w operacjach przetwarzania oraz sporzgdzanie powigzanych z tym
audytow,

3) monitorowanie i aktualizowanie dokumentacji w zakresie ochrony informacji w tym danych
osobowych,

4) udzielanie na zadanie zaleceri co do oceny skutkdéw dla ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie jej wykonania,

5) wspotpraca z organem nadzorczym, reprezentowanie Administratora Danych w kontaktach
z biurem UODO,

6) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

7) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych i jego aktualizacja,

8) prowadzenie rejestru kategorii czynnosci przetwarzania i jego aktualizacja,

9) wydawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych i prowadzenie ewidencji oséb
upowaznionych,

10) rekomendacja i kontrola projektéw umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych innemu
podmiotowi, prowadzenie rejestru umow powierzenia przetwarzania danych osobowych,

11) wspdtpraca z Administratorem Systemu Informatycznego w zakresie bezpieczeristwa sytemu
informatycznego, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe,

12) wydawanie zalecen dla administratora, w przypadku wykrycia niezgodnosci w zwigzku
z monitorowaniem przestrzegania RODO oraz w celu podniesienia bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych,

13) zapewnienie wsparcia w przypadku wystgpienia incydentu naruszenia przepiséw ustawy
o ochronie danych osobowych lub RODO.

ROZDZIAL IV

ZADANIA | UPRAWNIENIA WSPOLNE DLA KIEROWNIKOW WYDZIALOW
| STANOWISK SAMODZIELNYCH

§31
1. Kierownicy wydziatow i stanowiska samodzielne prowadzg sprawy zwigzane z realizacjg zadan

Rady, Zarzadu i Starosty.
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2. Kierownicy wydziatow i stanowiska samodzielne odpowiadajg wobec Starosty za prawidtowe
i zgodne z przepisami prawa wykonywanie zadan i otrzymanych polecen stuzbowych.

§ 32

Kierownicy wydziatéw uprawnieni sg do:

1) dokonywania podziatu zadan miedzy stanowiska pracy oraz opracowywania indywidualnych
zakresow czynnosci pracownikéw wydziatu,

2) wydawania polecenl stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonania przez pracownikéw
wydziatu,

3) wnioskowania o nabdr na wolne stanowiska urzednicze, zmiane i rozwigzanie stosunku pracy
z pracownikami wydziatu,

4) wnioskowania w sprawie przeszeregowarn i wyrdznien, a takze kar porzgdkowych pracownikow
wydziatu.

§33

Do podstawowych zadan kierownikéw wydziatow i stanowisk samodzielnych nalezy odpowiednio:

1) wykonywanie zadan wydziatu wynikajacych z przepiséw prawa, uchwat Rady i Zarzadu, Zarzadzen
Starosty,

2) przygotowywanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przedtozenia Radzie i jej komisjom
projektow uchwat, aktéw prawnych Starosty, sprawozdan, analiz i biezgcych informacji o realizacji
zadan powierzonych wydziatowi,

3) zapewnienie opracowania programéw o charakterze strategicznym dla Powiatu,

4) zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postepowania administracyjnego
w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezgcych do witasciwosci wydziatu,

5) w zakresie skarg i wnioskow realizowanie zadan, o ktérych mowa w § 43 Regulaminu,

6) zapewnienie przestrzegania w wydziale przepiséw ustawy o zamdwieniach publicznych, ochronie
informacji niejawnych, danych osobowych w tym przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie
whioskow o udostepnienie danych osobowych,

7) przyjmowanie, rozpatrywanie i zafatwianie wnioskéw o udzielenie informacji publicznej, nie
udostepnionej na stronie Biuletynu Informacji Publicznej,

8) zapewnienie przestrzegania postanowient Regulaminu pracy Starostwa, w szczegdélnosci przepisow
o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ochronie przeciwpozarowej,

9) zapewnienie prawidtowosci stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego,

10) wnioskowanie o dokonanie aktualizacji informacji zamieszczonej na stronie BIP lub na stronie
internetowej Powiatu oraz uzupetnianie wzorédw dokumentow stosowanych w pracy
poszczegdlnych wydziatdw,

11) wspdtdziatanie z innymi wydziatami, osobami zajmujacymi stanowiska samodzielne, jednostkami
organizacyjnymi Powiatu, stuzbami, inspekcjami i strazami przy realizacji zadan Powiatu,

12) przekazywaniem Sekretarzowi Powiatu materiatow z kontroli zewnetrznych,

13) podejmowanie dziatan usprawniajgcych organizacje pracy wydziatu,

14) uczestniczenie w posiedzeniach Zarzadu i Komisji, jezeli tematyka posiedzen jest zwigzana
z zakresem dziatania wydziatu,
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15)
16)

17)

18)
19)

uczestniczenie w Sesjach Rady,

zapewnienie prawidtowego obiegu, ewidencji i przechowywania dokumentéw i pism kierowanych
do wydziatu,

dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikdéw wydziatu zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych,

wyznaczanie pracownika odpowiedzialnego za prace wydziatu w czasie jego niecbecnosci,
zapewnienie obstugi organizacyjno-kancelaryjnej spotkan i narad organizowanych przez wydziat.

§34

. Kierownicy wydziatéw i pozostali pracownicy wydziatu mogg by¢ upowaznieni do zatatwiania

w imieniu Starosty indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania
decyzji administracyjnych w sprawach nalezgcych do zadar wydziatu.

. Projekt upowaznienia przygotowuje kierownik wtasciwego wydziatu i po uzyskaniu opinii radcy

prawnego przedstawia do podpisu. Udzielenia i cofniecia upowaznienia dokonuje Starosta na
pismie poprzez doreczenie osobie, ktdrej ono dotyczy.

. Pracownikowi zajmujgcemu stanowisko samodzielne moze by¢ udzielone upowaznienie, o ktérym

mowa w ust.1l. przepis ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio.
Pracownikow, ktorzy wydajg decyzje administracyjne obowigzujg przepisy o ograniczeniu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne.

ROZDZIAL V

ZASADY PODPISYWANIA PISM | DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH ORAZ INNYCH OPRACOWAN

§35

Do podpisu Starosty w szczegdlnosci zastrzezone sg:

1)
2)

3)

decyzje i pisma w sprawach nalezgcych do kompetencji Starosty na podstawie przepiséw prawa,
pisma zwigzane z dziataniami nadzorczymi Najwyzszej zby Kontroli, Prokuratora, Regionalnej Izby
Obrachunkowej i innych organdw kontroli,

pisma i wystgpienia kierowane do organéw administracji rzadowej i samorzgdowej oraz instytucji
o charakterze ponadlokalnym,

odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczgce pracownikéw Starostwa,

zarzadzenia wewnetrzne, postanowienia, regulaminy, instrukcje,

listy ptac, nagréd i premii pracownikéw Starostwa,

dokumenty kierowane do Rady i Komisji,

decyzje w sprawach kadrowych i osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu,

pisma zastrzezone do podpisu Starosty odrebnymi przepisami lub majgce ze wzgledu na swaj
charakter specjalne znaczenie.

§36
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W okresie nieobecnosci Starosty dokumenty, o ktérych mowa w § 36 podpisuje Wicestarosta
i Sekretarz zgodnie z udzielonymi upowaznieniami.

§37
Wicestarosta podpisuje pisma dotyczace spraw bedacych w zakresie nadzorowanych przez niego
Wydziatéw, a nie zastrzezonych do podpisu Starosty.

§38
Sekretarz i Skarbnik podpisujg pisma i decyzje w sprawach pozostajgcych w zakresie ich kompetencji,
nie zastrzezone do podpisu Starosty.

§39
. Dokumenty przedktadajg Staroscie do podpisu Kierownicy Wydziatdw.
2. Kierownicy Wydziatéw odpowiadajg za merytoryczng prawidtowosé i zgodno$é z prawem
dokumentéw przedstawionych do podpisu Staroscie, co stwierdzajg parafowaniem na kopii.
3. Dokumenty przedstawiane przez Kierownikéw Wydziatow do podpisu Staroscie w sprawach
zastrzezonych do jego osobistej aprobaty a nadzorowanych bezposrednio przez Wicestaroste

-

i Sekretarza powinny uzyskac uprzednio ich aprobate.

§40
1. Kierownicy Wydziatdow i pracownicy Starostwa podpisujg decyzje w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej zgodnie z imiennymi upowaznieniami udzielonymi przez
Staroste.
2. Rejestr i zbior upowaznien, o ktérych mowa w ust. 1 prowadzi Wydziat Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich. ‘

§41
Dokumentacja dotyczaca czynnosci Wydziatdw o charakterze przygotowawczym i techniczno-
kancelaryjnym jest podpisywana przez Kierownikéw Wydziatow i upowaznionych pracownikéw.

ROZDZIAL VI

ZASADY PRZYJIMOWANIA, ROZPATRYWANIA | ZALATWIANIA INDYWIDUALNYCH SPRAW ORAZ
SKARG | WNIOSKOW OBYWATELI

§42
1. Indywidualne sprawy klientéw zatatwiane sg w terminach okreslonych w Kodeksie Postepowania

Administracyjnego oraz w przepisach szczegdlnych.
2. Sprawy whniesione przez klientéw do Starostwa sg ewidencjonowane w spisach i rejestrach spraw.
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3. Odpowiedzialnosc za terminowe i prawidtowe zatatwianie indywidualnych spraw klientéw ponosza
Kierownicy Wydziatéw oraz pracownicy zgodnie z ustalonymi zakresami obowigzkow.

§43
1. Pracownicy obstugujacy klientéw zobowigzani sg do:
1) udzielania informacji niezbednych do zatatwienia danej sprawy i wyjasnienia tresci
obowigzujgcych przepiséw prawnych,
2) rozstrzygniecia sprawy niezwtocznie lub okreslenia terminu zatatwienia sprawy,
3) informowania zainteresowanych o stanie zatatwienia ich sprawy,
4) powiadamiania o przedtuzeniu terminu rozstrzygniecia sprawy w przypadku zaistnienia takiej
koniecznosci.
2. Kontrole w zakresie zatatwiania indywidualnych spraw klientéw sprawuje Sekretarz.

§44

1. Starosta i Wicestarosta przyjmujg klientow w sprawach skarg i wnioskéw w poniedziatki kazdego
tygodnia od godz. 122 do godz. 149 W przypadku, gdy dzien wyznaczony do przyjmowania
interesantow jest dniem ustawowo wolnym od pracy, interesanci sg przyjmowani w nastepnym
dniu roboczym.

2. Sekretarz i Kierownicy Wydziatow przyjmujg klientow w sprawach skarg i wnioskdéw kazdego dnia
w ramach swoich mozliwosci czasowych.

3. Pracownicy Starostwa przyjmujg interesantdw w ciggu dnia pracy Starostwa.

§45
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich prowadzi rejestr skarg i wnioskéw wptywajacych do
Starostwa oraz zgtoszonych ustnie do protokotu w czasie przyje¢ interesantéw przez Staroste,
Wicestaroste, Sekretarza i Kierownikéw Wydziatow.

§46
Odpowiedz? na skarge lub wniosek powinna zawiera wyczerpujgce wyjasnienie istotnych okolicznosci
sprawy oraz ustosunkowanie sie do wszystkich zarzutéw podnoszonych w skardze lub propozycji
zawartych we wniosku, a takze informacje o podjetych rozstrzygnieciach.

§ 47
Skargi i wnioski powinny by¢ zatatwione w terminach okreslonych w Kodeksie Postepowania
Administracyjnego.

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Nidzicy

30



ROZDZIAL ViI
DZIALALNOSC KONTROLNA W STAROSTWIE

§48

1. W Starostwie obowigzuje system kontroli zarzadczej, ktéry stanowi zintegrowany zbidr
elementdw i czynnosci kontrolnych obejmujacy:
1) samokontrole,

2) kontrole funkcjonalng,
3) kontrole instytucjonalng.

2. W Starostwie obowiazuje zbiér procedur kontroli zarzadczej zawierajgcy aktualnie obowigzujgce
przepisy wewngtrzne, a gféwnie: instrukcje obiegu i kontroli dokumentdéw, inwentaryzacyjna
i w zakresie zasad wystawiania faktur, dokumentacje opisujacg przyjete zasady rachunkowosci.

3. Kontrola zarzadcza to ogdt dziatari podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan
w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, opracowany w celu dostarczenia
racjonalnego zapewnienia co do realizacji w nastepujgcych obszarach:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

3) wiarygodnosci sprawozdan,

4) ochrony zasobow,

)
)
5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

)

7) zarzadzania ryzykiem.

§49
Kontrola funkcjonalna w starostwie wykonywana jest przez pracownikdw zatrudnionych na
stanowiskach kierowniczych oraz innych stanowiskach biorgcych udziat w realizacji okreslonych
zadan, operacji, proceséw itp., ktérych obowigzki wykonywania kontroli funkcjonalnej zostaty
okreslone w zakresach czynnosci, badZ ktérzy do wykonywania tej kontroli zostali zobligowani na
podstawie innych przepisow.

§ 50
Kontrola instytucjonalna przeprowadzana jest przez Audytora Wewnetrznego i zespoty kontrolne
powotywane na podstawie zarzadzen Starosty lub uchwat Zarzgdu Powiatu.

§51
Zasady kontroli zarzadczej, szczegétowe procedury postepowania oraz zakres uprawnief,
kompetencji i odpowiedzialnosci w tym zakresie normuje Regulamin Kontroli Zarzadczej, stanowigcy
odrebny akt prawa wewnetrznego.
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ROZDZIAL VIII
ZASADY OBIEGU | PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW W STAROSTWIE

§52
Obieg dokumentéw w Starostwie odbywa sie na zasadach okreslonych w instrukcji kancelaryjnej,
a w odniesieniu do dokumentéw finansowych w sposéb okredlony w instrukcji wewnetrznej,
wprowadzonej zarzgdzeniem Starosty.

§ 53
Zasady, sposob obiegu i przechowywania dokumentéw stanowigcych tajemnice prawnie chroniong

okresla ustawa.

§54
Archiwizacje akt Starostwa przeprowadza sie na zasadach zawartych w przepisach o archiwizacji
dokumentow.

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§55
Obstuga prawna Starostwa, audyt wewnetrzny lub zadania stuzby bhp moga by¢ wykonywane na
podstawie umowy cywilnoprawne;j.

§56
1. Kierownicy wydziatéw i stanowiska samodzielne za posrednictwem Sekretarza obowigzane sg
przedktadad Staroscie wnioski w sprawach aktualizacji niniejszego Regulaminu.
2. Spory kompetencyjne wynikajgce ze stosowania niniejszego Regulaminu rozstrzyga Starosta.
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