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ZARZADZENIE NR 2.12008

Starosty Nidzickiego
z dnia 2;244{;?0 .. 2008r.

w sprawie zasad udzielania zaméwien o wartosci nie przekraczajacej kwoty 14000 euro
w Starostwie Powiatowym w Nidzicy

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) uwzgledniajac przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 )
oraz standardy kontroli finansowej okreslone w Komunikacie nr 13 Ministra Finanséw z dnia
30 czerwea 2006r. ( Dz. Urz. MF z 2006r., Nr 7, poz. 58 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Starostwo Powiatowe w Nidzicy. udzielajac zaméwien, ktorych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro, realizuje
zamowienie bez obowiazku stosowania przepisow okreslonych ustawa z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, uwzgledniajac jednakze w czasie
prowadzonego postgpowania stosowne przepisy zawarte w przedmiotowej ustawie.

2. Wydatkowanie srodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny przy
zachowaniu uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow oraz w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan.

3. Okreslenie warto$ci szacunkowej zamoéwienia winno nastapic z zachowaniem zakazu
dzielenia zaméwien oraz zanizania wartosci zamowien w celu uniknigcia stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

4. Udzielenie zaméwienia nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem ( pisemnie, telefonicznie,
faksem, e-mail ) lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych Wykonawcow,
zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow.

§2

1. Kierownik komorki organizacyjnej posiadajacy upowaznienie do podejmowania
decyzji finansowych moze realizowa¢ samodzielnie zamowienia do 3 000 euro w
ramach posiadanych srodkow finansowych zapisanych w budzecie.

2. Zaméwienia, o ktorych mowa w ust. 1 nastepuja z nalezyta starannoscia i zostaja
udokumentowane w postaci rachunkéw lub faktur VAT odpowiednio opisanych.

3. Zaméwienia. ktérych wartos¢ przekracza réwnowartos¢ kwoty 3.000 euro, a nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci  14.000 euro, realizowane —w
Starostwie Powiatowym w Nidzicy prowadzone sa przez komorki organizacyjne
Starostwa, posiadajace zabezpieczone $rodki finansowe.

4. Zasadnos¢ udzielenia powyzszych zamowien zatwierdza Starosta.

§3

1. W przypadku udzielania zaméwien powyzej 3.000 euro ., a nie przekraczajacych
wyrazonej w zlotych rownowartosci 14.000 euro wymagane jest prowadzenie
dokumentacji czynnosci oraz zawarcie pisemnej umowy Zz Wykonawca
Udokumentowaniem zaméwien jest akceptacja postgpowania przez Starostg i wpis do
rejestru umoéw dotyczacych zaméwien ponizej réwnowartosci kwoty 14.000 euro,
prowadzonego przez Wydzial Oswiaty, Kultury, Sportu, Turystyki i Promocji.



[image: image2.jpg]W  przypadkach uzasadnionych charakterem zamoéwienia lub niezwloczna
koniecznoscia jego udzielenia (np. awaria. zdarzenie losowe), dopuszcza si¢
mozliwos¢ dokonywania zamowien powyzej 3.000 euro po uzyskaniu zgody Starosty
Powiatu, z pominigciem trybu okreslonego w ust. 1.

Udzielenie zaméwienia w trybie ust. 2 wymaga uzasadnienia potrzeby na pismie.

§4

Komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Nidzicy wystepuja za
posrednictwem Wydziatu Oswiaty. Kultury, Sportu, Turystyki i Promocji do Starosty
Nidzickiego z wnioskiem o zatwierdzenie udzielanego zamdwienia wg. wniosku
stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

. Obowiazkiem kierownika komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego lub osoby
przez niego wyznaczonej jest:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia za pomoca obiektywnych cech
technicznych i jakosciowych m.in. poprzez podanie parametréw technicznych,
rodzaju zamowienia,

2) oszacowanie przedmiotu zamoéwienia z nalezyta starannoscia poprzez
okreslenie szacunkowej wartosci zamowienia  liczonej bez podatku od
towardéw i ustug, a przy robotach budowlanych w oparciu o zweryfikowany
przez inspektora budowlanego kosztorys inwestorski lub planowane koszty
prac projektowych lub robét budowlanych.

3) zapewnienie niezbgdnej dokumentacji i kosztorysoéw dla robét budowlanych,

4) sporzadzenie wniosku, o ktérym mowa w ust. 1.

5) przygotowanie i upublicznienie zapytania ofertowego ( wzor stanowi zalacznik
nr 2 do zarzadzenia ).

Wydzial Oswiaty, Kultury, Sportu, Turystyki i Promocji kieruje do Starosty celem
zatwierdzenia wniosek komorki organizacyjnej wraz z dokumentacja podstawowych
czynnosci.

. ZamOwienie o wartosci powyzej 3.000 euro nalezy zarejestrowa¢ w rejestrze umow
dotyczacych zaméwien ponizej 14.000 euro, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 3 do
zarzadzenia

Udzielenie zamowienia o wartosci powyzej 3.000 euro nastgpuje wedlug
nastgpujacych zasad :

1) zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do Wykonawcow w formie pisemnej, elektronicznej lub ustnie z
podaniem terminu skladania ofert,

2) liczba wysylanych ofert powinna by¢ nie mniejsza niz 3,

3) w przypadku, gdy liczba potencjalnych Wykonawcéw w danej branzy jest
mniejsza niz 3, mozliwe jest przeprowadzenie wyboru oferty przy mniejszej
liczbie ofert. Uzasadnienie tego typu postgpowania znajduje swoje
odzwierciedlenie w formularzu,

4) aby mozna bylo dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty winna wplynaé¢ co
najmniej 1 oferta,

5) kryterium wyboru oferty stanowia : cena, koszty eksploatacji, gwarancje,
walory uzytkowe, estetyczne i jakosciowe,

6) w przypadku, gdy liczba zlozonych ofert jest wyzsza niz 3, nalezy uzyé
dodatkowego arkusza formularza,

7) zamawiajacy obowiazany jest rozpatrzy¢ wszystkie zgloszone oferty w
wymaganym terminie, rozpatrujac takze te zlozone przez Wykonawcow, do
ktorych nie wyslano zapytania.
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réwnowartos¢ 3.000 euro kierownik komorki organizacyjnej przygotowuje projekt
dokumentu (np. zlecenie, zamowienie, umowa) dotyczacego realizacji zaméwienia
oraz wypelnia protokol z udzielonego zamowienia o wartosci do 14.000 euro

( zalacznik nr 4 do zarzadzenia ).

§5

1. Po zastosowaniu procedury, o ktorej mowa w § 4, dokument (np. zlecenie,
zamoOwienie, umowa) kierowany jest do Skarbnika Powiatu lub osoby przez niego
upowaznionej, celem wstepnej kontroli w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

2. Zatwierdzenia dokumentow, o ktérym mowa w § 4 ust. 5 dokonuje Starosta Nidzicki
lub osoba przez niego upowazniona.

§6
W przypadku zakupu s$rodkéw rejestrowanych w  ksiazkach inwentarzowych lub
umieszczanych w rejestrze srodkow trwatych, w tresci faktury musi by¢ umieszezony numer
seryjny urzadzenia.
§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom komoérek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Nidzicy.

§8

Traci moc obowiazujaca zarzadzenie nr 30/2007 Starosty Nidzickiego z dnia 26 czerwca
2007r.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.





